Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne Novine” br. 120/16 i 114/22), élanka
37.152. Statuta Istarskih domova zdravlja — Case della salute dell'lstria (dalje u tekstu: IDZ), Ravnatelj
Istarskih domova zdravlja, Nikola Zgrabli¢, dr.med.,spec. (dalje u tekstu: Ravnatelj) dana 22. srpnja
2024. godine, donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupanja pri nabavci roba i usluga vrijednosti manje od 26.540,00 EUR te
nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 EUR, za koje je Zakonom o javnoj
nabavi (,Narodne Novine” br. 120/16 i 114/22, dalje u tekstu: ZJN 2016) odredeno kako se ne
primjenjuje ZJN 2016.

Clankom 15. ZJN 2016. odredeno je kako se nabava do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka
1. ZJN 2016. naziva jednostavna nabava.

Sve vrijednosti pragova u ovom Pravilniku iskazuju se bez PDV-a.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Naruditelj je obvezan postivati temeljna
nacela javne nabave: nacelo slobode trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

U provedbi postupaka nabave roba, radova i usluga osim pravila i uvjeta iz ovog Pravilnika
obveza je Narucitelja primjenjivati i druge vazecée zakonske, podzakonske i interne akte.

Osnovno sredstvo komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Narucitelja i
gospodarskih subjekta tijekom provedbe postupaka jednostavne nabave je elektronic¢ka posta.
U slucaju da je radi specificnosti pojedinog postupka nuzno zaprimanje uzoraka, materijala,
jamstva i sl., mozZe se koristiti poStanska posiljka.

Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku a imaju rodno znacenje bez obzira na to jesu li koristeni
u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

Odgovorne osobe koje se imenuju u ovom Pravilniku su:
a. Ravnatelj (dalje u tekstu: Ravnatelj) — odgovorna osoba IDZ-a,
b. Upravno vijece (dalje u tekstu: UV) — predstavnicko tijelo IDZ-a,
c. Voditelj ustrojstvene jedinice 1 - Voditelji sluzbe (dalje u tekstu: Voditelj sluzbe) —
osoba odgovorna za nezdravstvene sluzbe u sjedistu IDZ-a,



d. Voditelj ustrojstvene jedinice preko 40 zaposlenih 1 - Voditelj Ispostave (dalje u
tekstu: Voditelj Ispostave) — osoba odgovorna za organiziranje i koordiniranje procesa
rada u ispostavama IDZ-a i

e. Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 - Voditelj djelatnosti (dalje u tekstu:
Voditelj djelatnosti) — osoba odgovorna za zdravstvene djelatnosti u IDZ-a na razini
primarne zdravstvene zastite i specijalisticko — konzilijarne zdravstvene zastite.

Il. PLANIRANJE NABAVE

(1)

(2)

(4)

(5)
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(2)

(3)

(4)

Clanak 2.
Ravnatelj predlaze UV-u Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene sukladno prijedlogu Odjela
za nabavu, nakon ocitovanja Sluibe financijsko-planskih i racunovodstvenih poslova o
osiguranim sredstvima u Financijskom planu teku¢e godine, odnosno projekcijama financijskog
plana za sljede¢u godinu.

Plan nabave stupa na snagu danom dono3$enja Odluke o prihvac¢anju plana nabave od strane
UV-a IDZ-a.

Prijedlog plana nabave izraduje se temeljem prethodno prikupljenih prijedloga
Ispostava/Sluzbi IDZ-a, odnosno odgovornih osoba, za nabavu tijekom sljedece financijske
godine.

U plan nabave navode se svi predmeti nabave cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00
EUR.

Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene objavljuju se putem Elektroni¢kog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske. Plan nabave moZe biti i objavljen na internetskim stranicama
Naruditelja.

Clanak 3.
Postupci jednostavnih nabava, procijenjenih vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 EUR mogu
se provoditi sukladno ovom Pravilniku ako je predmet nabave predviden Planom nabave za
tekudu godinu.

U slucaju da jednostavne nabave iz stavka (1) ovog ¢lanka nisu predvidene Planom nabave za
tekuéu godinu, Ispostave ili Sluzbe IDZ-a, odnosno Voditelji Ispostava ili Voditelji sluzbi mogu
predloZiti pokretanje postupaka jednostavnih nabava te Odjelu za nabavu IDZ-a dostavljaju
zahtjev za izmjenu/dopunu plana nabave.

Nabave koje nisu predvidene Planom nabave za tekuéu godinu mogu se pokrenuti i na zahtjev
Voditelja djelatnosti ukoliko se nabave odnose na djelatnost te se zahtjevi za nabavu
dostavljaju od strane Voditelja Ispostave sukladno prethodnom stavku ovog ¢lanka.

Iznimno od stavka (1) ovog ¢lanka, postupak jednostavne nabave moguce je pokrenuti prije
nego Sto je predmet evidentiran u Izmjenama i dopunama plana nabave u sluéaju Zurnosti te
ukoliko su osigurana financijska sredstva za provedbu predmetne nabave. Odluka o odabiru



ponude u pravilu se donosi nakon 3to je predmet evidentiran u Izmjenama i dopunama plana
nabave.

I1l. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

IV. VRUEDNOSNI PRAGOVI ZA PRIKUPLJIANJE PONUDA

Clanak 5.

(1) Narucitelj moZe izravnim ugovaranjem bez provodenja postupka jednostavne nabave, nabavu

(2)

3)

(1)

(2)

provesti temeljem narudZbenice ili ugovora u slu¢ajevima:
1. Koji suZIN 2016 odredeni kao izuzece od njegove primjene,
2. Kada je procijenjena vrijednost pojedina¢ne nabave manja od 12.000,00 EUR.

Za izdavanje narudzbenice za postupke iz ovog ¢lanka, vrijednosti do 300,00 EUR odobravaju
Voditelji Ispostava za potrebe koje se odnose na pojedine ispostave, temeljem zaprimljene
ponude.

Za izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora za postupke iz ovog ¢lanka, vrijednosti od
300,01 EUR do 12.000,00 EUR, ili nabave do 300,00 EUR bez PDV-a ukoliko se provodi nabava
radi potreba uprave odnosno zajednickih troskova, nuzno je prethodno ishoditi odobrenje
Ravnatelja na temelju najmanje jedne ili ukoliko je to moguce vise zaprimljenih ponuda.
Ravnatelj elektronskim putem odobrava ponudu s najnizom cijenom putem informatickog
rjeSenja - aplikacije za uredsko poslovanje.

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 12.000,00 EUR i
manje od 26.540,00 EUR za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 EUR u sluc¢aju nabave
radova provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na adresu najmanje tri gospodarskog
subjekta na dokaziv nacin i/ili objavom poziva na web stranicama Narucitelja, ili putem EOJN
RH.

Iznimno od stavka (1) ovog ¢lanka, moguce je zatraZiti ponudu samo jednog gospodarskog

subjekta u slucaju:

— nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZe zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi, i sl.),

— nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

— ako se radi o zasti¢enim radionicama,

— kada zbog umijetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

— nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

— kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

— iz drugih objektivho opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje
ugovora,



(3)

— Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

— nabava roba i usluga od pravne osobe nad kojom Narucitelj samostalno ili zajedno s drugim
javnim naruciteljima obavlja kontrolu na naéin da ima presudan utjecaj na strateske ciljeve
i na vazne odluke doti¢ne pravne osobe.

Za provedbu postupka jednostavne nabave iz stavka (2) ovog ¢lanka, na temelju obrazloZenog
prijedloga osobe koja pokreée postupak jednostavne nabave suglasnost daje Ravnatelj samom
odlukom o pokretanju postupka jednostavne nabave.

V. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

(1)
(2)

(3)

Clanak 7.
Kriterij za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvr$enja, jamstveni rok i dr.

U sludaju da su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

VI. PRIPREMA POSTUPKA

(1)

(2)

(3)

(4)

Clanak 8.
Prije pokretanja postupka jednostavne nabave ovlastene osobe - Voditelji Ispostava, u slucaju
potrebe uz suradnju Voditelja sluzbe ili Voditelja djelatnosti, u pravilu provode analizu trZista
u svrhu pripreme nabave pri ¢emu mogu traziti ili pribaviti savjet neovisnih strucnjaka,
nadleznih tijela ili sudionika na trZistu, pod uvjetom da takvi savjeti ne dovode do narusavanja
trZiSnog natjecanja te da ne krSe nacela zabrane diskriminacije i transparentnosti.

U sluaju da se naruditelj koristio moguénosti iz prethodnog stavka, iste je potrebno
dokumentirati u spis predmeta.

Postupci nabava pokrecu se temeljem zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne nabave
Prilog br. 1 — Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave.

Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave podnosi se e-poStom od strane ovlastenih
osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka, odjelu za nabavu IDZ-a.

Zahtjev iz prethodnog stavka obvezno sadrZi podatke o predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, planiranom roku pocetka nabave, planiranom trajanju isporuka roba,
pruZanja usluga ili izvodenja radova, popis gospodarskih subjekata kojima se predlaZe uputiti
poziv na dostavu ponude, kriteriju za odabir ponude, nadinu nabave (izdavanje narudzbenice
ili sklapanje ugovora), te sadrzi potpis podnositelja zahtjeva.



VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

(1) Ravnatelj internom odlukom o provedbi postupka jednostavne nabave imenuje povjerenstvo

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3

(4

)

~

zaduZeno za provedbu postupka jednostavne nabave u svim postupcima procijenjenih
vrijednosti iznad 12.000,00 EUR.

Odlukom iz prethodnog stavka imenuju se najmanje dvije osobe za provedbu postupka koje
nisu obvezne imati certifikat iz podruéja javne nabave te najmanje jednu osobu zaduZenu za
pracenje i kontrolu izvrdenja ugovora, u pravilu iz odjela/ispostave koja je pokrenula postupak
nabave. Osobe zaduZene za pracenje i kontrolu izvrSenja ugovora moraju se razlikovati od
osoba koje su zaduZene za provedbu postupka nabave.

Strucno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave duino je osigurati da se
postupak provodi na zakonit, ucinkovit i transparentan naéin uz ekonomiéno tro3enje
financijskih sredstava.

Ovlastene osobe za pripremu i provedbu postupka u okviru svojih ovlasti obvezne su:

— potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa,

— izraditi poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti gospodarskim
subjektima,

— poslati poziv za dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata prema prijedlogu
nadleZzne osobe na dokaziv nacin, odnosno nacin koji omoguéuje dokazivanje da je ista
zaprimljena od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-postom),

— i/ili objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja ili putem EOQJN RH,

— nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
zaprimanju, otvaranju i pregledu ponuda,

— izraditi i uputiti prijedlog za odabir najpovoljnije ponude Ravnatelju sukladno kriteriju za
odabir i uvjetima propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili prijedlog za ponistenje
postupka,

— obavijestiti ponuditelje koji su dostavili ponude o rezultatima odnosno ishodu postupka
jednostavne nabave,

— izraditi prijedlog ugovora, ukoliko postupak ne zavrSava izdavanjem narudzbenice
najpovoljnijem ponuditelju.

Clanak 10.
Postupak jednostavne nabave zapoCinje slanjem Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, elektroni¢kom postom i/ili objavom poziva na dostavu ponude
na web stranicama Narucitelja, odnosno putem EOJN RH.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrii
sve potrebne podatke koji ponuditeljima omogucavaju izradu i dostavu ponude.

U smislu odredbe iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, Narucitelj ¢e u pravilu svim pozvanim
gospodarskim subjektima uz Poziv na dostavu ponuda, dostaviti obrazac ponudbenog lista i
troskovnika te u slu¢aju da su posebno izradene i tehnicke specifikacije predmeta nabave, kao
i ostale obrasce u sluéaju postojanja potrebe.

Ovisno o sloZenosti predmeta nabave i potrebama Narucitelja, Poziv na dostavu ponude moze
sadrzavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuenje i dokumenti kojima se
dokazuje nepostojanje istih, minimalne uvjete profesionalne, ekonomske i financijske,
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tehni¢ke i struéne sposobnosti gospodarskih subjekata, te dokumenti kojima se dokazuje
sposobnost), kriterije za odabir ponude (omjer cijene i ostalih kriterija iz ¢lanka 7. ovog
Pravilnika te nadin dokazivanja tih kriterija), bitne i posebne uvjete za izvrienje ugovora, uvjete
i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili stru¢nim pravilima, vrsta,
sredstvo i uvjeti jamstva, po moguénosti prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi te druge
potrebne podatke, dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt duZan dostaviti u
ponudi (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no) ukoliko su traZeni.

Narutitelj moZe prilagodavati Poziv na dostavu ponude pojedinom postupku nabave te
nadopuniti isti projektnim zadacima, nacrtima, projektnom dokumentacijom, crteZima,
modelima, uzorcima i sli¢no, u cilju toénijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja Sto
kvalitetnijih ponuda.

Rok za dostavu ponude odreduje se ovisno o sloZenosti postupka nabave no isti ne smije
iznositi kraée od 5 dana, racunajuéi od dana upucivanja Poziva na dostavu ponuda.

Naruditelj moZe radi Zurnosti koja ne smije biti ni u kojem sluc¢aju uzrokovana njegovim
postupanjem i za slucaj ponavljanja postupka jednostavne nabave, odrediti i kra¢i rok za
dostavu ponuda.

Clanak 11.
Za vrijeme roka za dostavu ponuda, gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezana
uz poziv na dostavu ponude, pisanim putem.

Pod uvjetom da je zahtjev gospodarskog subjekta dostavljen pravodobno, odnosno najkasnije
2 dana prije roka za dostavu ponuda, ovlastene osobe duzne su odgovoriti na isti nacin kao sto
je dostavljen i osnovni poziv bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.

U sluéaju da iz nekog razloga nije odgovoreno na pravodoban zahtjev, odnosno ako dano
objasnjenje i izmjena bitno utjeCu na izradu ponuda, rok za dostavu ponuda mora se
primjereno produfziti kako bi gospodarski subjekti mogli biti upoznati sa svim informacijama
potrebnima za izradu ponude.

Clanak 12.
Ponude se u pravilu dostavljaju putem e-poste, do roka naznacenog za dostavu ponuda te na
nacin propisan pozivom na dostavu ponude.

U slucaju da je potrebno dostaviti ponudu, ili dio ponude u fizickom obliku, ista se predaje u
pisarnicu na adresi Flanati¢ka 27, 52100 Pula u zatvorenoj omotnici uz obvezan navod: naziva
i adrese narucitelja, naziva i adrese ponuditelja, evidencijskog broja nabave, naziva predmeta
nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka ,,ne otvaraj*.

Clanak 13.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama
te iste ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Ponuda ili njezin dio koji su dostavljeni nakon isteka roka za dostavu ponuda se neotvoreni
vracaju posiljatelju bez odgode, a narucitelj je obvezan to navesti u Zapisniku o pregledu i
ocjeni.



Clanak 14.

(1) U postupcima jednostavne nabave u pravilu se ne provodi javno otvaranje ponuda.

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(1)
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Nakon isteka roka za dostavu ponuda, sve dostavljene ponude otvaraju se prema redoslijedu
zaprimanja.

U sluCaju da je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmjena i/ili dopuna
ponude, a potom osnovna ponuda.

Clanak 15.
Nakon otvaranja ponuda ovlastene osobe pristupaju pregledu i ocjeni ponuda te rangiranju
ponude prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda i provjere ponuditelja ukoliko
je bilo potrebno.

Ovlastene osobe mogu od nadleZnog tijela zatraZiti provjeru dokumenata dostavljenih u sklopu
ponude ili od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ponude i/ili odredenih nejasnoéa u trodkovniku.
Postupanja narucitelja vezano uz pojasnjenja ne smiju dovoditi do pregovora ili izmjene
osnovne ponude u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

O otvaranju, pregledu, ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Zapisnik o otvaranju, pregledu, ocjeni ponuda sadrzi analiticki prikaz svih traZenih i
dostavljenih dokumenata, kao i sve radnje i postupanja ovlastenih osoba tijekom pregleda i
ocjene ponuda.

Ovlastene osobe po provedenom pregledu, ocjeni ponuda predlaiu odabir najpovoljnije
ponude ili ponistenje postupka u pravilu u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru/ponistenju u postupku jednostavne nabave donosi Ravnatelj na prijedlog
nadleZznog odjela za nabavu.

Odluku o odabiru/ponistenju u postupku jednostavne nabave Narucitelj je duZzan dostaviti
svim ponuditeljima koji su predali ponudu u postupku jednostavne nabave na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-poStom) i/ili
objavom poziva za dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja ili putem EOJN RH.

Na Odluku o odabiru/ponistenju u postupku jednostavne nabave, Zalba nije dopustena.

Clanak 16.
Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave, ili nije pravilna (nije u skladu s
uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu ponude), odnosno pravovremena.

Postupak se moZe ponistiti ako je cijena najpovoljnije valjane ponude veca od procijenjene
vrijednosti nabave.



(3)

(4)

U slugaju da su dodatna sredstva osigurana financijskim planom za tekucu godinu ili ¢e ista biti
osigurana za predmetnu nabavu, Ravnatelj moZe donijeti odluku o odabiru najpovoljnije
ponude. U sluéaju potrebe osiguranja dodatnih financijskih sredstava radi realizacije

jednostavne nabave, ista moraju biti osigurana do dana sklapanja ugovora o nabavi, odnosno

izdavanja narudZbenice odabranom ponuditelju.

Iznimno, postupak jednostavne nabave moZe se ponistiti i iz drugih opravdanih razloga.

VIIl. SKLAPANIJE, IZVRSENJE | IZMJENE UGOVORA

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(1)

(2)

Clanak 17.
Po donosenju odluke o odabiru, s odabranim ponuditeljem ¢e se sklopiti ugovor ili izdati
narudibenica koja mora biti u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu ponude i
odabranom ponudom, najkasnije u roku do 60 dana od dostave odluke o odabiru.

Za sve postupke jednostavne nabave procijenjenih vrijednosti do 12.000,00 EUR Ravnatelj je
slobodan samostalno sklapati ugovore, odnosno postupati sukladno odredbama prethodnog
stavka ovog ¢lanka.

Za sve postupke jednostavne nabave procijenjenih vrijednosti od 12.000,00 EUR do 26.540,00
EUR za nabavu roba i usluga, te 66.360,00 EUR za nabavu radova prije sklapanja ugovora o
nabavi obvezno je ishoditi suglasnost UV-a za zakljucivanje ugovora.

Po sklapanju ugovora odnosno izdavanju narudzbenice nadleznoj ispostavi odnosno sluzbi koja
je pokrenula postupak jednostavne nabave dostavlja se kopija ugovora/narudzbenice te
ponudbeni list i troskovnik odabranog gospodarskog subjekta.

Ispostava/sluzba koja je pokrenula postupak nabave obvezna je vrsiti kontrolu izvrienja
radova, pruzanja usluga ili isporuke roba u skladu s sklopljenim ugovorom ili izdanom
narudzbenicom te pratiti financijsku realizaciju.

Clanak 18.
U slucaju potrebe za dodatnom isporukom robe, radova i/ili usluga nakon provedenog
postupka jednostavne nabave i sklopljenog ugovora, odnosno izdane narudzbenice, dodatna
isporuka sagledava se u cjelini s nabavom za koju je veé¢ prethodno proveden postupak nabave,
odnosno zbrojena vrijednost osnovnog ugovora i vrijednost aneksa ugovora u ukupnosti ¢ini
cjelinu.

U slucaju kada je za dodatne nabave zbrojena vrijednost jednaka ili veéa od pragova iz &lanka
12. stavak 1. tocka 1. ZIN 2016., obvezno se primjenjuje odgovarajuéi postupak javne nabave.



Clanak 19.

(1) Narucitelj moZe sklopiti dodatak ugovoru o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja s
gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor ili izdati narudzbenicu bez provodenja
novog postupka jednostavne nabave u sljedec¢im slué¢ajevima:

— ako je do potrebe za dodatkom ugovora doslo zbog okolnosti koje paZljiv narucitelj nije
mogao predvidjeti,

— ako bi promjena ugovaratelja Naruditelju prouzrocila zna¢ajne poteskocée ili znatno
povecavanje tro$kova na nacin da bi rezultirala nabavom robe drugacije tehnicke
znaCajke Sto bi rezultiralo nesukladno$é¢u ili tehnickim pote$koéama u radu i
odrzavanju,

— za nove i/ili dodatne radove, robu i usluge za koje se tijekom izvriavanja ugovora
ukazala potreba, a sastoje se u izvrSavanju ili dostavi istih ili sli¢nih radova, roba i
usluga neovisno o tome jesu li bile ukljuéene u poletni projekt, odnosno osnovni
ugovor.

(2) Ukupno povecanje cijene temeljem aneksa ugovora ne smije biti veée od 50% vrijednosti
osnovnog ugovora bez PDV-a.

(3) U slucaju da ukupna vrijednost ugovora nakon utvrdenih dodatnih potreba premasuje iznos
od 12.000,00 EUR bez PDV-a, potrebno je ishoditi suglasnost Upravnog vijeca za sklapanje
dodatka ugovoru.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 20.
(1) Narucitelj je obvezan ustrojiti registar ugovora za predmete nabave Cija je vrijednost bez PDV-
a jednaka ili veca od 2.650,00 EUR te isti aZurirati prema potrebi, a najmanje jednom u 6
mjeseci.

(2) U svrhu aZuriranja podataka u registru ugovora, osoba ovlastena za pracenje izvrSenja ugovora
duZna je po izvréenju ugovora o jednostavnoj nabavi ili izvrSenoj/realiziranoj narudzbenici,
odjelu za nabavu dostaviti informaciju, odnosno popunjen obrazac koji €ini Prilog br. 2 ovog
Pravilnika, najkasnije u roku od 8 dana od podmirenja rac¢una.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana objave na oglasnoj plo¢i IDZ-a.

(2) Po stupanju na snagu, ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici Narucitelja.

Clanak 22.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave za Istarske domove zdravlja KLASA: 023-01/17-16/01; URBROJ: 2168/01-
59-49-02-3/823-17-1 od 06. veljae 2017. godine; te KLASA: 406-01/16-01/13; URBROJ:
2168/01-59-49-02-3/823-18-49 od 23. oZujka 2018. godine.



Clanak 23.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, oznake Plana nabave tekuce godine se ne mijenjaju.

(2) Nomenklatura i oznake predmeta u Planu nabave sukladno ovom Pravilniku primjenjuju se pri
izradi Plana nabave za 2025. godinu i sve sljedece godine za vrijeme trajanja ovog Pravilnika.

Clanak 24.
Prilozi 1. i 2. ovog Pravilnika primjenjuju se od 01.01.2025. godine.

KLASA: 406-01/16-01/13
URBROJ: 2168/01-59-49-02-3/869-24-89
Pula, 22.07.2024.

Ravnatelj

Nikola Zgrabli¢, dr.med.,spec.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Istarskih domova zdravlja 22.07.2024. godine te je stupio
na snagu 3007 2220 godine.

w0 Ravnatelj
"\ kdla‘ig blig, dr.med.,spec.
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PRILOZI:
1. Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave,
2. Podaci o izvrSenju ugovora/narudzbenice



Prilog br. 1. Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave

o= |starski domovi zdravlja

Case della salute dell'lstria
Flanaticka 27, Pula

KLASA:
URBRO!J:

(mjesto i datum podnosenja)

SLUZBA ZA FINANCISKO-PLANSKE |
RACUNOVODSTVENE POSLOVE

ODJEL ZA NABAVU

Flanatic¢ka 27

52100 Pula

PREDMET: Zahtjev za pokretanje postupka jednostavne nabave

1. Naziv predmeta nabave

2. Evidencijski broj predmeta
nabave (iz plana nabave)

3. Procijenjena vrijednost
(bez PDV-a)

4. Ukupna vrijednost
(s PDV-om)

5. Osigurana sredstva
(zaokruziti i upisati poziciju DA NE
financijskog plana) Pozicija FP:

6. Planirano trajanje ugovora — Pocetak: : Zavrsetak:
Rok pocetka i zavrietka izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja
usluge

7. Mjesto izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja
usluge

8. Dinamika izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja
usluge

9. Detaljan opis predmeta nabave,
tehnicki i drugi uvjeti




10. Gospodarski subjekti kojima ¢e
se uputiti poziv za dostavu ponuda*
i/ili objava poziva na web stranici

IDZ-a

11. Kriterij za odabir ponuda o Ekonomski najpovoljnija
_ Najniza cijena

(zaokruziti odgovor) ponuda

12. Kriterij za odabir ekonomski
najpovoljnije ponude

13. Obrazlozenje razloga za
primjenu kriterija ekonomski
najpovoljnije ponude

14. Napomena (u kojoj se navode
obvezni dokazi sposobnosti i svi
ostali elementi i posebnosti vezane
za predmet nabave, a koji su bitni
za ispunjenje ugovornih obveza)**

15. Osoba zaduZena za pracenje
izvrSenja ugovora

16. Prilozi: (troskovnik, skice...)

17. Dodatno obrazloZenje:
Razlozi nabave

* Kad se predlaZe upucivanje poziva za sklapanje ugovora jednom umjesto na adrese tri gospodarska subjekta,
obavezno je prijedlog obrazloZiti i dokumentirati nacin provjere cijene, (npr. informativne ponude zaprimljene
putem maila, faxom, prospekt, katalog i sl.)

** Qvisno o predmetu nabave, sadrzaj zahtjeva po potrebi dopuniti obveznim uvjetima sposobnostiidr.

Voditelj Ispostave/Sluzbe/
Voditelj djelatnosti




Prilog br. 2. Informacija o realizaciji ugovora

Istarski domovi zdravlja

Case della salute dell'lstria
Flanatic¢ka 27, Pula

KLASA:
URBROJ:

(mjesto i datum podnosenja)

SLUZBA ZA FINANCIJSKO-PLANSKE |
RACUNOVODSTVENE POSLOVE

ODIJEL ZA NABAVU

Flanaticka 27

52100 Pula

Predmet: Objava ugovora / izvrSenja ugovora u Registru ugovora jednostavne nabave na
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske

I Osnovni podaci o nabavi

1. Oznaka ugovora / narudzbenice KLASA:
URBROI:
Ili broj narudzbenice

2. Evidencijski broj predmeta nabave (iz plana
nabave)
.  Podaci o ugovaratelju

3. Nazivi OIB ugovaratelja

4. Ugovor se daje u podugovor da ne

5. Nazivi OIB podugovaratelja

.  Podaci o ugovoru / narudzbenici

6. Datum sklapanja ugovora ili okvirnog sporazuma u
pisanom obliku, uklju€ujuci ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

7. Rok na koji je ugovor ili okvirni sporazum
sklopljen, ukljucujuéi ugovore na temelju okvirnog
sporazuma

8. Iznos bez PDV-a na koji je ugovor ili okvirni
sporazum sklopljen, ukljucujuéi ugovore na
temelju okvirnog sporazuma




9. lznos PDV-a

10. Ukupni iznos s PDV-om na koji je ugovor ili okvirni
sporazum sklopljen, ukljuc¢ujuci ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

11. Financira li se ugovor iz fondova EU da ne

V. Podaci o izvrSenju ugovora

12. Datum kada je ugovor ili okvirni sporazum izvrsen
u cijelosti, uklju€ujuci ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

13. Je li ugovor raskinut prije isteka roka na koji je da ne
sklopljen

14. Ukupni isplaceni iznos ugovaratelju s PDV-om na
temelju sklopljenog ugovora ili okvirnog
sporazuma, ukljucujuci ugovore na temelju
okvirnog sporazuma

15. ObrazloZenje zasto je iznos isplacen ugovaratelju
vedi od iznosa na koji je ugovor ili okvirni
sporazum sklopljen, ukljuc¢ujuéi ugovore na
temelju okvirnog sporazuma

16. Razlozi zbog kojih je ugovor raskinut prije isteka
njegova trajanja

17. Napomena

Ovlastena osoba zaduZena za
pracenje i realizaciju ugovora




