PRILOG PRAVILNIKU O UNUTARNJOJ ORGANIZACUI | SISTEMATIZACUI RADNIH MJESTA

NAZIVI, UVJETI | OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA

NEZDRAVSTVENE DJELATNOSTI

STRUCNI UVJET ZA RASPORED

Red.br. NAZIV RADNOG MIJESTA BROJ IZVR. OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA
NA RADNO MJESTO
1. RAVNATELISTVO
RAVNATEL
a) Ravnatelj Zupanijskog doma zdravlja uvjeti propisani Statutom 1 Djelokrug rada ravnatelja utvrden je Statutom i Zakonom
Koeficijent: 4,45
ZAMIJENIK RAVNATELJA - djelokrug rada ravnatelja utvrdenim Statutom, sa sljede¢im popisom poslova:
1 w | pomaze ravnatelju pri realizaciji programa odredenih zakonskim odredbama i opéim aktima
Zamjenik ravnatelja Zupanijskoh doma zdravja . _— - obavlja radne zadatke prema nalogu ravnatelja
b) uvjeti propisani Statutom poslove radnog o . - . "
miesta - zamjenjuje ravnatelja za vrijeme njegove odsutnosti
Koeficijent: 3,9 ) - za svoj rad odgovara ravnatelju
- obavlja dijelom radnog vremena poslove svoje struke
POMOCNIK RAVNATELIA ZA SESTRINSTVO - sudj.eluje u pl_ar.1|ra_nju razyo_ja Doma zdravlja _zaje_dno s.dru_glm ruk?vodeum kadrom ) )
- planira, organizira i koordinira rad zdravstvenih djelatnika i provodi nadzor rada sukladno aktima Doma zdravlja
Pomoénik ravnatelja 2upanijskog doma zdravlja - pra_tl i predlaz.e una_prjc_edenje |nforn_'\acusk|h rje.senja za djelatnosti zdravstva
- radi na unaprjedenju timskog rada i medusobnih odnosa
- koordinira i radi na provodenju Zupanijskih i nacionalnih preventivnih programa
- sudjeluje u organizaciji i nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija
- uvodi i unaprjeduje proces zdravstvene njege u Domu zdravlja
- radi na poslovima istraZivanja metoda racionalnog pruzanja kvalitetne zdravstvene zastite
preddiplomski i diplomski - sudjeluje u izradi organizacijskih i struéno — metodoloskih uputa za rad zdravstvenih radnika
sveucilisni studij sestrinstva ili - sudjeluje u izradi statistickih pokazatelja i izvjeS¢a na osnovi kojih se prati izvrSenje rada
preddiplomski i diplomski stru¢ni - sudjeluje u kreiranju kadrovske strukture zaposlenika i uvodenju u posao novoprimljenih zdravstvenih radnika
studij sestrinstva ili 1 uz |- udogovoru s ravnateljem organizira stru¢na predavanja i seminare
) preddiplomski sveucilisni studij [ poslove radnog |- izraduje i kontrolira godisnje rasporede permanentnih edukacija sestara u Domu zdravlja, u suradnji s glavnim sestrama ispostava
sestrinstva ili preddiplomski mjesta - suraduje s medicinskom skolom i organizira obvezan prakti¢ni rad ucenika i studenata

Koeficijent: 3,84

strucni studij sestrinstva,
5 godina radnog iskustva u
zdravstvu

- vodi i rasporeduje pripravnike i staziste zdravstvene struke

- nadzire potrosnju i narucivanje sanitetskog i drugog materijala i lijekova

- sudjeluje u provedbi postupka nabave za lijekove, sanitetski i drugi materijal, stomatolo$ki materijal i sredstava za ¢iséenje
- predlaZe i koordinira razvoj sestrinskih poslova i status sestrinstva na nivou Doma zdravlja i ostalih sudionika zdravstvenog sustava
- predlaZe ravnatelju metode unapredenja i ouvanja izvrsnosti u provodenju osnovne djelatnosti

- predstavlja sestrinsku struku izvan Doma zdravlja

- s glavnim sestrama ispostava predlaZe odabir kandidata sestrinske struke za prijem u radni odnos

- pomaze i predlaZe ravnatelju u planiranju poslova i provodenju poslova iz podruéja zdravstvenih njega

- nadzire primjenu zakonskih propisa iz djelokruga zdravstva

- vodi brigu o izvrSavanju odluka ravnatelja iz djelokruga povjerenih mu poslova

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja
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POMOCNIK RAVNATELJA ZA PRAVNE POSLOVE

Pomocnik ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij prava

(") - proucava i prati zakonske propise i nadzire njihovu primjenu u radu Doma zdravlja

- pomaze ravnatelju pri realizaciji programa odredenih zakonskim odredbama i op¢im aktima Doma zdravlja

- daje prijedloge, misljenja i savjete ravnatelju o pitanjima zakonitosti rada Poslodavca, daje interpretacije pravnih propisa u oblastima zdravstva i drugim pravnim
podruéjima u svezi s djelokrugom rada Poslodavca

- provodi analizu pravnih ucinaka zakonske regulative i sudjeluje u donosenju klju¢nih odluka koje se ti¢u rada i poslovanja Doma zdravlja

- nadzire i prati zakonitost i stru¢nost rada Sluzbe za pravne, opée, kadrovske i tehnicke poslove

- organizira suradnju i komunikaciju Sluzbe za pravne, opce, kadrovske i tehnicke poslove s drugim ustrojstvenim jedinicama Doma zdravlja

- koordinira pripremu prijedloga opcih akata potrebnih za funkcioniranje Doma zdravlja u skladu sa zakonskim propisima

o ) e N 1 uz |- koordinira provodenje svih statusnih promjena
ili diplomski sveucilisni studij o . h s . -
d) rava poslove radnog |- sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih pravnih slucajeva
. P 4 . mjesta - obavlja strucne poslove pripreme sjednica Upravnog vijeca, sastavlja prijedloge odluka i zaklju¢aka Upravnog vijeca te sudjeluje u radu istog
Koeficijent: 3,84 5 godina radnog iskustva na S . ) ) L, N . L
R . - koordinira izradu nacrta prijedloga odluka za sjednice Upravnog vije¢a s drugim Sluzbama i Odjelima
odgovarajucim poslovima ) o L h . g . I S e .
- odgovoran je za pravodobno izvrsavanje svih odluka pravne prirode, daje obrazloZenja i misljenja o svim pravnim pitanjima Upravnom vijecu ¢ijim sjednicama je obvezan
nazociti
- odgovoran je za pravodobno izvrsavanje svih odluka pravne prirode, daje obrazloZenja i misljenja o svim pravnim pitanjima Stru¢nom vijecu ¢ijim sjednicama je
obvezan nazoiti na poziv
- po potrebi vodi zapisnik na sjednicama Stru¢nog vijec¢a
- sudjeluje u radu Struc¢nog kolegija
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja
POMOCNIK RAVNATELJA ZA FINANCISKO POSLOVANJE
Pomocnik ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja
(*)- organizira, kontrolira i prati izvr$enje svih financijskih i ratunovodstvenih poslova sukladno zakonu i brine o zakonitoj primjeni vazeéih materijalno-financijskih
propisa
- organizira suradnju i komunikaciju SluZbe za financijsko-planske i racunovodstvene poslove s drugim ustrojstvenim jedinicama Doma zdravlja
- koordinira uspostavu i razvoj metodologije financijskog upravljanja i kontrola u Domu zdravlja te analizu potencijalnih rizika
. A . L. - planirana i sudjeluje u realizacija projekata i programa
integrirani preddiplomski i . . . o e o - -
N A e ", - predlaze ravnatelju uvodenje novih informatickih rjeSenje za unapredenje financijskog upravljanja
diplomski sveucilisni studij A N L v . Y . o L S —_—
o [ - prati, proucava zakonske propise iz podrucja svoje nadleznosti, predlaZe njihovu primjenu i daje smjernice za rad
ekonomije ili sveucilisni . . L L Yy ] . . . .
divlomski studii ekonomiie ili - provodi analizu ekonomskih ucinaka zakonske regulative i sudjeluje u donosenju klju¢nih odluka koje se ti¢u rada i poslovanja Doma zdravlja
P N A J R J 1 uz |- pratiianalizira radne procese prati i analizira sve elemente poslovanja Doma zdravlja unutar Doma zdravlja i daje prijedloge za poboljSanje radne ucinkovitosti
preddiplomski i diplomski . ., Y oy I S
e) ey " L poslove radnog |- sastavlja nacrte prijedloge odluka, obrazloZenja i zaklju¢aka za sjednice Upravnog vije¢a
sveucilisni studij ekonomije ili ) L . T L X . L,
mjesta - sudjeluje prema potrebi u radu Upravnog vije¢a i ostalim tijelima ustanove za koje priprema i izvjeS¢a

Koeficijent: 3,84

preddiplomski i diplomski stru¢ni
studij ekonomije,

5 godina radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima

-predlaze i potice izradu raznih evidencija i daje njihovu tehni¢ku podlogu, pruza pomo¢ i podrsku korisnicima informati¢kog sustava iz podrucja programskih rjesenja

- odgovoran je za pravodobno izvrsavanje svih odluka racunovodstveno - financijske prirode, daje obrazloZenja i misljenja o svim financijskim pitanjima Upravnom vije¢u
i Struénom vijecu &ijim sjednicama je obvezan nazoCiti na poziv

- sudjeluje u radu Stru¢nog kolegija

- sudjeluje na sastancima po nalogu ravnatelja

- obavlja stru¢ne i savjetodavne poslove financijsko - racunovodstvene naravi

- predlaze ravnatelju mjere za unaprjedenje radnih procesa u Domu zdravlja

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja

POMOCNIK RAVNATELIA ZA KVALITETU

Pomocnik ravnatelja Zupanijskog doma zdravlja

(’) - nadzire implementaciju zdravstvenih programa Ministarstva zdravstva i HZZO-a
- predlaZe ravnatelju nove zdravstvene programe i nadzire njihovo provodenje
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Koeficijent: 3,84

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij
medicine,
5 godina radnog iskustva u
zdravstvu

1 uz
poslove radnog
mjesta

- predlazZe, a po potrebi i organizira edukaciju zdravstvenog osoblja

- nadzire urednost vodenja medicinske dokumentacije

- nadzire dostavu medicinske dokumentacije pravosudnim tijelima i pacijentima

- nadzire postivanje principa racionalizacije i opravdanja primjene pojedinih dijagnostickih postupaka u odnosu na strucni algoritam pojedinih dijagnoza
- nadzire nacin i redoslijed primjene terapijskih postupaka i postivanje znanstvenih spoznaja o nacinu lijeCenja pojedinih bolesti

- organizira i nadzire provodenje mjera za sprjecavanje bolnickih infekcija

- nadzire primjenu preventivnih postupaka radi zastite zdravlja

- predlaZe i prati sudjelovanje zdravstvenih radnika na stru¢nim i znanstvenim skupovima

- nadzire provodenje mjera zdravstvene zastite u svim medicinskim djelatnostima Doma zdravlja

- u svim sluZzbama i odjelima koje nadzire provodi nadzor nad uvjetima rada u pogledu opreme i prostora, organizacijom zdravstvene sluzbe
- sastavlja izvjesca, predlaze mjere i odreduje rokove za otklanjanje uocenih nedostataka

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja
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VODITELJ ISPOSTAVE

J—

Voditelj ustrojstvene j; preko 40 zaposlenih 1

Integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilisni studij
zdravstvenog, ekonomskog ili
pravnog usmijerenja ili sveucilisni
diplomski studij ekonomskog i
pravnog usmjerenja ili
preddiplomski ili diplomski
sveucili$ni studij zdravstvenog ili
ekonomskog usmijerenja ili

(’) - organizira i nadzire tehnicki i funkcionalni rad ispostave na visoj organizacijskoj razini

- koordinira rad i odnose izmedu razli¢itih odjela i djelatnosti unutar ispostave

- predlaze plan razvoja ispostave i programe rada uz prethodnu konzultaciju s voditeljima odjela djelatnosti
- nadzire i brine o primjeni zakona i opéih akata u radu ispostave o ¢emu izvje$cuje ravnatelja

- osigurava radnu disciplinu i postivanje radnog vremena u ispostavi

- predlaZe mjere u slu¢aju povrede radnih obveza, u suradnji s voditeljem nadleznog odjela djelatnosti

- predlaze zaposljavanje novih djelatnika

- predlaZe plan i prati izvrSenje godisnjih odmora radnika Sluzbe

- daje suglasnost za edukaciju zaposlenika u skladu s preporukom voditelja odjela djelatnosti

- predlaze i koordinira edukaciju zaposlenika u skladu s preporukom voditelja odjela djelatnosti prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu
- potpisuje evidenciju rada, naloge za prekovremeni rad i druge kadrovske dokumente

N o R .. 1usvakoj |- uz preporuke i analize voditelja odjela djelatnosti dostavlja ravnatelju cjelokupni prijedlog troskova odjela i ispostave, uklju¢ujuci nabavu opreme, radova, robe i usluga,
preddiplomski i diplomski stru¢ni , . ) R . . - ) 8 ) . X N . i} X o .
. - Ispostavi nova zaposljavanja te preuzimanje ordinacija lije¢nika kojima je prekinut rad u privatnoj praksi, radi uvrstavanja u Financijski plan Doma zdravlja
g) studij zdravstvenog, pravnog ili . L . - . Lo o . . . . N .
A o uz poslove |- prikuplja i dostavlja prijedloge nabavke ispostave, ukljucujuci i potrebe voditelja odjela djelatnosti, radi uvrStavanja potreba u Plan nabave
ekonomskog usmjerenja ili | . L L R ) . K
Koeficijent: 3,88 N A R radnog mjesta |- predlaZe ravnatelju hitne nabave koje nisu planirane, ali su nuZne za rad ispostave
4 preddiplomski i diplomski . . X . Y
e . R ) . - ovjerava i kontrolira dospjele racune
sveucili$ni studij sestrinstva ili . . . . . o . . .
N o K L - prati izvrSenje DTP-ova ugovornih obveza ordinacija u djelatnostima bez voditelja odjela djelatnosti
preddiplomski i diplomski stru¢ni . . . e wy " . . . . L . .
. . o - ukljucuje se u rjesavanje prituzbi pacijenata i zaposlenika u suradnji s jedinicom za osiguranje i unapredenje kvalitete zdravstva
studij sestrinstva ili .. L . . . . ) . © . L
N N e " - predlaze investicijske radove i investicijsko odrzavanje ravnatelju u suradnji s odjelom za tehnicke poslove i zastitu na radu
preddiplomski sveucilisni studij . . o . . N
N . X K - prati provedbu radova, robe i usluga i izvjes¢uje o tome referenta u odjelu plana i analize
sestrinstva ili preddiplomski L . . R
L " N - predstavlja ispostavu u suradnji s lokalnom i regionalnom samoupravom
strucni studij sestrinstva, X A - ] - K X . o . . ) L
. ) - daje ovlasti i smjernice svom zamjeniku, glavnoj sestri ispostave i drugim odgovornim osobama za ucinkovito vodenje rada i poslovanja ispostave
5 godine radnog iskustva na . Y Y . ) i X X ) ) I
R N - prati koristenje godi$njih odmora lije¢nika odredenih odjela djelatnosti te osigurava zamjene odsutnih lije¢nika
odgovarajuéim poslovima . . . . N e R X M .
- odobrava naloge za sluzbena putovanja, putovanja u svrhu strucnih usavrsavanja i tecajeva kao i drugih naknada troskova putovanja
- kvartalno podnosi izvje$ce ravnatelju o radu ispostave
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja
GLAVNA SESTRA/GLAVNI TEHNICAR (’)- suraduje s voditeljem Ispostave u organizaciji rada u Ispostavi
- - koordinira rad zdravstvenih djelatnika
Glavna sestra/glavni tehniar u zdravstvenoj ustanovi radi na unapredenju timskog rada
- koordinira i radi na provodenju Zupanijskih i nacionalnih preventivnih programa u Ispostavi
- sudjeluje u izradi statistickih pokazatelja i izvje$¢a na osnovi kojih se prati izvrSenje rada
- vodi brigu o imovini ustanove i sudjeluje u godi$njem popisu (inventuri)
- vodi brigu o naplati usluga izvan HZZO-a i cjenicima
preddiplomski sveucilisni studij . © .g p ) 5 ) L ) o ) ) )
. " X X 1lusvakoj |- sudjeluje u kreiranju kadrovske strukture zaposlenika i uvodenju u posao novoprimljenih zdravstvenih radnika u Ispostavi
sestrinstva ili preddiplomski ) i ) | . A e B
. " ) Ispostavi uz |- nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija
h) strucni studij sestrinstva,

Koeficijent: 2,10

3 godina radnog iskustva u
zdravstvu

poslove radnog

mjesta

- predlaZe plan i prati izvrSenje godisnjih odmora radnika u svojoj nadleZnosti

- izraduje i kontrolira godi$nji plan edukacije sestara u Ispostavi

- vodi i rasporeduje pripravnike i staZiste zdravstvene struke u Ispostavi

- nadzire i koordinira radom spremacica u Ispostavi

- nadzire potrosnju i narucivanje sanitetskog i ostalog materijala i lijekova u Ispostavi

- sudjeluje u provedbi postupka nabave za lijekove, sanitetski i ostali materijal, stomatoloski materijal i sredstava za Cis¢enje
- nadzire primjenu zakonskih propisa iz oblasti zdravstva,

- obavlja i druge poslove u okviru svoje stru¢nosti po nalogu Ravnatelja, glavne sestre Doma zdravlja i Voditelja Ispostave

- evidencija radnog vremena i obavijesti o zamjenama prema HZZO-u
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TAJNIK USTANOVE

Tajnik ustanove

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilisni studij iz
drustvenih znanosti ili sveuiligni
diplomski studij iz drustvenoh
znanosti ili preddiplomski i

(’)- organizira rad u svom uredu

- vodi pismenu i usmenu komunikaciju izmedu svih ustrojstvenih jedinica

- brine se za svu pisanu i usmenu korespondenciju

- zaprima, evidentira, klasificira i prosljeduje pismena i telefonske pozive

- piSe poslovne dopise i pisma

- ovjerava dopise i druga pismena

- kontaktira sa strankama, daje im traZzene informacije u neposrednom kontaktu ili odgovara na telefonske upite
- ugovara prijeme stranaka

- docekuje poslovne suradnike i klijente

- organizira poslovne sastanke i priprema prostor i materijale za njih

i) diplomski sveucilisni studij iz 1 . . ",
M " - - odlaZe i arhivira poslovnu dokumentaciju
. drustvenih znanosti ili . ; .
Koeficijent: 2,35 ) o i .. - razvija i provodi procedure za izradu dokumenata
preddiplomski i diplomski stru¢ni . . . ) N
. N ) X - ispunjava razne tiskanice, obrasce i sl.
studij iz drustvenih znanosti, . R . - M "
. . - brine o uredskom materijalu i priboru u smislu narucivanja potrosnog pribora
3 godine radnog iskustva na . L
s X - organizira servisiranje uredske opreme
odgovarajuéim poslovima o .
- vodi brigu o uredskom budzetu
- vodi administraciju web stranice
- vodi putne naloge i organizira poslovna putovanja
- vodi sve potrebne protokole, evidencije
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
2. JEDINICA ZA OSIGURANJE | UNAPRJEDENJE KVALITETE ZDRAVSTVA
VODITELJ JEDINICE ZA OSIGURANIJE | UNAPRJEDENJE KVALITETE
ZDRAVSTVENE ZASTITE (')- procjenjuje ispunjavanje standarda kvalitete zdravstva zastite u pojedinim djelatnostima Doma zdravlja
— - . - - za svakog umrlog u ustanovi trazi izvjestaj lijecnika koji ga je lijecio i dostavlja povjerenstvu za kvalitetu radi analize uzroka; ¢uva svu dokumentaciju
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 - vodi registar pacijenata umrlih u Domu zdravlja
- vodi registar neZeljenih ishoda lijecenja sukladno opéim aktima agencije nadleZzne za kvalitetu zdravstvene zastite
- provodi aktivnosti vezano za uspostavu sustava sigurnosti pacijenata
integrirani preddiplomski i - sudjeluje u vanjskim provjerama kvalitete
diplomski sveudilini studij 1 uz |- provodi aktivnosti vezano za pripreme za akreditacijski postupak
a) medicine, poslove radnog |- predlaze i sudjeluje u provedbi edukacije iz podrucja kvalitete zdravstvene zastite
5 godina radnog iskustva u mjesta - prikuplja, obraduje, rasporeduje i ¢uva podatke o provjeri kvalitete zdravstvene zastite
Koeficijent: 3,86 zdravstvu - obavlja druge stru¢ne i administrativne poslove vezano za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite
- tromjesec¢no dostavlja ravnatelju izvjestaj o radu Jedicnice za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstva
- jednom mjesecno dostavlja Ministarstvu zdravstva izvjestaj o umrlima u proteklom mjesecu
- i druge poslove po nalogu pomoc¢nika ravnatelja za kvalitetu ili ravnatelja
- i druge poslove sukladno Zakonu o kvaliteti zdravstvene zastite i Zakonu o zdravstvenoj zastiti te Agenciji za kvalitetu, te drugim pravilnicima koji se odnose na
kvalitetu u zdravstvenim ustanovama
MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR ZA OSIGURANJE | UNAPRIJEDENJE (’) - prikuplja, obraduje, rasporeduje i ¢uva podatke o provjeri kvalitete zdravstvene zastite i obavlja druge stru¢ne i administrativne poslove vezano za osiguranje i
KVALITETE ZDRAVSTVENE ZASTITE | KONTROLU BOLNICKIH INFEKCIJA unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite u zdravstvenoj ustanovi u djelatnosti i/ili podrudju za koje je imenovan
- upravlja prostornim, kadrovskim i materijalnim resursima s ciliem osiguranja uvjeta za obavljanje djelatnosti
Magistra sestrinstva/diplomirana sestra/tehnicar preddiplomski i diplomski - sudjeluju u planiranju i organiziranju trajnog usavriavanja
sveucili$ni studij sestrinstva ili - predlaZe organizacijske sheme rada zaposlenika u djelatnosti i/ili za podruéje za koje je imenovan
b) preddiplomski i diplomski stru¢ni 1 - vodi evidencije o izvrSenim uslugama
studij sestrinstva, 5 - predlaze nabavu opreme i sredstava
godina radnog iskustva u - sudjeluje u organizaciji stru¢ne prakse
Koeficijent: 2,45 zdravstvu - osigurava uredno vodenje propisane dokumentacije

- vodenje elektronske evidencije prisustva na radu u svom odjelu
- sudjeluje u znanstveno — istrazivackom radu
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
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c)

VISI SAVIETNIK ZA OSIGURANJE | UNAPRJEDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE
ZASTITE **

Visi savjetnik 2

Koeficijent: 2,10

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij iz
drustvnih znanosti ili sveucilisni
diplomski studij iz drustvenih
znanosti ili preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij iz
drustvenih znanosti ili
preddiplomski i diplomski stru¢ni
studij iz drustvenih znanosti,

4 godine radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

(") - obavlja poslove prikupljanja, kontrole, statisti¢ke pripreme i unosenje podataka za obradu na racunalu i osnove statisti¢ko-analiticke poslove vezane uz kvalitetu

zdravstvene zastite Doma zdravlja

- prati natjecaj za prijavu projekta koji se financiraju iz fondova EU, na koje se Dom zdravlja moZe prijaviti konkretnim investicijskim zahtjevima

- vodi, nadzire i koordinira izrade, planiranja i provedbe projekta koji se financiraju iz fondova EU

- vodi registar ugovora iz djelokruga svog rada

- sudjeluje u planiranju EU projekta

- obavlja sve operativne, stru¢ne i administrativno-tehnitke poslove povezane s provedbom EU projekata

- ¢uva kompletnu dokumentaciju povezane s EU projektom

- stavlja sva potrebna izvje$¢a o radu na projektu

- vodi evidencije prihoda i rashoda za svaki projekt

- suraduje sa Sluzbom za financijsko — planske i ratunovodstvene poslove radi pravilne knjigovodstvene/radunovodstvene evidencije projektnih sredstava
- pracenje kontrole kvalitete pravnih standarda, obavljanja osnovnih djelatnosti Doma zdravlja i zdravstvenih djelatnosti koji se obavljaju u Domu zdravlja
-predlaganje aktivnosti i mjere vezano za uspostavu sustava osiguranja i pobolj$anja kvalitete zdravstvene zastite i sigurnosti pacijenata

-suradnja s vanjskim institucijama prilikom provjere kvalitete rada Doma zdravlja

-predlaganje i organiziranje aktivnosti vezanih uz edukaciju iz podrucja kvalitete zdravstvene zastite

-obavlja druge stru¢ne i administrativne poslove vezano za osiguranje i unaprjedenje kvalitete zdravstvene zastite

- izrada i vodenje evidencije o potrebi promjene odnosno produZetka ugovora

- suraduje s nadleznim drzavnim tijelima s ciljem zakonitog i pravilnog provodenja postupka

- obavlja sve druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja

- obavlja sve druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja

d)

SAVJETNIK ZA OSIGURANJE | UNAPRIJEDENJE KVALITETE ZDRAVSTVENE
ZASTITE **

Savjetnik

Koeficijent: 1,95

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij iz
drustvnih znanosti ili sveucilisni
diplomski studij iz drustvenih
znanosti ili preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij iz
drustvenih znanosti ili
preddiplomski i diplomski stru¢ni
studij iz drustvenih znanosti,

3 godine radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

(") - prati natjecaj za prijavu projekta koji se financiraju iz fondova EU, na koje se Dom zdravlja moze prijaviti konkretnim investicijskim zahtjevima
- vodi, nadzire i koordinira izrade, planiranja i provedbe projekta koji se financiraju iz fondova EU

- vodi registar ugovora iz djelokruga svog rada

- sudjeluje u planiranju EU projekta

- obavlja sve operativne, stru¢ne i administrativno-tehnicke poslove povezane s provedbom EU projekata

- ¢uva kompletnu dokumentaciju povezane s EU projektom

- stavlja sva potrebna izvjes¢a o radu na projektu

- vodi evidencije prihoda i rashoda za svaki projekt

- suraduje sa Sluzbom za financijsko — planske i raéunovodstvene poslove radi pravilne knjigovodstvene/rac¢unovodstvene evidencije projektnih sredstava
- izrada i vodenje evidencije o potrebi promjene odnosno produzetka ugovora

- suraduje s nadleznim drzavnim tijelima s ciljem zakonitog i pravilnog provodenja postupka

- obavlja sve druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
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3. SLUZBA ZA PRAVNE, OPCE, KADROVSKE, TEHNICKE POSLOVE | UREDSKO POSLOVANIJE | PISMOHRANU
VODITEL SLUZBE ZA PRAVNE, OPCE, KADROVSKE, TEHNICKE POSLOVE | ) o o
UREDSKOG POSLOVANJA | PSIMOHRANE (')- organizira i rukovodi Sluzbom
Voditell ustroist edinice 1 - odreduje radne zadatke izvrsiteljima Sluzbe
oditelj ustrojstvene jedinice - obavlja najsloZenije poslove svoje struke i spreme vezano za rad Sluzbe
- predlaZe plan i prati izvrSenje godisnjih odmora radnika Sluzbe
- predlaze i uskladuje plan edukacije radnika Sluzbe
- predlaZe nabavku sitnog inventara, opreme i drugog materijala za potrebe Sluzbe
- samostalno radi s racunalnim programskim uredskim paketom Sluzbe
- prati, proucava zakonske propise, predlaZe njihovu primjenu i daje smjernice za rad
- priprema prijedloge op¢ih akata potrebnih za funkcioniranje Doma zdravlja u skladu sa zakonskim propisima
integrirani preddiplomski i - provodi sve statusne promjene, podnosi zahtjeve sudu, sudskom registru i dr. glede statusnih i drugih promjena
diplomski sveudilisni studij prava 1 w | izraduje prijedloge, misljenje, upute i sl. potrebne za rad razli¢itih povjerenstava
a) ili sveucilisni diplomski studij oslove radnog|” sudjeluje u rjeSavanju najslozenijih pravnih slucajeva
rava, X - obavlja stru¢ne poslove pripreme sjednica Upravnog vijeca, sastavlja prijedloge odluka i zaklju¢aka Upravnog vije¢a po nalogu pomocnika ravnatelja za pravne poslove
p P esta |- obaviia struéne posiove pripreme siecica Upravnog vje¢ lja prijedioge odluka i zakljucaka Upravnog vijeca po nalogu pomocnik lja za pravne pos|
Koeficijent: 2,90 5 godine radnog iskustva na - vodi evidenciju radnog vremena za sve djelatnike Sluzbe za pravne, opce, kadrovske i tehnicke poslove
odgovraju¢im poslovima - uskladuje rad organizacijskih jedinica — Ispostava u op¢im i kadrovskim poslovima, pismohrani, arhivi i tehni¢kim poslovima
d lovi kladuje rad izacijskih jedini | ¢im i kadrovski lovi ismohrani, arhivi i tehnicki lovi
- vodi brigu o zastiti i cuvanju arhivskog gradiva
- koordinira suradnju s odvjetnikom po punomodi oko predmeta koji se aktivno vode na sudu
- vodi evidenciju stanja predmeta
- sudjeluje na sastancima po nalogu ravnatelja
- sudjeluje u izradi financijskog plana te predlaze nabave/radove iz djelokruga rada sluzbe za pravne, opce i kadrovske poslove
- izraduje izvjeSca i drugu dokumentaciju za potrebe ravnatelja, Upravnog vijeca i osnivaca
- daje smjernice i poucava tijela Doma zdravlja u smislu zakonitosti rada
- vodi sve poslove vezane za ugovaranje zdravstvene zastite s HZZO
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja i pomo¢nika ravnatelja
3.1. ODJEL PRAVNIH, OPCIH, KADROVSKIH POSLOVA, UREDSKOG POSLOVANJA | PISMOHRANE
VODITEL) ODJELA PRAVNIH, OPCIH, KADROVSKIH POSLOVA | UREDSKOG
POSLOVANJA | PISMOHRANE (") - organizira i rukovodi Odjelom u dogovoru s voditeljem Sluzbe
Voditelj ustrojstvene jedinice 2 - odreduje radne zadatke izvrsiteljima Odjela
- obavlja najsloZenije poslove svoje struke i spreme vezano za rad Odjela
- prati, proucava zakonske propise, predlaZe njihovu primjenu i daje smjernice za rad
- obavlja stru¢ne poslove primjenom pravnih propisa s podruéja rada i radnih odnosa
- daje smjernice i poucava tijela Doma zdravlja u smislu zakonitosti rada
- sudjeluje u izradi prijedloga op¢ih akata Doma zdravlja
- daje smjernice i poucava tijela Doma zdravlja u smislu zakonitosti rada iz svog djelokruga
- predlaze i uskladuje plan godisnjih odmora radnika Odjela s voditeljem Sluzbe
- predlaZe i uskladuje plan edukacije radnika Odjela s voditeljem Sluzbe
Integrirani preddinlomski i - obavlja stru¢ne poslove izrade nacrta odluka, pravilnika i drugih akata iz svog djelokruga
di Igmski steu(:ili?ni studii prava - obavlja stru¢ne poslove primjenom pravnih propisa s podrucja rada i radnih odnosa
iIineuéiIiéni diplomski stquFi)' 1 uz |- sudjeluje u koordinaciji suradnje s odvjetnikom po punomodi oko predmeta koji se aktivno vode na sudu
a) rava P | poslove radnog |- pruza pravnu pomo¢ i savjete radnicima Doma zdravlja u podrucju radno-pravnih odnosa
P ’ mjesta - uskladuje rad organizacijskih jedinica — Ispostava u pravnim, opéim i kadrovskim poslovima, pismohrani i uredskom poslovanju

Koeficijent: 2,75

5 godine radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

- koordinira provedbu plana zaposljavanja radnika i sudjeluje u izradi nacrta natjecaja za prijam radnika u radni odnos
- vréi izradu nacrta ugovora o radu i ugovora o djelu

- obavlja poslove u vezi s utvrdivanjem odgovornosti zbog povreda radne duZnosti

- obavlja stru¢ne poslove pripreme sjednica Upravnog vijeca, sastavlja prijedloge odluka i zaklju¢aka Upravnog vije¢a po nalogu pomocnika ravnatelja za pravne poslove
- vodi sve poslove vezane za ugovaranje zdravstvene zastite s HZZO

- sudjeluje na sastancima po nalogu ravnatelja

- vodi evidenciju stanja predmeta

- vréi izradu nacrta ugovora o stru¢nom osposobljavanju i specijalistickom usavravanju

- izraduje sve potrebne ugovore osim ugovora u vezi radnih odnosa

- inicira nabavku sitnog inventara, opreme i drugog materijala za potrebe Odjela

- samostalno radi s racunalnim programskim uredskim paketom Odjela

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja sluzbe, pomocnika ravnatelja i ravnatelja
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b)

VISI SAVIETNIK ZA PRAVNE POSLOVE

Visi savjetnik 2

Koeficijent: 2,10

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij prava
ili sveucilisni diplomski studij
prava,

4 godine radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima

(") - prati svu zakonsku regulativu u podruéju poslovanja Doma zdravlja

- sastavlja natjecaje i poduzima poslove potrebne za provodenje prijema radnika u radni odnos

- priprema i objavljuje natjecaje za prijam u radni odnos

- izraduje prijedloge odluka o odabiru kandidata

- sastavlja natjecaje i poduzima poslove potrebne za provodenje prijema pripravnika i specijalizanata

- sastavlja odluke i rjeSenja u svezi ostvarivanja prava radnika iz radnog odnosa

- provodi radnje potrebne za ostvarivanje naknade od osiguravajucih drustava

- obavlja stru¢ne poslove primjenom pravnih propisa s podruéja rada i radnih odnosa

- sudjeluje u izradi prijedloga opcih akata ustanove

- odgovara na upite nadleznih tijela — Ministarstva zdravlja, HZZO-a, Zavoda za javno zdravstvo, Agenciji za zastitu osobnih podataka i sl.
- rjeSava po pitanjima Zalbi i molbi iz raznih podrudja

- sastavlja razlicite ugovore, sporazume, odluke, rjesenja i dr. po nalogu voditelja sluzba

- daje razli¢ita pravna misljenja

- provodi statusne promjene po nalogu voditelja sluzbe

- izraduje nacrte prijedloga, misljenja, uputa i sl. potrebnih za rad razli¢itih povjerenstava

- obavlja stru¢ne poslove pripreme sjednica Upravnog vije¢a, vodenje zapisnika na sjednicama Upravnog vijeca i izrada odluka i zaklju¢aka
- dostavlja odluke Upravnog vijeca na suglasnost Osnivacu, Ministarstvu zdravstva

- brine o vodenju svih potrebnih ocevidnika raznih podrucja iz nadleznosti sluzbe opcih i kadrovskih poslove

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe, pomoc¢nika ravnatelja i ravnatelja

c)

VISI SAVIETNIK ZA PRAVNE POSLOVE NABAVE

Visi savjetnik 2

Koeficijent: 2,10

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij prava
ili sveucilisni diplomski studij
prava,

4 godina radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima

(’)- prati sve zakonske promjene u podruéju javne nabave

- sudjeluje u izradi prijedloga op¢ih akata ustanove vezanih za javnu nabavu

- priprema materijale i izraduje prijedloge odluka za Upravnog vijec¢a

- sudjeluje u pripremi postupaka za javnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Doma zdravlja

- suraduje s nadleznim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama u svrhu dobivanja podataka i informacija vezanih za odlucivanja o uklju¢ivanju u postupak javne nabave

- sudjeluje u izradi prijedloga plana nabave za potrebe Doma zdravlja i prijedlog izmjena i dopuna Plana nabave

- izraduje dokumentaciju za nadmetanje: utvrduje pravnu i poslovnu, financijsku, tehnicku i stru¢nu sposobnost te druge potrebne posebne uvjete ovisno o konkretnom

predmetu nabave

- odreduje nacin i vrstu postupaka javne nabave

- priprema odluku o pocetku postupka javne nabave

- sudjeluje u izradi materijala za javnu nabavu

- prati odvijanje postupaka nabave sukladno planu nabave i sredstvima osiguranim u Financijskom planu i Planu nabave

- vrsi pripremu ponudbene dokumentacije

- priprema i izraduje ugovore iz podrucja nabave

- vr$i objavu javnog nadmetanja i druge objave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave po nalogu voditelja odjela

- daje objasnjenja dokumentacije za nadmetanje svim zainteresiranim gospodarskim subjektima sukladno zakonu

- priprema odgovor na zalbu i priprema kompletnu dokumentaciju za Drzavnu komisiju za kontrolu postupaka javne nabave
- u postupcima jednostavnih nabava prikuplja ponude i u skladu s naputkom ravnatelja izraduje prijedlog odabira ponuditelja
- izraduje izvjeSc¢a o provedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima i dostavlja ih tijelu nadleznom za sustav javne nabave
- prikuplja i priprema dokumentaciju koja dokazuje izvrSenje predmeta javne nabave

- daje razli¢ita pravna misljenja za podrudje javne nabave

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe, voditelja odjela i ravnatelja

-sudjeluje i u obavljanju ostalih pravnih poslova u nadleznosti odjela, sukladno opéem opisu poslova pravnih savjetnika unutar odjela
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d)

VI3I SAVIETNIK ZA OPCE | KADROVSKE POSLOVE

VISI SAVIETNIK 2

Koeficijent: 2,10

ppreddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili preddiplomski
i diplomski stru¢ni studij
drustvenog usmjerenja — polje
pravo,

4 godine radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

(")- prati sve zakonske promjene u podrudju kadrovskih poslova

- vodi sve poslove vezane za ugovaranje zdravstvene zastite s HZZO

- sastavlja natjecaje i poduzima poslove potrebne za provodenje prijema radnika u radni odnos

- priprema i objavljuje natjecaje za prijam u radni odnos

- izraduje prijedloge odluka o odabiru kandidata

- provodi poslove potrebne za provodenje prijema pripravnika i izraduje ugovore za prijam pripravnika u radni odnos

- vr3i promjenu postojecih podataka zaposlenika vezanih za pla¢u (koeficijent, putni trosak, dodatak na placu)

- izraduje izvjes¢a i analize vezanih za postojece kadrove i ordinacije

- izraduje statisti¢ke izvjestaje (mjesecne i godisnje)

- odgovara na upite nadleznih tijela — Osniva¢, Ministarstvo zdravstva, udruga poslodavaca u zdravstvu, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje, Hrvatski zavod za
zaposljavanje

- sudjeluje u donosenju plana zaposljavanja

- koordinira donosenja plana godisnjih odmora

- koordinira pripremu i pracenje dokumentacije za provodenje programa i projekata iz djelokruga svog rada

- prati tijek namjenskih sredstava za programe i projekte

- izraduje izvjeSc¢a o provedbi pojedinog programa i projekta

- obavlja poslove sluzbenika za informiranje:

redovito objavljivanje informacija, kao i rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovne uporabe informacija
- unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, Cuvanja i objavljivanja informacija koje su sadrzane u sluzbenim dokumentima koji se odnose na rad Doma zdravlja
- osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva u vezi s ostvarivanjem prava utvrdenih Zakonom

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe, pomoc¢nika ravnatelja i ravnatelja

e)

VI3I REFERENT ZA KADROVSKE POSLOVE

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij ili
preddiplomski struéni studij
drustvenog usmjerenja

(") - provodi postupak u vezi s prijemom radnika i izraduje ugovore o radu

- izraduje rjesenja, odluke u vezi s rasporedivanjem, premjestajem i prestankom ugovora o radu

- unosi podatke novih zaposlenika u kadrovski program (e — mati¢nu knjigu i u Registar zaposlenika u drzavnim i javnim sluzbama)
- vrsi promjenu postojecih podataka zaposlenika vezanih za placu (koeficijent, putni trosak, dodatak na placu)
- vrsi elektronske prijave, odjave i promjene na mirovinsko i zdravstveno osiguranje

- vodi dosjee radnika

- vodi kadrovske evidencije primjenom informacijskog sustava

- obavjestava Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje oko kadrovskih promjena

- vodenje evidencije radnog vremena za zaposlene u Sluzbi za pravne, opce, kadrovske i tehnicke poslove

- izraduje evidencije i uputnice za specijalizante

- izraduje ugovore o djelu i vodi evidenciju ugovora o djelu

- komunicira s drugim javnopravnim tijelima

- koordinira rad kadrovskih poslova s Ispostavama

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja

VI3I REFERENT ZA OPCE POSLOVE | UREDSKO POSLOVANIJE | PSIMOHRANU

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij ili
preddiplomski strucni studij
drustvenog usmjerenja,

poloZeni ispit za djelatnike u
pismohrani (isti se moze poloZiti
u roku od 1 godine od zasnivanja
radnog odnosa)

(') - obavlja poslove zaprimanja, urudzbiranja, razvodenja, arhiviranja i otpreme akata i poslovne dokumentacije

- ustrojava propisane urudzbene knjige i ocevidnike

- otvara nove predmete po nalogu voditelja sluzbe, odjela, odsjeka i ravnatelja

- komunicira s drugim javnopravnim tijelima vezano za dostavu i otpremu poste

- obavlja poslove odlaganja akata i drugih dokumenata u pismohranu i arhivu

- vréi izlu€ivanje arhivskog i registraturnog gradiva sukladno Pravilniku o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva po nalogu voditelja Sluzbe
- obavlja poslove predaje gradiva Drzavnom povijesnom arhivu

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe, odjela, odsjeka i ravnatelja

g)

REFERENT ZA KADROVKSE POSLOVE

Referent

Koeficijent: 1,43

srednja $kola drustvenog
usmjerenja

(’)- provodi postupak u vezi s prijemom i izraduje ugovor o radu

- izraduje rjesenja, odluke u vezi s rasporedivanjem, premjestajem i prestankom ugovora o radu

- unosi podatke novih zaposlenika u kadrovski program (e — mati¢nu knjigu i u Registar zaposlenika u drzavnim i javnim sluzbama)
- vr3i promjenu postojecih podataka zaposlenika vezanih za pla¢u (koeficijent, putni trosak, dodatak na placu)

- vri elektronske prijave, odjave i promjene na mirovinsko i zdravstveno osiguranje

- vodi dosjee radnika

- vodi kadrovske evidencije primjenom informacijskog sustava

- obavjestava Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje oko kadrovskih promjena

- vréi izracun naknade za rad po ugovoru o djelu te izraduje sam ugovor o djelu

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe, voditelja odjela i ravnatelja
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REFERENT ZA OPCE POSLOVE | UREDSKO POSLOVANIJE | PISMOHRANU

srednja Skola drustvenog
usmjerenja,

(') - obavlja poslove zaprimanja, urudzbiranja, razvodenja, arhiviranja i otpreme akata i poslovne dokumentacije
- ustrojava propisane urudzbene knjige i ocevidnike

oloZen ispit za djelatnike u
Referent p' p L ! N _ - vrsi izlu¢ivanje arhivskog i registraturnog gradiva sukladno Pravilniku o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva po nalogu voditelja
h) pismohrani (isti se moze poloZiti 1 . . . N - .
N o - obavlja poslove predaje gradiva Drzavnom povijesnom arhivu
u roku od 1 godine od zasnivanja N A . . X -
- - obavlja poslove odlaganja akata i drugih dokumenata u pismohranu i arhivu
Koeficijent: 1,43 radnog odnosa) L o . . . . .
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe, odjela, odsjeka i ravnatelja
ADMINISTRATIVNI REFERENT ZA INFORMACIJE (") - primanje telefonskih poziva — preusmjeravanje istih,
. srednja Skola drustvenog - davanje odgovora na upite pacijenata,
i) Referent . ) 2 : o
usmjerenja - preuzimanje posiljaka i distribucija istih
Koefcijent: 1,43 - obavlja druge poslove po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja.
3.2, ODJEL ZA TEHNICKE POSLOVE | ZASTITU NA RADU
VODITEL) ODJELA ZA TEHNICKE POSLOVE | ZASTITU NA RADU
Voditelj ustrojstvene jedinice 2 (')- organizira i rukovodi Odjelom u dogovoru s voditeljem Sluzbe
- odreduje radne zadatke izvrsiteljima Odjela
- obavlja najsloZenije poslove svoje struke i spreme vezano za rad Odjela
- predlaze i uskladuje plan godisnjih odmora radnika Odjela s voditeljem Sluzbe
integrirani preddiplomski i - predlaZe i uskladuje plan edukacije radnika Odjela s voditeljem Sluzbe
diplomski sveudilisni studij iz - vodi brigu o svim objektima, medicinsko-tehni¢kim uredajima i postrojenjima u Domu zdravlja
tehnickih znanosti ili sveudilis - brine o odrzavanju i nadzire odrzavanje objekata, redovno servisiranje, atestiranje i po potrebi nabavljanja uredaja i postrojenja, redovito analiziranje i kontroliranje
diplomski studij iz tehnickih funkcioniranja instaliranih sistema i racionalnu uporabu i potro$nju energenata i vode
znanosti ili preddiplomski i - u suradnji s nadzornim inZenjerima vrsi nadzor radova na gradevinskim objektima, tehni¢kim uredajima i postrojenjima te je odgovoran za njihovo uredno izvodenje
diplomski sveucilisni studij iz - u suradnji s voditeljima ispostava daje prijedloge plana investicijskog odrzavanja objekata i opreme
tehnickih znanosti ili 1 uz |- predlaZe i sprovodi mjere energetske ucinkovitosti
a) preddiplomski i diplomski stru¢ni | poslove radnog |- predlaze prioritete u vezi nabave nove opreme i obavljanja radova
studij sigurnosti ili tehnickih mjesta - nadzire i koordinira rad voditelja radionica i njihovih izvrsitelja na nivou Doma zdravlja

Kofecijent: 2,75

znanosti, poloZen stru¢ni ispit za
stru¢njaka zastite na radu Il.
stupnja i poloZen strucni ispit za
zastitu od pozara,

5 godine radnog iskustva na
odgovarajuéim poslovima

- koordinira prati odrzavanja i redovno servisiranja vozila, tehnicki pregled, prijavljuje ostecenja na vozilima, osigurava ENC uredaje za vozila za koje je potrebno

- povremeno obilazi objekte, kontaktira s korisnicima i utvrduje stanje gradevina i opreme

- ustrojava i prati sustav prijavljivanja kvarova i nedostataka po objektima te radi na njihovom otklanjanju

- educira ili organizira edukaciju zaposlenika Ustanove u domeni rada Sluzbe

- prati i primjenjuje domacu i europsku normizaciju iz svoga djelokruga rada i ustrojava evidencije radi praenja stanja infrastrukture Doma zdravlja s ciljem analize
postojeceg stanja radi mogucénosti poboljsanja rada postrojenja i unapredenja istih, uvodenja novih tehnologija i nacina rada

- procjenjuje rizike koji nastaju koristenjem postojeceg postrojenja i opreme te predlaZe mjere za spre€avanje ugrozavanja zdravlja zaposlenika i nastanka Stete

- izraduje izvjeséa i drugu dokumentaciju za potrebe ravnatelja, Upravnog vijeca i osnivaca

- sudjeluje u izradi financijskih planova predlaZe nabave/radove iz djelokruga odjela za tehni¢ke poslove i zastitu na radu

- osigurava provedbu i predlaZe unapredenje mjera zastite na radu

VI3I SAVJETNIK ZA TEHNICKE POSLOVE

VISI SAVIETNIK 2

fenaddialamanli

(’) - prati sve zakonske promjene u podrucju tehnickih poslova
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b)

Koeficijent: 2,10

HILERT I PIEUUIPIVITISKI |
diplomski sveucilisni studij iz
tehnickih znanosti ili sveucilisni
diplomski studij iz tehnickih
znanosti ili preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij iz
tehnickih znanosti ili
preddiplomski i diplomski stru¢ni
studij iz tehnickih znanosti,

4 godine radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

vodi brigu i organizira sve poslove u svezi svih objekata, medicinsko-tehnickih uredaja i postrojenjima u ustanovi

- brine o odrzavanju i nadzire odrzavanje objekata, redovno servisiranje, atestiranje i po potrebi zanavljanje uredaja i postrojenja

- radi na poslovima redovitog analiziranja i kontroliranja funkcioniranja instaliranih sistema i racionalnu uporabu i potrosnju energenata i vode

- u suradnji s nadzornim inZenjerima vrsi nadzor radova na gradevinskim objektima, tehni¢kim uredajima i postrojenjima te je odgovoran za njihovo uredno izvodenje
- u suradnji s voditeljima ispostava daje prijedloge plana investicijskog odrZzavanja objekata i opreme te sudjeluje i izraduje podlogu za te poslove

- predlaze i sprovodi mjere energetske ucinkovitosti

- izraduje prioritete u vezi nabave nove opreme i obavljanja radova

- povremeno obilazi objekte i pregledava opremu

- odreduje nacin otklanjanja kvarova i nedostataka

- procjenjuje rizike koji nastaju koristenjem postojeceg postrojenja i opreme te predlaze mjere za spre€avanje ugrozavanja zdravlja zaposlenika i nastanka Steta
- izraduje i uskladuje zakonom propisane provedbene akte

- obavlja i druge poslove svoje struke po nalogu ravnatelja
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VISI SAVIETNIK ZA ZASTITU NA RADU

(’) - prati sve zakonske promjene u podrucju zastite na radu

§ integrirani preddiplomski i
VISI SAVIETNIK 2 . & . P v E) ; . - osigurava provedbu i predlaZe unapredenje mjera zastite na radu
diplomski sveucilisni studij iz L . - .
o . - sudjeluje u izradi zakonom propisanih opéih akata
tehniékih znanosti ili i . ) .
. - . - nadzire primjenu pravila zastite na radu
preddiplomski i diplomski ) . . Y
e . o - radi na otklanjanju utvrdenih nedostataka glede zastite na radu
sveucilisni studij iz tehnickih L N . . . - . -
- . L. - sudjeluje u izradi pravilnika, uputa i postupaka kojih se moraju pridrzavati radnici u cilju
znanosti ili preddiplomski i . L Sy .
) ) .. . rada bez opasnosti za svoj ili tudi Zivot i zdravlje
) diplomski strucni studij I . . . . " L v P .
. . N Y - obilazi radilista Ispostava, vrsi preglede mjesta rada i nadzire da li radnici imaju potrebnu zastitnu odjecu i obucu
icii sigurnosti, polozen strucni ispit rati vijek trajanja i predlaze zamjenu zastitne odjece i obuce
Koeficijent: 2,10 za struénjaka zastite na radu Il. p ) 5 _J_ ) .p o ) o J_ K X . . ) )
L N Y - obavlja administrativni dio poslova u svezi evidentiranja rokova potrebnih servisiranja i atestiranja objekata i opreme
stupnja i poloZen strucni ispit za " - - L - . . . ) A ) P . .
Jadtitu od bojara - obavlja administrativni dio poslova u svezi evidentiranja ozljeda na radu i profesionalnih bolesti, te izraduje potrebna izvje$¢a iz podrucja zastite na radu i zastite od
4 godine r:dno iskustva na potara i zastite okolisa
g . e ) - radi i druge radne zadatke iz djelokruga jedinice zastite na radu utvrdene Zakonom i Pravilnikom
odgovarajucim poslovima o L s "
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
VI3I SAVJETNIK ZA INFROMATIKU
— (°) - prati sve zakonske promjene u podrudju informatike
VISI SAVIETNIK 2 - brine o funkcioniranju i odrzavanju informacijskih sustava
- azurira i odrzava mati¢ne podatke u informacijskom sustavu
- pruza pomoc i podrsku korisnicima informatickog sustava iz podrucja uporabe informaticke opreme i programskih rjeenja
integrirani preddiplomski i p K p B P o e L p K Jaup L . p” vp g J,, J, . . . i
. . e " - vodi evidenciju korisnika i racunalne opreme te prati prijave incidenata na istoj, a na osnovi kojih pruza usluge pomo¢i korisnicima informatickog sustava te otklanja
diplomski sveudilini studij o R .
X Ly R . incidente u informatickom sustavu
informatickog usmjerenja ili . o . L L . . -
. - K - organizira, primjenjuje i odrzava centralizirani pristup korisnika na lokalnoj i javnoj mrezi
preddiplomski i diplomski L j M . -
Yy L . - inicira tekuce odrZavanje informaticke opreme
sveucilisni studij infromatickog o A ) . . . . .
d) A L X . - izvrSava i provjerava izradu, obradu i povrat sigurnosnih kopija podataka
usmjerenja ili preddiplomski i .. .. . . L L M -
X X - - - prati ispravnost, raspoloZivost i opterecenje te popravlja i organizira popravak racunalno-komunikacijskog sustava
Koeficijent: 2,10 diplomski struéni studij e ) PSR I ) P - e - -
4 informatickog usmierenia - izvrSava i provodi plansko odrZavanje racunalno-komunikacijske opreme te nadgleda sigurnost komunikacija i provodi mjere za zastitu sigurnosti informati¢kog sustava
. 8 . y 2 - primjenjuje suvremene informaticke tehnologije radi osiguranja visoke dostupnosti usluga racunalno-komunikacijskih servisa
4 godine radnog iskustva na L - . ,V . . o R - . . -
. . - upravlja ra¢unalno-komunikacijskom informatickom infrastrukturom i podrska je svim procesima koji osiguravaju rad informatickog sustava
odgovarajucim poslovima ) R B X
- obavlja poslove vezane uz informacijsku sigurnost
- nadzire i kontrolira sigurnost pristupa informatickom sustavu
- provodi i nadzire provodenje poslova vezanih za informacijsku sigurnost
- obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti i po nalogu ravnatelja
VISI REFERENT ZA ZASTITU NA RADU N ) 5 —_— o
(") - osigurava provedbu i predlaze unapredenje mjera zastite na radu
Vigi referent - sudjeluje u izradi zakonom propisanih op¢ih akata
- nadzire primjenu pravila zastite na radu
. . .. . - radi na otklanjanju utvrdenih nedostataka glede zastite na radu
preddiplomski struéni studij L N L . N - . - . e .
. R N Y - sudjeluje u izradi pravilnika, uputa i postupaka kojih se moraju pridrzavati radnici u cilju rada bez opasnosti za svoj ili tudi Zivot i zdravlje
sigurnosti, poloZen strucni ispit I . . . R . L v N )
L. Y - obilazi radilista Ispostava, vrsi preglede mjesta rada i nadzire da li radnici imaju potrebnu zastitnu odjecu i obuc¢u
e) za struénjaka zastite na radu I.

Koeficijent: 1,70

stupnja i poloZen strucni ispit za
zastitu od pozara

- prati vijek trajanja i predlaze zamjenu zastitne odjece i obuce

- obavlja administrativni dio poslova u svezi evidentiranja rokova potrebnih servisiranja i atestiranja objekata i opreme

- obavlja administrativni dio poslova u svezi evidentiranja ozljeda na radu i profesionalnih bolesti te izraduje potrebna izvjesca iz podrucja zastite na radu i zastite od
pozara i zastite okolisa

- radi i druge radne zadatke iz djelokruga jedinice zastite na radu utvrdene Zakonom i Pravilnikom

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja

VODITELJ RADIONICE

Voditelj ustrojstvene jedinice Ill. vrste

(’)- organizira i provodi radove u svrhu odrZavanja gradevina, ispravnosti uredaja i opreme
- nadzire radove tekuceg i investicijskog odrZavanja prostora i opreme, te obavjestava voditelja ispostave ukoliko dolazi do odstupanja u pogledu kvalitete i ugovorenog

ralka izuréania
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Koeficijent: 1,55

srednja $kola tehnickog
usmjerenja, poloZen vozacki ispit
B kategorije,

poloZen ispit za loZzaca centralnog
grijanja

1 u svakoj
Ispostavi uz

Lona oy
- ovjerava izvrSene radove, primljeni i potro$eni materijal
- zaprima dojave o kvarovima i potrebnim radovima i organizira pravovremeno izvrSenje

poslove radnog |- vodi brigu o odrzavanju i ispravnosti alata i strojeva koji se koriste u radionici

mjesta

- vodi brigu o inventaru i urednosti radionice i prostora domara lozaca

- narucuje alate i potro$ni materijal koji se koristi u radionici

- vodi brigu o ispravnosti, ¢istoéi i urednosti sluzbenog vozila koje je na koristenju radionice, kao i njegovom pravovremenom servisiranju i registriranju
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja sluzbe, glavne sestre ispostave i ravnatelja
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DOMAR - KOTLOVNICAR

Struéni radnik na tehni¢kom odrzavanju

srednja $kola tehnickog
usmjerenja, poloZen vozacki ispit

(") - obavlja zanatsko odrzavanje instalacija, uredaja, aparata, objekata i opreme (na nivou zvanja Ill stupnja srednjeg obrazovanja, odnosno kvalificiranog radnika)
- obavlja zamjenu jednostavnih sklopova, rezervnih dijelova, priklju¢aka, uloZaka i pogonskih dijelova ulja, goriva, maziva i drugih vanjskih jednostavnijih dijelova

- obavlja preventivni pregled i nadzor nad radom instaliranih jednostavnijih sistema

- samostalno krecenje, ozidavanje i obavljanje manjih popravaka objekata, krovova, stolarije, okova, kanalizacije i sanitarija

- obavlja sadnju cvijeca i zelenila te kosi travu i odrzava zasade na zelenim povrSinama, ucestvuje u transportu i prenosenju opreme i drugih materijala vece tezine pri
rasporedivanju u krugu poslovnog prostora

- brine se o blagovremenoj zamjeni boca za plin te atestiranju aparata za gasenje pozara

- svakodnevno pusta u pogon kotlovska postrojenja u objektima Ispostave

- vr8i nabavku pogonskog goriva

- odrZava toplovodne kotlove i instalacije centralnog grijanja u ispravnom stanju, te u skladu s osposobljenos¢u odmah uklanja sve zapreke koje bi mogle sprijeciti
normalno funkcioniranje kotlova i instalacija u kotlovnicama

- vrsi nadzor da kotlovi iz bilo kojih razloga ne ostanu bez vode

g) B kategorije, 11 . L . K L . S L .
oloten ispit za lofata centralnog - nakon duze pauze loZenja provjerava ispravnost funkcioniranja mjernih i sigurnosnih instrumenata te da li je cijela instalacija grijanja napunjena vodom
Koeficijent: 1,39 pri'an'a - brine se za prohodnost u kotlovnici te da li su poduzete sve mjere zastite na radu i protupoZarne zastite
grijanj - sudjeluje u raznoSenju interne poste, medicinskih uzoraka i materijala, zdravstvenih kartona, recepata i uputnica iz HZZO-a, kartona umrlih u arhivu
- pomo¢ kod kontrole i zamjene protupozarnih aparata
- pomoc¢ kod dezinsekcije i deratizacije
- vodi brigu o racionalnoj uporabi i potrosnji energenata i vode
- redovito i pravovoremeno odvozi sluzbena vozila u vlasnistvu Doma zdravlja, kao i vozila u najmu, na tehnicki pregled (registraciju)
- odvozi vozila na redovite godisnje servise
- dogovara termine za promjenu pneumatike vozila, a sve u dogovoru s Voditeljem odjela za tehnicke poslove i zastitu na radu
- prijavljuje kvar vozila Voditelju odjela za tehnicke poslove i zastitu na radu te isti odvozi na servis i popravak
- oCitavanje mjernih mjesta energenata i vode
- obavlja druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
CISTAC/SPREMAC (') - odrzava &istocu svih prostorija djelatnosti i brine o dezinfekciji istih kao i &istocu okolida
Cistat - spremat u sustavu s posebnim uvjetima rada - odrzava (:is.toéu namjeét_aja, p'ribor.a i uredaj'a i brine o dezinfekciji istih
h) osnovna gkola 45 - pomavze PI’I transportu Cistog i nelC|stog rulbIJa
- odnasanje otpada na za to predvideno mjesto,
Koeficijent: 1,15 - po zavrSetku rada ostavlja prostorije u sigurnom stanju, kontrolira elektrovode i plinske instalacije
- obavlja druge poslove po nalogu glavne sestre Ispostave i voditelja Ispostave
4.  |SLUZBA ZA FINANCISKO-PLANSKE, RACUNOVODSTVENE POSLOVE | POSLOVE NABAVE
VODITEL SLUZBE ZA FINANCIJSKO-PLANSKE | RACUNOVODSTVENE
POSLOVE (*)- organizira i rukovodi Sluzbom
— - . - odreduje radne zadatke izvrsiteljima Sluzbe
Voditelj ustrojstvene jedinice 1 intearirani preddinlomski i - obavlja najsloZenije poslove svoje struke i spreme vezano za rad Sluzbe
. & . P v E) . . - predlaZe plan i prati izvrSenje godisnjih odmora radnika Sluzbe
diplomski sveucilisni studij . . . . " M
ekonomiie ili sveutiliéni - predlaZe nabavku sitnog inventara, opreme i drugog materijala za potrebe Sluzbe
. J. " I - samostalno radi s racunalnim programskim uredskim paketom Sluzbe
diplomski studij ekonomije ili . Y T . Y
. L ; - obavlja struéne poslove vezane uz planiranje i izvr$avanje prora¢una ustanove
preddiplomski i diplomski 1 uz " . L . - . "
Yy " . - obavlja poslove vezane uz ustrojavanje i vodenje zakonom propisanih poslovnih knjiga
a) sveucilisni studij - polje poslove radnog L N o L
T . .. ) - sudjeluje u organiziranju godisnjeg popisa (inventure)
ekonomije ili preddiplomski i mjesta

Koeficijent: 2,90

diplomski strucni studij - polje
ekonomije,

5 godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

- nadzire izradu godisnjih, polugodisnjih, tromjesecnih, mjesecnih i statistickih izvjeséa

- organizira arhiviranje dokumentacije sukladno zakonu i pravilniku

- analizira financijsko poslovanje u svom djelokrugu rada i prema zahtjevima elnika izraduje analize u svrhu donosenja odgovarajucih odluka
- prati troSenje sredstava namijenjenih za provedbu programa financiranih sredstvima EU i ostalih izvora

- priprema materijale i izraduje nacrte prijedloga odluka za sjednice Upravnog vijeca

- sudjeluje na sastancima po nalogu ravnatelja

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja i pomocnika ravnatelja
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4.1. ODJEL ZA FINANACIJSKO-PLANSKE | RACUNOVODSTVENE POSLOVE
VODITEL) ODJELA ZA FINANCISKO-PLANSKE | RACUNOVODSTVENE
POSLOVE (") - organizira i rukovodi Odjelom u dogovoru s voditeljem Sluzbe
- - . - odreduje radne zadatke izvrsiteljima Odjela
Voditelj ustrojstvene jedinice 2 . e ) . .
- obavlja najsloZenije poslove svoje struke i spreme vezano za rad Odjela
- predlaze i uskladuje plan godisnjih odmora radnika Odjela s voditeljem Sluzbe
- predlaZe i uskladuje plan edukacije radnika Odjela s voditeljem Sluzbe
- inicira nabavku sitnog inventara, opreme i drugog materijala za potrebe Odjela
- samostalno radi s racunalnim programskim uredskim paketom Odjela
- koordinira i ustrojava vodenje zakonom propisanih poslovnih knjiga
- provodi kontrolu knjigovodstvene dokumentacije, kontrolu ispravne primjene kontnog plana i knjiZzenja poslovnih dogadaja
integrirani preddiplomski i p o ) ng e rumentac ) P primj g p jizenja p gadaj
. . e . - vodi i ustrojava obracun placa i ostalih primanja
diplomski sveudilini studij O . )
- iy - organizira poslove vezane uz blagajni¢ko poslovanje
ekonomije ili sveudilisni L v R
. . " - - organizira godisnji popis (inventure)
diplomski studij ekonomije ili L . - A L o vy el
" L R - koordinira i izraduje godisnje, polugodi$nje, tromjesecne, mjesecne i statisticke izvjeStaje
preddiplomski i diplomski 1 uz . L - . o
e . R ) - organizira arhiviranje dokumentacije sukladno zakonu i pravilniku
a) sveucilisni studij - polje poslove radnog L " ) . . R .
I R . ) - analizira financijsko poslovanje u svom djelokrugu rada i izraduje razne analize
ekonomije ili preddiplomski i mjesta . ) Y Y .
Koeficijent: 2,75 diplomski struéni studii - polie - prati sve zakonske promjene u podrucju ra¢unovodstvenih poslova
P ; 1 -pol - izraduje nacrte financijskih planova i analizira njihovo izvrSavanje
ekonomije, g S . " .
5 sodina radnos iskustva na - sudjeluje u izradi i primjeni opéih akata te ekonomsko-financijskog djelokruga rada
odg ovara'uc’imgoslovima - izraduje analize i izvje$¢a o mjese¢nom, tromjese¢nom, polugodisnjem i godisnjem izvrSenju financijskog plana i drugih planova
8 ! P - izraduje analize i izvje$¢a o mjese¢nom, tromjese¢nom, polugodisnjem i godiSnjem izvrSenju pruZzenih usluga iz osnovne djelatnosti ustanove i drugih poslova
- izraduje godisnja statisticka izvjeS¢a za potrebe Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo
- izraduje analize i izvje$¢a o mjese¢nim, polugodisnjim i godisnjim izvrSenjima pruzenih usluga iz osnovne djelatnosti Doma zdravlja i drugih dodatno sufinanciranih
aktivnosti
- koordinira i izraduje kalkulacije i cijene naknada za pojedine postupke
- po potrebi sudjeluje u pripremi materijala za javnu nabavu
- priprema i prati materijal za provodenje programa i projekta iz svojeg djelokruga rada
- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja sluzbe, pomocnika ravnatelja i ravnatelja
VISI SAVJETNIK ZA RACUNOVODSTVENO-FINANCISKE POSLOVE 0
integrirani preddiplomski i
Visi savjetnik 2 . & . P N " . - - sudjeluje u izradi i primjeni opcih akata iz ekonomsko-financijskog djelokruga rada
diplomski sveuci i studij . L o . X
o e - odgovara za pravilnu primjenu pozitivnih zakonskih propisa
ekonomije ili sveucilisni .. N )
. . " R - razraduje i aZurira racunski plan
diplomski studij ekonomije ili . . o . . . o PV
. L ; - priprema i sastavlja izvjestaje, daje upute i izraduje godisnja i perioditna izvjes¢a
preddiplomski i diplomski . e oL . - I K
Yy " . - sudjeluje u izradi financijskih planova i prati njihovo izvrSavanje
b) sveucilisni studij - polje 1

Koeficijent: 2,10

ekonomije ili preddiplomski i
diplomski strucni studij - polje
ekonomije,

4 godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

- po potrebi sudjeluje u pripremi materijala za javnu nabavu

- vrsi kontrolu kretanja sredstava na Ziro-racunu

- u svezi naplate prihoda predlaZe i poduzima potrebne mjere za provodenje istog te se brine o zaduZenju ustanove i podmirivanju obveza
- organizira provodenje godisnjeg popisa (inventure)

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe

VI3I SAVIETNIK ZA FINANCISKE POSLOVE U LIEKARNI

Visi savjetnik 2

integrirani preddiplomski i

(") - obavlja sve ratunovodstveno-financijske poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputstvima nadleznih ustrojstvenih jedinica
- izraduje izlazne racune osnovom usluga pruzenih izvan ugovornog odnosa s HZZO-om
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c)

Koeficijent: 2,10

diplomski sveucilisni studij
ekonomije ili sveucilisni
diplomski studij ekonomije ili
preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij - polje
ekonomije ili preddiplomski i
diplomski strucni studij - polje
ekonomije,

4 godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

- izraduje i dostavlja racune na naplatu, te radi korekciju istih, prati i analizira razloge nepriznavanja racuna
- obraduje cassa sconta

- izraduje kvartalna Izvjestaja za ljekarnicku djelatnost

- izraduje tablice mjesecnih popusta ljekarne te komunicira s predstavnicima farmaceutskih ku¢a

- evidentira popusta u programsku aplikaciju

- izraduje i $alje izvjeStaje o popustima i kratkim rokovima farmaceutskim ku¢ama

- uskladuje kartice otvorenih stavki

- unosi putne naloge

- izraduje naloge za premjestaj na drugo radno mjesto

- po potrebi zamjenjuje privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada i po nalogu ravnatelja i ostalih visih ustrojstvenih jedinica
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VI3I SAVJETNIK ZA PLAN | ANALIZU

Visi savjetnik 2

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
ekonomije ili sveucilisni
diplomski studij ekonomije ili
preddiplomski i diplomski

(") - prati sve zakonske promjene u podruju raéunovodstvenih poslova

- izraduje nacrte financijskih planova i analizira njihovo izvrSavanje

- sudjeluje u izradi i primjeni op¢ih akata te ekonomsko-financijskog djelokruga rada

- izraduje analize i izvje$¢a o mjese¢nom, tromjese¢nom, polugodisnjem i godisnjem izvrSenju financijskog plana i drugih planova

- izraduje analize i izvjeS¢a o mjesecnom, tromjesecnom, polugodisnjem i godisnjem izvrenju pruzenih usluga iz osnovne djelatnosti ustanove i drugih poslova
- izraduje godisnja statisticka izvjes¢a za potrebe Hrvatskog zavoda za javno zdravstvo

d) sveucilisni studij - polje - izraduje analize i izvjeS¢a o mjesecnim, polugodiSnjim i godisnjim izvrSenjima pruzenih usluga iz osnovne djelatnosti Doma zdravlja i drugih dodatno sufinanaciranih
- ekonomije ili preddiplomski i aktivnosti
Koeficijent: 2,10 diplomski strucni studij - polje - koordinira i izraduje kalkulacije i cijene naknada za pojedine postupke
ekonomije, - po potrebi sudjeluje u pripremi materijala za javnu nabavu
4 godina radnog iskustva na - priprema i prati materijal za provodenje programa i projekta iz svojeg djelokruga rada
odgovarajucim poslovima - po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe
SAVJETNIK ZA PLAN | ANALIZU
. - . . (*)- prati sve zakonske promjene u podruéju ratunovodstvenih poslova
SAVJETNIK integrirani preddiplomski i o . . o X L o i
. . e . izraduje nacrte financijskih planova i analizira njihovo izvrSavanje
diplomski sveudilisni studij Lo S ) " "
- iy - sudjeluje u izradi i primjeni op¢ih akata te ekonomsko-financijskog djelokruga rada
ekonomije ili sveudilisni . ) T L L Y A " . .
diplomski studij ekonormije il - izraduje analize i izvje$¢a o mjese¢nom, tromjese¢nom, polugodisnjem i godisnjem izvrsenju financijskog plana i drugih planova
reddinlomski i diplomski - izraduje analize i izvjeS¢a o mjesecnom, tromjesecnom, polugodisnjem i godisSnjem izvrenju pruzenih usluga iz osnovne djelatnosti ustanove i drugih poslova
o) 5veuéilri)§ni studii pol'e - izraduje godisnja statisticka izvjes¢a za potrebe Hrvtaskog zavoda za javno zdravstvo - izraduje
ekonomiie ili |J'edpdi Jlomski i analize i izvje$¢a o mjesecnim, polugodisnjim i godisnjim izvrSenjima pruZenih usluga iz osnovne djelatnosti Doma zdravlja i drugih dodatno sufinanaciranih aktivnosti
Koeficijent: 1,95 diplomskJi strugni stuZij - polje - koordinira_i izr?du!'e kalk.ulacij(-? i cijen? nakna_da za pojedine postupke
ekonomiie - po potrebi sudjeluje u pripremi materijala za javnu nabavu
3 godinaJraldnog iskustva na - priprema | prva.ti ma'terijal z_a provodenje programa | projekta iz svojeg djelokruga rada
s . - po potrebi vrii zamjenu privremeno odsutnog radnika
odgovarajuéim poslovima L o s M
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe
SAVIJETNIK - GLAVNI KNJIGOVODA (BILANCIST) (’) - vodi zakonom propisane poslovne knjige, zakljudivanje i otvaranje poslovnih knjiga
pee . . . - - vrsi kontrolu i uskladbu analitickih i pomocnih evidencija s sintetickim evidencijama, te ostalim radnim mjestima
Visi savjetnik 2 integrirani preddiplomski i L X . . L s N
. . e . - u propisanim rokovima izraduje mjesecni i godisnji obracun PDV-a
diplomski sveudilini studij R L .
o e - kontira i knjiZi sve poslovne dogadaje iz svog djelokruga rada
ekonomije ili sveudilisni . - . - " N - N
. . " I - po potrebi sudjeluje u pripremi i knjigovodstvenom evidentiranju godidnjeg popisa (inventure)
diplomski studij ekonomije ili - . . . - . o o el e g P,
N L ] - u propisanim rokovima sudjeluje i izraduje godisnje, polugodisnje, tromjesecne, mjesecne i statisticke izvjestaje, te sve ostale potrebne izvjestaje i statistike i sudjeluje
preddiplomski i diplomski -
f) sveucilisni studij - polje u analizi istih
. I-p _J . - prati prihode i primitke, rashode i izdatke
_— ekonomije ili preddiplomski i . N L - . — .
Koeficijent: 1,95 ) A - N ) - Cuva i arhivira i potpisuje dokumentaciju sukladno propisanim rokovima
diplomski stru¢ni studij - polje ‘ L N AR Ly . A
ekonomiie - pruza pomo¢ i podrsku korisnicima informati¢kog sustava ostalih radnih mjesta
. 1€ . - provodi plac¢anja u rokovima dospjelosti obveza, odnosno u skladu stanja Ziro-racuna
3 godina radnog iskustva na . . . " I
L. ) - izraduje zahtjeve za refundaciju decentraliziranih sredstva
odgovarajuéim poslovima . - . .
- po potrebi zamjenjuje privremeno odsutnog radnika
- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada i po nalogu ravnatelja i ostalih visih ustrojstvenih jedinica
SAVJETNIK ZA POSLOVE OBRACUNA PLACE ()- prati sve zakonske promjene u podrugju ratunovodstvenih poslova
SAVIETNIK integrirani preddiplomski i - koordin?ra -sve .aktivnosti u svezi.pripre.mfe, obracunai isFIate pl.aée, .te izvjfeiéa i drugu dokumentaciju s struénim referentom za obracun plaée
. . v . - koordinira i daje upute referentima svih ispostava u vezi vodenja evidencije radnog vremena
diplomski sveucilisni studij . , R . B )
o . - koordinira aktivnosti vezane uz obracun place s odjelom za kadrovske poslove
ekonomije ili sveucilisni ) 3 . . - . I
. . " I - obavlja sve poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica
diplomski studij ekonomije ili N . N . . o . T . . . P R
reddinlomski i diplomski - obavlja poslove pripreme, kontrole, obracuna i isplate place, naknada place i ostalih materijalnih prava radnika, te drugih primanja i naknada (ugovori o djelu), te
P " p . " P . ispostavlja svu odgovaraju¢u dokumentaciju propisanu radi isplate
g) sveucilisni studij - polje

Koeficijent: 1,95

ekonomije ili preddiplomski i
diplomski strucni studij - polje
ekonomije,

3 godina radnog iskustva na
odgovarajucim poslovima

- priprema i izraduje obracun refundacija pla¢a i drugih naknada

- u propisanim rokovima sudjeluje i izraduje godiSnje, polugodisnje, tromjesecne, mjesecne i statisticke izvjestaje, te sve ostale potrebne izvjestaje i statistike i sudjeluje
u analizi istih

- Cuva i arhivira propisanu dokumentaciju sukladno propisanim rokovima

- pruza pomoc¢ i podrsku korisnicima informati¢kog sustava ostalih radnih mjesta povezanih u svezi s placom

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja
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h)

VI3I REFERENT ZA KNJIGOVODSTVO

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(") - vrsi kontrolu i uskladbu analiti¢kih i pomoénih evidencija s sinteti¢kim evidencijama te ostalim radnim mjestima

- kontira i knjiZi sve poslovne dogadaje iz svog djelokruga rada

- po potrebi sudjeluje u pripremi i knjigovodstvenom evidentiranju godidnjeg popisa (inventure)

- u propisanim rokovima sudjeluje i izraduje godisnje, polugodisSnje, tromjesecne, mjesecne i statisticke izvjestaje, te sve ostale potrebne izvjestaje i statistike i sudjeluje
u analizi istih

- prati prihode i primitke, rashode i izdatke

- sudjeluje u izradi mjese¢nog i godiSnjeg obracuna PDV-a

- po potrebi zamjenjuje privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove iz svog djelokruga rada i po nalogu ravnatelja i ostalih visih ustrojstvenih jedinica

VI3I REFERENT - GLAVNI LIKIVIDATOR

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(") - vodi zakonom propisane poslovne knjige

- kontrolira, uskladuje i evidentira knjigovodstvenu dokumentaciju koja je osnova stvaranja ugovornih i ostalih obveza

- obavlja poslove likvidature prema knjizi ulaznih ra¢una

- provodi plac¢anja u rokovima dospjelosti obveza, odnosno u skladu stanja Ziro-racuna

- u propisanim rokovima sudjeluje i izraduje godisnje, polugodisSnje, tromjesecne, mjesecne i statisticke izvjestaje, te sve ostale potrebne izvjestaje i statistike i sudjeluje
u analizi istih

- ¢uva i arhivira i potpisuje dokumentaciju sukladno propisanim rokovima

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe

VI3I REFERENT SALDA-KONTI

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(’)- obavlja sve ra¢unovodstveno-financijske poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica

- ispostavlja knjigovodstvenu dokumentaciju iz svojeg djelokruga rada prema naputku voditelja odsjeka i sluzbi ustrojenih u sjediStu ustanove
- sudjeluje u pripremi i knjigovodstvenom evidentiranju godisnjeg popisa (inventure)

- po potrebi sudjeluje i izraduje odgovarajuca izvijeséa

- vodi analitiku kupaca, odnosno potraZivanja

- izraduje izlazne racune osnovom usluga pruzenih izvan ugovornog odnosa s HZZO

- provodi usklade sa HZZO-om

- prati sporna i nenaplacena potraZivanja i poduzima potrebne mjere u cilju naplate, priprema dokumentaciju za utuzenje, te predlaze otpis istih
- obavlja obrac¢un kamata

- sastavlja i uskladuje analiticke evidencije i vodi propisane pomocne knjige

- prati i evidentira dostavu racuna za izvrSene ugovorene i ostale usluge

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe

k)

VI3I REFERENT ZA POSLOVE OBRACUNA PLACE

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(") - obavlja sve poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica

- obavlja poslove pripreme, kontrole, obracuna i isplate place, naknada place i ostalih materijalnih prava radnika, te drugih primanja i naknada (ugovori o djelu), te
ispostavlja svu odgovarajucu dokumentaciju propisanu radi isplate

- priprema i izraduje obracun refundacija pla¢a i drugih naknada

- u propisanim rokovima sudjeluje i izraduje godiSnje, polugodisnje, tromjesecne, mjesecne i statisticke izvjestaje, te sve ostale potrebne izvjestaje i statistike i sudjeluje
u analizi istih

- Cuva i arhivira propisanu dokumentaciju sukladno propisanim rokovima

- pruza pomoc¢ i podrsku korisnicima informati¢kog sustava ostalih radnih mjesta povezanih u svezi s placom

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe i ravnatelja
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VI3I REFERENT ZA RACUNOVODSTVENO - FINANCISKE POSLOVE U
ISPOSTAVI

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(") - obavlja sve ratunovodstveno-financijske poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputstvima nadleznih ustrojstvenih jedinica
- ispostavlja knjigovodstvenu dokumentaciju iz svojeg djelokruga rada prema naputku voditelja odsjeka i sluzbi ustrojenih u sjediStu ustanove

- pravovremeno u skladu s propisanim rokovima dostavlja kontroliranu i uskladenu propisanu dokumentaciju u svezi obracuna placa, drugih naknada i ostalih primanja

- obavlja poslove vezane uz uplatu i isplatu putem blagajne

- sudjeluje u pripremi i provodenju godisnjeg popisa (inventure)

- prema zahtjevima voditelja ispostave i visih ustrojstvenih jedinica izraduje odgovarajuca izvijes¢a
- vodi analitiku sitnog inventara i osnovnih sredstava, obavlja uskladivanje sa sintetikom prati i evidentira zaduZenja i razduZenja istih
- vodi evidenciju, kontrolu i likvidiranje ulaznih racuna, knjigu ulaznih racuna ispostave

- izraduje izlazne ra¢une osnovom usluga pruzenih izvan ugovornog odnosa s HZZO

- sudjeluje u pracenju spornih potraZivanja

- sastavlja i uskladuje analiticke evidencije i vodi propisane pomocne knjige

- sudjeluje u pripremi materijala za javnu nabavu

- prati i evidentira dostavu izvr$enih ugovorenih i ostalih usluga

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe

m)

VI3I REFERENT ZA RACUNOVODSTVENO - FINANCISKE POSLOVE U
LJEKARNI

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili
preddiplomski strucni studij -
polje ekonomije

LA AL LEA AR Al TOTTTTaTTCT SN P
- obavlja poslove likvidature prema knjizi ulaznih ra¢una

- evidentira odobrenja za ostvareni promet

- provodi plac¢anja u rokovima dospjelosti obveza, odnosno u skladu stanja Ziro-racuna
- obavlja poslove vezane uz uplatu putem blagajne za ljekarnicku djelatnost

- ¢uva i arhivira i potpisuje dokumentaciju sukladno propisanim rokovima

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

TS VU U CTUR T UE O T OUT S UR IO OO 2O R UTTO T U OO T e TTOOTC Z T T O S Troy; T yCTTTITeT

n)

VI3I REFERENT ZA MATERIJALNO KNJIGOVODSTVO

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(") - obavlja sve ra¢unovodstveno-financijske poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica
- kontrolira i vodi evidenciju o zaprimanju | izdavanju robe

- knjize sve promjene na zalihama u programsko aplikaciji

- kontrolira stanja zaliha, prati kartice artikla

- provjerava koli¢ine robe, cijenu i rabate kao I svu dokumentaciju koja je prilog fakturi

- priprema dokumentaciju za mjesecnu, kvartalnu | godisnju inventuru

- Cuva i arhivira i potpisuje dokumentaciju sukladno propisanim rokovima

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja ostale operativne | administrativne poslove po nalogu ravnatelja | voditelja odjela i voditeja sluzbe

o)

VISI REFERENT ZA RACUNOVODSTVENO - FINANANCISKE POSLOVE U
SJEDISTU USTANOVE

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(") - obavlja sve ratunovodstveno-financijske poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica

- ispostavlja knjigovodstvenu dokumentaciju iz svojeg djelokruga rada prema naputku voditelja odsjeka i sluzbi ustrojenih u sjediStu ustanove
- obavlja poslove vezane uz uplatu i isplatu putem blagajne, vodi blagajnicki dnevnik

- sudjeluje u pripremi i provodenju godisnjeg popisa (inventure)

- po potrebi sudjeluje i izraduje odgovarajuca izvijes¢a

- vodi analitiku sitnog inventara i osnovnih sredstava, obavlja uskladivanje sa sintetikom prati i evidentira zaduZenja i razduzenja istih

- izraduje izlazne ra¢une osnovom usluga pruzenih izvan ugovornog odnosa s HZZO

- prati sporna i nenaplacena potraZivanja i poduzima potrebne mjere u cilju naplate, priprema dokumentaciju za utuzenje, te predlaze otpis istih
- obavlja obrac¢un kamata

- sastavlja i uskladuje analiticke evidencije i vodi propisane pomocne knjige

- prati i evidentira dostavu racuna za izvrsene ugovorene i ostale usluge

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe

p)

ADMINISTRATIVNI REFERENT ZA POSLOVE CENTRALNOG NARUCIVANJA
PACIJENATA | FAKTURIRANJA

Referent

srednja Skola drustvenog

(’)- obavlja administrativno-racunovodstvene poslove za djelatnosti specijalisticko-konzilijarne zdravstvene zastite i djelatnost medicinsko-biokemijskih laboratorija
- izraduje i Salje u propisanim rokovima izlazne racune za usluge pruzene temeljem ugovornog odnosa s HZZ-om i drugim poslovnim subjektima

nrati D mravmieamana ASisien balandar cantealnan infarmaniichan ciictanmn | deinibh

nin maciinnata na neaslada
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Koeficijent: 1,43

ustyereiya

- Plau | PravuviEiciu dzul ila RaiSiiual LEHUaniug HHUL AL sRug Sustava | Ul ugiil lacliida 1idi utivalija pacieiiaid a piegieuc

- obavlja i druge poslove po nalogu koordinatora MBL i RTG djelatnosti i voditelja racunovodstva
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REFERENT ZA RACUNOVODSTVENO - FINANCISKE POSLOVE U ISPOSTAVI

Referent

Koeficijent: 1,43

Srednja skola drustvenog
usmjerenja

(") - obavlja sve ra¢unovodstveno-financijske poslove iz svog djelokruga rada sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica

- ispostavlja knjigovodstvenu dokumentaciju iz svojeg djelokruga rada prema naputku voditelja odsjeka i sluzbi ustrojenih u sjedistu ustanove
- obavlja poslove vezane uz uplatu i isplatu putem blagajne, vodi blagajnicki dnevnik

- sudjeluje u pripremi i provodenju godisnjeg popisa (inventure)

- po potrebi sudjeluje i izraduje odgovarajuca izvijesc¢a

- vodi analitiku sitnog inventara i osnovnih sredstava, obavlja uskladivanje sa sintetikom prati i evidentira zaduZenja i razduZenja istih

- izraduje izlazne racune osnovom usluga pruzenih izvan ugovornog odnosa s HZZO

- prati sporna i nenaplacena potrazivanja i poduzima potrebne mjere u cilju naplate, priprema dokumentaciju za utuZenje, te predlaZe otpis istih
- obavlja obracun kamata

- sastavlja i uskladuje analiticke evidencije i vodi propisane pomocne knjige

- prati i evidentira dostavu racuna za izvrSene ugovorene i ostale usluge

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe

s)

SAVIJETNIK ZA POSLOVNO PROGRAMSKE APLIKACIJE S FAKTURNIM
POSLOVIMA **

Savjetnik

Koeficijent: 1,95

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij
ekonomije ili sveudilisni
diplomski studij ekonomije ili
preddiplomski i diplomski

sveucilisni studij - polje
ekonomije ili preddiplomski i
diplomski stru¢ni studij - polje
ekonomije,

3 godina radnog iskustva na

odgovarajuéim poslovima

(") - obavlja poslove u svezi odrzavanja programskih aplikacija iz djelokruga rada nezdravstvenih sluzbi Doma zdravlja, radi $to efikasnijeg rada Doma zdravlja,

- koordinira rad centralnog knjigovodstva i kadrovske sluzbe s odsjecima u ispostavama radi ¢ega kontinuirano educira i daje podrsku radnicima na postojec¢im i novim
programskim aplikacijama

- instalira po potrebi jednostavnije aplikacije

- objedinjuje razne poslovne informacije i podatke u jedinstvenu bazu podataka

- rukovodi poslovima u svezi ispostavljanja svih faktura ustanove sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica

- vodi brigu o pravovremenoj izradi i dostavi racuna na naplatu, te isto tako u svezi korekcije istih, prati i analizira razloge nepriznavanja racuna

- poduzima potrebne mjere i daje naputak u cilju pravilne izrade ra¢una

- koordinira postupke u svezi ispostavljanja ra¢una izmedu HZZO-a i ustanove, te pojedinih ustrojstvenih jedinica

- prati promjene cijena HZZO-a i organizira i vrsi njihovu izmjenu u racunalnim programima

- priprema podatke i po potrebi izraduje odgovarajuca izvijesca i daje prijedloge za poboljsanje radne ucinkovitosti i unapredenja poslovnog procesa iz svog djelokruga
rada

- obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe

t)

VI3I REFERENT ZA POSLOVNO-PROGRAMSKE APLIKACIJE S FAKTURNIM
POSLOVIMA **

Visi referent

Koeficijent: 1,70

preddiplomski sveucilisni studij -
polje ekonomije ili preddiplomski
strucni studij - polje ekonomije

(") - obavlja poslove u svezi odrzavanja programskih aplikacija iz djelokruga rada nezdravstvenih sluzbi Doma zdravlja, radi $to efikasnijeg rada Doma zdravlja

- objedinjuje razne poslovne informacije i podatke u jedinstvenu bazu podataka

- obavlja poslove u svezi ispostavljanja svih faktura ustanove sukladno zakonu i uputama nadleznih ustrojstvenih jedinica

- sudjeluje pravovremenoj izradi i dostavi ra¢una na naplatu, te isto tako u svezi korekcije istih, prati i analizira razloge nepriznavanja racuna

- poduzima potrebne mjere i daje naputak u cilju pravilne izrade ra¢una

- prati promjene cijena HZZO-a i organizira i vrsi njihovu izmjenu u raéunalnim programima

- sudjeluje u priprema podatke i po potrebi izraduje odgovarajuca izvijesc¢a i daje prijedloge za poboljanje radne ucinkovitosti i unapredenja poslovnog procesa iz svog
djelokruga rada

- po potrebi vrsi zamjenu privremeno odsutnog radnika

- obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti po nalogu ravnatelja i voditelja sluzbe
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4.2. ODIJEL ZA NABAVU
VODITELJ ODJELA ZA NABAVU 0
Voditelj ustrojstvene jedinice 2 integrirani preddiplomski i koorrflnlra s §V|r11 sIszalma‘l oldjlellma te kontakt o#obarr?a |% Isposta?/a u vezi pripreme za provodenje postupaka javne nabave
N A e . - proucava najsloZenija pitanja iz javne nabave, prati propise iz svog djelokruga rad
diplomski sveucilisni studij iz . o, - . L -
N 3 . X - izraduje izvjeséa i drugu dokumentaciju za potrebe ravnatelja, Upravnog vijeca i Osnivaca
drustvenih znanosti — polje pravo . " = . N .
- o . - izraduje prijedlog plana nabave i prijedlog izmjena i dopuna plana nabave
ili ekonomija ili diplomski . L, . L . . . R . R
- . . - izraduje izvjes¢a o provedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima i dostavlja ih tijelu nadleznom za sustav javne nabave
sveucilisni studij pravo ili T i
. ) . - provodi najsloZenije postupke javne nabave
ekonomija ili preddiplomski i 1 uz . X . . . . . L .
) A e . ) - zaprima zahtjeve za nabavu roba, radova i usluga, obraduje zahtjeve te utvrduje sukladnost s planom nabave u smislu definiranja postupaka javne nabave
a) diplomski sveudilisni studij - polje | poslove radnog o . . M . )
- o ) - sudjeluje u izradi financijskih planova te predlaze nabave/radove iz djelokruga odjela nabave
pravo ili ekonomija ili mjesta . N . . . R - .
Koeficiient: 2,75 . o X . - priprema odluke o pocetku postupka javne nabave i predlaZe ravnatelju donosenje odluke o odabiru
jent: 2, preddiplomski i diplomski stru¢ni N X B
. ) ) B - daje naputak za pripremu ponudbene dokumentacije
studij — polje pravo i ekonomija, " N . " . o
o - u suradnji s pravnom sluzbom priprema prijedlog ugovora s odabranim ponuditeljem
certifikat iz javne nabave, N B . . . R L
R R - u skladu s dokumentacijom za nadmetanje pribavlja sva trazena jamstva za izvrSenje predmeta nabave
5 godina radnog iskustva na . v .
. ) - odreduje nacin i vrstu postupaka javne nabave
odgovarajucim poslovima , . . X i . i B X
- prati odvijanje postupaka nabave sukladno planu nabave i sredstvima osiguranim u Financijskom planu i Planu nabave
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja sluzbe, pomocnika ravnatelja i ravnatelja
VISI SAVIETNIK ZA NABAVU (") - prati sve zakonske promjene u podrudju javne nabave
Visi savjetnik 2 - provodi postupke za javnu nabavu roba, radova i usluga za potrebe Doma zdravlja
- suraduje s nadleZnim unutarnjim ustrojstvenim jedinicama u svrhu dobivanja podataka i informacija vezanih za odlucivanja o uklju¢ivanju u postupak javne nabave
- izraduje prijedlog plana nabave za potrebe Doma zdravlja i prijedlog izmjena i dopuna Plana nabave
integrirani preddiplomski i . J Pr &P , P . . J. pri s ) ) - P . N . .
. . e . - izraduje dokumentaciju za nadmetanje: utvrduje pravnu i poslovnu, financijsku, tehnicku i stru¢nu sposobnost te druge potrebne posebne uvjete ovisno o konkretnom
diplomski sveudilisni studij iz
N R X predmetu nabave
drustvenog znanosti — polje . v .
n o - odreduje nacin i vrstu postupaka javne nabave
pravo ili ekonomija ili R . )
N o X - priprema odluku o pocetku postupka javne nabave
preddiplomski i diplomski L R - R
e R ) - - sudjeluje u izradi materijala za javnu nabavu
sveucilisni studij - polje pravo ili ) L . X i . i B X
b) L . L 2 - prati odvijanje postupaka nabave sukladno planu nabave i sredstvima osiguranim u Financijskom planu i Planu nabave
ekonomija ili preddiplomski i v ,
s ) A . N ) - vrsi pripremu ponudbene dokumentacije
Koeficijent: 2,10 diplomski stru¢ni studij — polje - . L . -~ L o .
) . el - vrsi objavu javnog nadmetanja i druge objave u Elektronickom oglasniku javne nabave po nalogu voditelja odjela
pravo i ekonomija, certifikat iz . T " Lo ) L . o
N - daje objasnjenja dokumentacije za nadmetanje svim zainteresiranim gospodarskim subjektima sukladno zakonu
javne nabave, I ) ) S " ; - ;
R . - sudjeluje u pripremi odgovora na Zalbu i priprema kompletnu dokumentaciju za Drzavnu komisiju za kontrolu postupaka javne nabave
4 godina radnog iskustva na L . ) ) . o . N K L
. ) - u postupcima jednostavnih nabava prikuplja ponude i u skladu s naputkom ravnatelja izraduje prijedlog odabira ponuditelja,
odgovarajucim poslovima o . .
- vodi evidencije zakljuéenih ugovora
- izraduje izvjes¢a o provedenim postupcima i zaklju¢enim ugovorima i dostavlja ih tijelu nadleznom za sustav javne nabave
- prikuplja i priprema dokumentaciju koja dokazuje izvrSenje predmeta javne nabave
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
VISI REFERENT ZA NABAVU
g ‘) - provodi manje sloZene postupke javne nabave te postupke jednostavne nabave
Visi referent preddiplomski sveuili$ni studij - 0 le o ) P T pke i P . pke ) o e .
olie pravo ili ekonomiia il - vr$i objavu javnog nadmetanja i druge objave u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave NN RH po nalogu voditelja odjela
pol p . .. y " - kontrola ispravnosti redovnog (mjese¢nog) zahtijevanog potrosnog materijala ambulanti i djelatnosti te obavljanje poslova narucivanja istog materijala
preddiplomski struéni studij - L .. > o
) 1 - komunikacija s dobavljacima i istraZivanje trzista

Koeficijent: 1,70

polje pravo ili ekonomija,
certifikat iz javne nabave

- prikupljanje i evidentiranje ponuda
- izrada i evidencija narudzbenica
- obavlja administrativne poslove za potrebe voditelja odjela nabave, otpremu i Cuvanje akata i druge poslove koje mu odredi voditelj odjela, sluzbe i ravnatelj
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Il. ZDRAVSTVENE DJELATNOSTI
1. PRIMARNA ZDRAVSTVENA ZASTITA
1.1. |ODJEL OPCE/OBITELISKE MEDICINE
VODITEL ODJELA OPCE/OBITELISKE MEDICINE
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 (') - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaze ravnatelju struéni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti
- planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica
- prati izvrSenje DTP-ova svih ugovornih obveza ordinacija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaze mjere voditeljima ispostava za njihovo unapredenje
u suradnji s jedinicom za kvalitetu
- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godisnjoj razini
- prati koristenje godi$njih odmora lije¢nika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih lijecnika, uz suglasnost voditelja ispostave
integrirani preddiplomski i - daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika
diplomski sveudilini studij - daje preporuku voditelju ispostave u svezi predlaganja i koordiniranja edukacije zaposlenika prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu
medicine i/ili specijalizacija iz 2 uz |- daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, uklju¢ujuéi nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja te preuzimanje
a) opée/obiteljske medicine, poslove radnog |ordinacija lije¢nika kojima je prekinut rad u privatnoj praksi u svom djelokrugu rada, radi uvrstavanja u Financijski plan Doma zdravlja
odobrenje za samostalan rad, mjesta - prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave
Koeficijent: 3,86 5 godina radnog iskustva u - uz suglasnost voditelja ispostave predlaze ravnatelju hitne nabave koje su specifi¢cne medicinske i struéne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave
zdravstvu - predlazZe i planira voditelju ispostave potrebu za trogodisnjim planom zanavljanja opreme
- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave
- analizira potrosnju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaze mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava
- predlaZe, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaze mjere za smanjivanje listi cekanja
- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada
- predlaZe Stru¢nom vijeéu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada
SPECIALIST OPCE/OBITELISKE MEDICINE ** (’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije
- obavlja kuc¢ne posjete
Doktor medicine specijalist 3/doktor medicine specijalist savjetnik 3 - provodi zdravstveni odgoj
- obavlja sistematske preglede svoje populacije
- obavlja namjenske preglede
- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate
integrirani preddiplomski i - vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju
diplomski sveucilisni studij - vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala
b) medicine i specijalizacija iz 70 - nadzire vodenje propisanih evidencija

Koeficijent: 3,65/3,83*

opce/obiteljske medicine,
odobrenje za samostalan rad

- sudjeluje na stru¢nim sastancima

- provodi povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju brac¢nih i drugih parova
- provodi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti

- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju

- obavlja ocjenu radne sposobnosti za bolovanje

- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije

- odgovora za cjelokupan rad tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
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c)

SPECIJALIST OPCE/OBITELISKE MEDICINE U TURISTICKOJ ORDINACUI **

Doktor medicine specijalist 3/doktor medici pecijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65/3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
opce/obiteljske medicine,
odobrenje za samostalan rad

10

(’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije
- obavlja kuc¢ne posjete

- provodi zdravstveni odgoj

- obavlja sistematske preglede svoje populacije

- obavlja namjenske preglede

- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala

- nadzire vodenje propisanih evidencija

- sudjeluje na stru¢nim sastancima

- provodi povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju brac¢nih i drugih parova
- provodi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti

- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju

- obavlja ocjenu radne sposobnosti za bolovanje

- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije

- odgovora za cjelokupan rad tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

d)

UGOVORNI ZDRAVSTVENI DJELATNIK U PRIMARNOJ ZDRAVSTVENOJ
ZASTITI - DOKTOR MEDICINE **

Ugovorni zdravstveni djelatnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti - doktor
medicine

Koeficijent: 3,0

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij
medicine, odobrenje za
samostalan rad

70

(’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije
- obavlja kuc¢ne posjete

- provodi zdravstveni odgoj

- obavlja sistematske preglede svoje populacije

- obavlja namjenske preglede

- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala

- nadzire vodenje propisanih evidencija

- sudjeluje na stru¢nim sastancima

- provodi povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju brac¢nih i drugih parova
- provodi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti

- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju

- obavlja ocjenu radne sposobnosti za bolovanje

- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije

- odgovora za cjelokupan rad tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

e)

DOKTOR MEDICINE

Doktor medicine

Koeficijent: 2,81

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij
medicine, odobrenje za
samostalan rad

30

(’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije
- obavlja kuc¢ne posjete

- provodi zdravstveni odgoj

- obavlja sistematske preglede svoje populacije

- obavlja namjenske preglede

- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala

- nadzire vodenje propisanih evidencija

- sudjeluje na stru¢nim sastancima

- provodi povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju brac¢nih i drugih parova
- provodi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti

- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju

- obavlja ocjenu radne sposobnosti za bolovanje

- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije

- odgovora za cjelokupan rad tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
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DOKTOR MEDICINE U TURISTIEKOJ ORDINACHI **

Doktor medicine

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij

(’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije

- obavlja kuc¢ne posjete

- provodi zdravstveni odgoj

- obavlja sistematske preglede svoje populacije

- obavlja namjenske preglede

- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala

f) - ) 10 - nadzire vodenje propisanih evidencija
medicine, odobrenje za L - .
samostalan rad - sudjeluje na stru¢nim sastancima
Koeficijent: 2,81 - provodi povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju brac¢nih i drugih parova
- provodi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti
- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju
- obavlja ocjenu radne sposobnosti za bolovanje
- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije
- odgovora za cjelokupan rad tima
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
DOKTOR MEDICINE NA SPECUJALIZACUI . — . .
integrirani preddiplomski i
. . P " uskladus . - T S T v . P Lo P,
R o diplomski sveucilisni studij - obavlja poslove definirane programom specijalizacije iz pravilnika o specijalistickom usavr$avanju doktora medicine iz odgovarajuce grane specijalizacije
g) Doktor medicine na specijalizaciji - . Planom o o o
medicine, dentalne medicine, specijalizacije |~ obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i voditelja Ispostave
. odobrenje za samostalan rad
Koeficijent: 2,81
SVEUCILISNI/STRUCNI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U ORDINACJAMA
OPCE/OBITELUSKE MEDICINE ** preddiplomski sveucilisni studij
— . -~ - - " sestrinstva ili preddiplomski (") - obavlja poslove zdravstvenog djelatnika u ordinacijama PZZ i SKZZ, ovisno o vrsti djelatnosti, na nacin kako je to definirano u opisu radnog mjesta pod rednim brojem
h) ka sestra/med! ki tehnicar prv pnik u primarnoj - " X 20 X
R strucni studij sestrinstva, 1.1.))
zdravstvenoj zastiti 3 .
odobrenje za samostalan rad
Koeficijent: 1,82
SVEUCILISNI/STRUCNI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U TURISTICKO)
ORDINACUI ** preddiplomski sveuéilidni studij
0 Medicinska sestra/medicinski tehniéar prvostupnik u primarnoj sestrinstva ili preddiplomski 10 (") - obavlja poslove zdravstvenog djelatnika u ordinacijama PZZ i SKZZ, ovisno o vrsti djelatnosti, na nacin kako je to definirano u opisu radnog mjesta pod brojem 1.1. k)
zdravstvenoj zastiti 3 strucni studij sestrinstva, slozenosti
odobrenje za samostalan rad
Koeficijent: 1,82
MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACIJAMA OPCE/OBITELISKE . Lo . Loy
(’) - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom
MEDICINE ** .
- priprema prostora za rad
Medicinska sestra/medicinski tehnigar u primanoj zdravstvenoj zastiti 3 - dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme*“; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki
provodi dijagnosticke i terapijske postupke, vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu, godidnju) naplaéuje participacije, evidentira,
izvjeStava i predaje na blagajnu
- sudjeluje u organizaciji i provodenju preventivnih zdravstvenih pregleda
- provodi dezinfekciju povrsina
srednja Skola - smjer medicinska P e e up . . . .
. . o - sterilizaciju instrumenata te evidentira na propisan nacin
j) sestra/tehni¢ar opce njege, 70

Koeficijent: 1,55

odobrenje za samostalan rad

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- obavlja edukaciju pacijentica i trudnica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)
- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
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k)

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U TURISTICKOJ ORDINACHI **

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primanoj zdravstvenoj zastiti 3

Koeficijent: 1,55

srednja Skola - smjer medicinska
sestra/tehni¢ar opce njege,
odobrenje za samostalan rad

10

(’) - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom
- priprema prostora za rad

- dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme”; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki
provodi dijagnosticke i terapijske postupke, vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu, godisnju), naplacuje participacije, evidentira,

izvjeStava i predaje na blagajnu

- sudjeluje u organizaciji i provodenju preventivnih zdravstvenih pregleda
- provodi dezinfekciju povrsina

- sterilizaciju instrumenata te evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- obavlja edukaciju pacijentica i trudnica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)

- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

ADMINISTRATOR U ORDINACHIMA OPCE/OBITELISKE MEDICINE

Referent

Koeficijent: 1,43

srednja Skola drustvenog
usmjerenja

15

(") - vodi evidneciju pacijenata i organizira termine pregleda

- obraduje administratvine zahtjeve pacijenata (izdavanje potvrda, doznaka, uputnica)
- radi u zdravstvenim informati¢kim sustavima (CEZIH, eKartoni)

- vodi i arhivira medicinske dokumentacije

- telefonski i osobno komunicira s pacijentima

- daje informacije o radu ordinacije i procedurama

- usmjerava pacijente prema lijecniku i medicinskom osoblju

- rjeSava jednostave upite pacijenata

- suraduje s lije¢nikom i medicinskom sestrom u organizaciji rada ordinacije

- priprema i obraduje dokumentaciju potrebnu za preglede i medicinske postupke
- koordinira termine i obavjeStava o promjenama rasporeda

m)

ADMINISTRATOR U TURISTICKOJ ORDINACI

Referent

Koeficijent: 1,43

srednja Skola drustvenog
usmjerenja

10

(") - vodi evidneciju pacijenata i organizira termine pregleda

- obraduje administratvine zahtjeve pacijenata (izdavanje potvrda, doznaka, uputnica)
- radi u zdravstvenim informati¢kim sustavima (CEZIH, eKartoni)

- vodi i arhivira medicinske dokumentacije

- telefonski i osobno komunicira s pacijentima

- daje informacije o radu ordinacije i procedurama

- usmjerava pacijente prema lije¢niku i medicinskom osoblju

- rjeSava jednostave upite pacijenata

- suraduje s lije¢nikom i medicinskom sestrom u organizaciji rada ordinacije

- priprema i obraduje dokumentaciju potrebnu za preglede i medicinske postupke
- koordinira termine i obavjeStava o promjenama rasporeda
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1.1.1.

AMBULANTA OBITELISKE (OPCE) MEDICINE U VOZILU (MOBILNA AMBULANTA)

a)

SPECUALIST OPCE/OBITELISKE MEDICINE **

Doktor medicine specijalist 3/doktor medicine specijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65/3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
opce/obiteljske medicine,
odobrenje za samostalan rad

(’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije
- obavlja kuc¢ne posjete

- provodi zdravstveni odgoj

- obavlja sistematske preglede svoje populacije

- obavlja namjenske preglede

- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala
- nadzire vodenje propisanih evidencija

- sudjeluje na stru¢nim sastancima

- provodi povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju brac¢nih i drugih parova

- provodi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti

- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju

- obavlja ocjenu radne sposobnosti za bolovanje

- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije

- odgovora za cjelokupan rad tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

b)

DOKTOR MEDICINE **

Ugovorni zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti

Koeficijent: 3,0

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilisni studij
medicine, odobrenje za
samostalan rad

(’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije
- obavlja kucne posjete

- provodi zdravstveni odgoj

- obavlja sistematske preglede svoje populacije

- obavlja namjenske preglede

- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala
- nadzire vodenje propisanih evidencija

- sudjeluje na stru¢nim sastancima

- provodi povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju brac¢nih i drugih parova

- provodi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti

- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju

- obavlja ocjenu radne sposobnosti za bolovanje

- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije

- odgovora za cjelokupan rad tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

c)

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACIJAMA OPCE/OBITELISKE
MEDICINE **

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primanoj zdravstvenoj zastiti 3

Koeficijent: 1,55

srednja Skola - smjer medicinska
sestra/tehni¢ar opée njege,
odobrenje za samostalan rad

(') - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom

- priprema prostora za rad

- dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme”; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki
provodi dijagnosticke i terapijske postupke, vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu, godi$nju) naplaéuje participacije, evidentira,
izvjestava i predaje na blagajnu

- sudjeluje u organizaciji i provodenju preventivnih zdravstvenih pregleda

- provodi dezinfekciju povrsina

- sterilizaciju instrumenata te evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- obavlja edukaciju pacijentica i trudnica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)

- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godis$nje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
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VOZAC U MOBILNOJ AMBULANTI

Radnik 1. vrste

srednja ¢etverogodi$nja skola,

- upravlja vozilom mobilne ambulante
- brine za pravovremeni odlazak vozila na preventivni i redovan tehnicki pregled, redovni ili izvanredni servis te brine o tehnickoj ispravnosti vozila
- odvozi vozilo na zamjenu guma, pranja vozila i slicno

9 polozen vozacki ispit B kategorije ! - vodi propisane evidnecije radnih i putnih naloga
Koeficijent: 1,25 - brine o nabavi sitnog materijala i opreme za vozila
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
1.2. |ODJEL DENTALNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
VODITEL) ODJELA DENTALNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2
(") - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaze ravnatelju struéni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti
- planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica
- prati izvrSenje DTP-ova svih ugovornih obveza ordinacija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaZe mjere voditeljima ispostava za njihovo unapredenje
u suradnji s jedinicom za kvalitetu
- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godi$njoj razini
- prati koristenje godi$njih odmora lije¢nika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih lije¢nika, uz suglasnost voditelja ispostave
integrirani preddiplomski i - daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika
diplomski sveuiliéni studi - daje preporuku voditelju ispostave u svezi predlaganja i koordiniranja edukacije zaposlenika prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu
dentalne medicine, odobrenje za 1 uz |- daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, uklju¢ujuéi nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja te preuzimanje
a) samostalan rad ’ poslove radnog |ordinacija lijecnika kojima je prekinut rad u privatnoj praksi u svom djelokrugu rada, radi uvrstavanja u Financijski plan Doma zdravlja
Koeficijent: 3,86 5 godina radnoé iskustva u mjesta - prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave
Jdravstvu - uz suglasnost voditelja ispostave predlaZe ravnatelju hitne nabave koje su specifi¢cne medicinske i stru¢ne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave
- predlaze i planira voditelju ispostave potrebu za trogodisnjim planom zanavljanja opreme
- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave
- analizira potro$nju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaze mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava
- predlaze, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaze mjere za smanjivanje listi éekanja
- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada
- predlaze Struénom vijecu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada
DOKTOR DENTALNE MEDICINE (") - obavlja cjelokupnu konzervativno endodontsku terapiju
Ugovorni zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti . o . . B obavIJ_a gralno protetsku rehabilitaciju
integrirani preddiplomski i - obavlja sistematske preglede
b) diplomski sveudilini studij 35 - provodi zdravstveni odgoj pojedinacno i grupno
dentalne medicine, odobrenje za - upisuje u karton pacijenata pruZene usluge
Koeficijent: 3,0 samostalan rad - vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju
- vodi brigu o cjelokupnom radu tima
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
DOKTOR DENTALNE MEDICINE (") - obavlja cjelokupnu konzervativno endodontsku terapiju
- obavlja oralno protetsku rehabilitaciju
Doktor dentalne medicine integrirani preddiplomski i - obavlja sistematske preglede
o diplomski sveucilisni studij 10 - provodi zdravstveni odgoj pojedinacno i grupno

Koeficijent: 2,81

dentalne medicine, odobrenje za
samostalan rad

- upisuje u karton pacijenata pruZene usluge

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o cjelokupnom radu tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
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d)

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACII DENTALNE ZDRAVSTVENE
ZASTITE **

Medicinska sestra/medicinski tehni€ar u primanoj zdravstvenoj zastiti 3

Koeficijent: 1,55

srednja $kola - smjer medicinska
sestra/tehnicar opce njege,
odobrenje za samostalan rad

35

(') - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom:

- priprema prostora za rad

- dogovara sa lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme*; narucivanje za preglede, evidentiranje, pomaze u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupke, vodi
medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu, godisnju), naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO, evidentira, izvjestava i
predaje na blagajnu

- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- prati ispravnost instrumenata i pomagala u ordinaciji

- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

e)

DENTALNI ASISTENT **

Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

Koeficijent: 1,55

srednja $kola - smjer dentalnog
asistenta ili prekvalifikacija za
dentalnog asistenta, odobrenje
za samostalan rad

35

(")- sudjeluje u timskom radu s lijeénikom:

- priprema prostora za rad

- dogovara sa lije¢nikom organizaciju dnevnog rada-,pripreme*”; narucivanje za preglede, evidentiranje, pomaze u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupke, vodi
medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu, godisnju), naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih sa HZZO, evidentira, izvjestava i
predaje na blagajnu

- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata, te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vr8i nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- prati ispravnost instrumenata i pomagala u ordinaciji

- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

1.3.

ODJEL MEDICINSKO - BIOKEMIJSKOG LABORATORIJA

a)

VODITELJ ODJELA MEDICINSKO-BIOKEMIJSKOG LABORATORIJA

Voditelj ustrojstvene jedinice preko 40 lenih 1

Koeficijent: 3,88

integrirani preddiplomski i
diplomski studij medicinske
biokemije, odobrenje za
samostalan rad,

5 godina radnog iskustva u
zdravstvu

1

poslove radnog

mjesta

uz

(") - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaZe ravnatelju struéni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti

- planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica

- prati izvrSenje DTP-ova svih ugovornih obveza laboratorija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaZze mjere voditeljima ispostava za njihovo
unapredenje u suradniji s jedinicom za kvalitetu

- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godisnjoj razini

- prati koristenje godi$njih odmora zaposlenika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih zaposlenika, uz suglasnost voditelja ispostave

- daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika

- daje preporuku voditelju ispostave u svezi predlaganja i koordiniranja edukacije zaposlenika prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu

- daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, uklju¢ujuéi nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja radi uvrstavanja u
Financijski plan Doma zdravlja

- prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave

- uz suglasnost voditelja ispostave predlaze ravnatelju hitne nabave koje su specificne medicinske i struéne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave
- predlazZe i planira voditelju ispostave potrebu za trogodisnjim planom zanavljanja opreme

- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave

- analizira potrosnju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaze mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava

- predlaZe, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaze mjere za smanjivanje listi cekanja

- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada

- predlaZe Stru¢nom vijeéu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada
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1.3.1.

ODSJEK MEDICINSKO - BIOKEMIJSKOG LABORATORIJA

a)

VODITELJ ODSJEKA MEDICINSKO - BIOKEMIJSKOG LABORATORIJA I. VRSTE
U ISPOSTAVI

Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2

Koeficijent: 3,86

integrirani preddiplomski i
diplomski studij medicinske
biokemije, odobrenje za
samostalan rad

1 usvakom
laboratoriju
uz poslove

radnog mjesta

(")- rukovodi i koordinira u stru¢nim radom medicinsko-biokemijskog laboratorija u Ispostavi

- predlaZe plan i prati izvrSenje godisnjih odmora u dogovoru s voditeljem odjela

- koordinira i brine o urednom radu informacijskih sustava za potrebe rada medicinsko-biokemijskog laboratorija u Ispostavi

- nadzire i/ili obavlja kontrolu i nadzor kvalitete segmenta rada laboratorija

- vodi brigu redovnom servisiranju aparata

- prati i analizira provodenje stru¢nih smjernica u radu laboratorija

- prati izvrSenje DTP-ova i ostalih ugovornih obveza laboratorija te predlaze mjere za njihovo unapredenje

- nadzire izvrenje programa rada

- koordinira nesmetano obavljanje djelatnosti medicinsko-biokemijskog laboratorija na nivou Ispostave (osiguravanje zamjena odsutnih zaposlenika)
- predlaZe voditelju odjela potrebu za edukacijom zaposlenika te koordinira provodenje iste

- predlaze voditelju odjela potrebe za godisnjom nabavom opreme iz djelatnosti koju koordinira, obrazlaze potrebu za hitnom nabavom opreme izvan plana nabave
- sudjeluje u provedbi postupka nabave

- analizira potro$nju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te voditelju odjela predlaze mjere za racionalizaciju

- predlaZe voditelju odjela organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada kao i mjera za racionalizaciju rashoda

- predlaZe voditelju odjela uvodenje novih tehnologija i metoda rada

b)

VODITEL) ODSJEKA MEDICISNKO — BIOKEMIJSKOG LABORATORIJA II. VRSTE
U ISPOSTAVI

Voditelj odsjeka 1

Koeficijent: 1,97

preddiplomski sveucilisni studij
medicinsko - laboratorijske
dijagnostike ili preddiplomski
strucni studij medicinsko -
laboratorijske dijagnostike,
odobrenje za samostalan rad

1 usvakom

laboratoriju

uz poslove
radnog mjesta

(")- koordinira u struénom smislu rada Odsjeka

- obilazi timove Odsjeka, pruza struéno-metodolosku pomo¢ i nadzire rad zaposlenika Odsjeka

- predlaZe plan i prati izvrSenje godisnjih odmora radnika Odsjeka

- predlaze rasporedivanje zaposlenika i podjelu poslova unutar Odsjeka

- kontrolira potrosnju lijekova, sanitetskog i ostalog materijala

- u suradnji s Voditeljem odsjeka iz tocke 1.3.1. a) i zaposlenicima svoje struke nadzire opseg i program mjera zdravstvene zastite Odsjeka te utvrduje izvrienje istog
- planira, organizira, provodi i nadgleda edukaciju zaposlenika svoje struke

- planira godisnju nabavu opreme, obrazlaze potrebu za hitnom nabavom opreme van godisnjeg plana nabave

- nadzire provodenje svih smjernica za rad

- predlaze voditelju odsjeka iz tocke 1.3.1. a) potrebe za poboljSanjem kvalitete i promjenama nacina rada i uvodenja novih oblika i tehnologija u odsjeku

- odgovara voditelju odsjeka iz ticke 1.3.1. a) za cjelokupni struéni rad Odsjeka

- na svakodnevnoj osnovi koordinira rad tima - prikuplja izvje$¢a izvrSenog rada, sudjeluje u rjeSavanju organizacijske i stru¢ne problematike rada tima i sudjeluje u izradi
i nadgleda izradu mjesecnih izvjeséa izvrSenog rada

- vodi brigu o medicinskoj opremi, uredskom inventaru i drugom materijalu

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odsjeka iz to¢ke 1.3.1. a), voditelju odjela i ravnatelja

c)

MAGISTAR MEDICINSKE BIOKEMUE SPECIJALIST **

Magistar medicinske biokemije specijalist 2

Koeficijent: 3,2

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij
medicinske biokemije i
specijalizacija iz medicinske
biokemije, odobrenje za
samostalan rad

(’) - organizira rad u medi-biokemijskom laboratoriju

- vrsi kontrolu kvalitete rada

- bazdari aparate i izraduje bazdarene dijagrame

- uvodi nove metode obrade materijala ili modificira stare

- priprema stru¢nu literaturu za odgovarajué¢e metode

- priprema kompliciranije odvage i rastvore

- obavlja laboroatorijske, biokemijske i seroloske pretrage

- priprema godisnji plan rada

- brine se i vodi nadzor nad vodenjem svih propisanih evidencija: statistickih, financijskih, kao i o pravovremenom slanju svih propisanih izvjestaja

UGOVORNI ZDRAVSTVENI DJELATNIK PRIMARNE ZDRAVSTVENE ZASTITE -
MAGISTAR MEDICINSKE BIOKEMIJE **

Ugovorni zdravstveni djelatnik primarne zdarvstvene zastite - Magistar
medicinske biokemije 2

integrirani preddiplomski i

(’) - organizira rad u medicinsko-biokemijskom laboratoriju
- vrsi kontrolu kvalitete rada

- bazdari aparate i izraduje bazdarene dijagrame

- uvodi nove metode obrade materijala ili modificira stare
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d)

Koeficijent: 3,0

aIplomsKI sveuciisni stuaij
medicinske biokemije,odobrenje
za samostalan rad

5 - priprema stru¢nu literaturu za odgovarajué¢e metode
- priprema kompliciranije odvage i rastvore
- obavlja hematoloske, biokemijske i seroloske pretrage
- priprema godisnji plan rada
- brine se i vodi nadzor nad vodenjem svih propisanih evidencija: statistickih, financijskih, kao i o pravovremenom slanju svih propisanih izvjestaja
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MAGISTAR MEDICINSKE BIOKEMIJE NA SPECUJALIZACII

integrirani preddiplomski i

o) dicinske biol L diplomski sveucilisni studij u;:;';::‘s (") - obavlja poslove definirane programom specijalizacije iz pravilnika o specijalistickom usavrsavanju magistra medicinske biokemije
zaci
hd 1ske Je na specij i medicinske biokemije, odobrenje specijalizacije |~ obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
Koeficijent: 2,55 za samostalan rad
22,
SVEUCILISNI/STRUCNI PRVOSTUPNIK MEDICINSKO - LABORATORISKE
DIJAGNOSTIKE
preddiplomski sveucilisni studij (") - obavlja slozenije biokemijske i hematoloske pretrage te poslove radnog mjesta zdravstvenog djelatnika - laboratorijskog tehni¢ara
Prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 2 medicinsko - laboratorijske - koordinira i nadzire rad u priru¢nim laboratorijskim sadrzajima
dijagnostike ili preddiplomski - sudjeluje u edukaciji zdravstvenih zaposlenika svoje i nize stru¢ne spreme
f) strucni studij medicinsko - 10 - vodi elektronsku dokumentaciju (medicinsku, financijsku, materijalnu)
laboratorijske dijagnostike, - po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja sve poslove svoje struke
Koeficijent: 1,87 vozacki ispit B kategorije, - obavlja i druge poslove za koje je strucno osposobljen po nalogu voditelja odjela i voditelja odsjeka iz tocke 1.3.1. a) - raznosi materijal u
odobrenje za samostalan rad suradne ustanove i unutar ustanove
LABORATORISKI TEHNICAR (°) - vrsi pripremu prostora i pribora za rad
Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zadtiti 2 srednja $kola - smjer - uzllrr?a krv, urin’i oste?!e lekstra?erularne tecnosti od bolesnika
L . o - vréi izradu laboratorijskih analiza
laboratorijski tehnicar, vozacki o .
g) oo . . 10 - izdaje laboratorijske nalaze
ispit B kategorije, odobrenje za - ", - .
. - vodi evidenciju o obavljenim analizama
Koeficijent: 1,70 samostalan rad X . _— . ” . -
- poslove obavlja pod stru¢nim nadzorom dipl. ing. med. biokemije - raznosi materijal u suradne
ustanove i unutar ustanove
ADMINISTRATIVNI REFERENT ZA RACUNOVODSTVENE | TEHNICKE POSLOVE . .
srednja Skola drustvenog ., . . . Y - - . - "
U MEDICINSKO - BIOKEMIJSKOM LABORATORIJU usmierenia. polosen vozacki ispit (") - obavlja administrativno-ratunovodstvene poslove iz djelokruga rada medicinsko-biokemijskog laboratorija
h) ) J P P 1 - izraduje i Salje u propisanim rokovima izlazne ra¢une osnovom usluga pruzenih temeljem ugovornog odnosa s HZZO-om i drugim poslovnim subjektima
Referent B kategorije L o M N S Lo S . R
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sluzbe racunovodstva, voditelja odjela i voditelja odsjeka iz tocke 1.3.1 a)
Koeficijent: 1,43
ADMINISTARATOR U MEDICINSKO - BIOKEMIISKOM LABORATORIIU () - prima pacijenata f vodi evidencie o uzorcima
- unosi podatake u informaticki sustav laboratorija
Referent - izdaje nalaze pacijentima i Salje rezultate putem e-sustava (CEZIH, e-Laboratorij)
- arhivira dokumentacije prema vazecim propisima
- komunicira s pacijentima i zdravstvenim ustanovama
srednja kola drugtvenog - informira pacijene o procedurama vadenja uzoraka i preuzimanja nalaza
i) usmjerenja, polozen vozaeki ispit 5 - telefonski i osobno komunicira s pacijentima i drugim zdravstvenim ustanovama

Koeficijent: 1,43

B kategorije

- usmjerava pacijenate prema laboratorijskom osoblju

- zaprima upite i dajee osnovnih informacija vezane za laboratorijske pretrage
- evidentira i prati uzorke

- podrska laboratorijskom osoblju

- obavlja ostale administrativne poslove

- raznosi materijal u suradne ustanove i unutar ustanove
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1.4. ODJEL PALUATIVNE SKRBI
VODITEL) SAMOSTALNOG ODSJEKA PALUATIVNE SKRBI
)
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 - vrsi ustroj timova u suradnji s ravnateljem
- na svakodnevnoj osnovi koordinira rad timova i prikuplja u suradnji sa VMS tima medicinsku i drugu dokumentaciju pacijenata i njihovih porodica, izraduje u suradnji s
timom plan dnevnog/tjednog rada
- prikuplja izvjes¢a izvrSenog rada, sudjeluje u rjeSavanju organizacijske i stru¢ne problematike rada tima i sudjeluje u izradi i nadgleda izradu mjesecnih izvjesca
integrirani preddiplomski i izvrSenog rada
diplomski sveucilisni studij - vodi brigu o medicinskoj opremi, priru¢noj apoteci, uredskom inventaru i drugom materijalu na skrbi mobilnog palijativnog tima
medicine, specijalizacija, - osniva i aktivno sudjeluje u radu savjetovalista (onkoloskih i drugih) na podruéju Zupanije te koordinira njihov rad i o tome podnosi mjesecno izvjesée
a) posebna edukacija iz palijativne 1 uz poslove |- svakodnevno promice ulogu i mjesto palijativne medicine i zdravstvene skrbi u drustvu u radu s lije¢nicima obiteljske medicine, lije¢nicima u drugim ustanovama,
skrbi, odobrenje za samostalan radnog mjesta |drustvenim organizacijama i udrugama
Koeficijent: 3,86 rad, - organizira i provodi edukaciju iz palijativne medicine medicinskih djelatnika, gradana i udruga u Zupaniji
T 5 godina radnog iskustva u - aktivno sudjeluje u palijativnoj skrbi u kuci bolesnika, stacionarima, ustanovama za stare i nemocne i drugim ustanovama za palijativnu skrb gdje obavlja lije¢nicki
zdravstvu posao iz svoje domene kod palijativnog bolesnika
- planira godisnju nabavu opreme, obrazlaze potrebu za hitnom nabavom opreme van godisnjeg plana nabave
- nadzire potrosnju lijekova, sanitetskog i drugog materijala
- nadzire provodenje svih smjernica za rad
- predlaZe ravnatelju i Stru¢nom vije¢u potrebe za poboljsanjem kvalitete i promjenama nacina rada i uvodenja novih oblika i tehnologija u djelatnosti iz svog djelokruga
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja
VODITELJ ODSJEKA PALIATIVNE SKRBI I. VRSTE (magistar sestrinstva) (') - osim poslova navedenih u opisu poslova voditelja zdravstvenog odsjeka obavlja i slijedece poslove:
- podrska, planiranje i provodenje individualnog, sveobuhvatnog zbrinjavanja tesko bolesnih i umiruéih te njihovih obitelji
Voditelj ustrojstvene jedinice 3 5 . . o . e - L - . . . .
- umreZavanje grupa koje sudjeluju u procesu zbrinjavanja (lije¢nici, medicinske sestre, socijalni radnici, ljekarnici, fizioterapeuti, duhovnici i drugi)
- prikupljanje, obrada i prosljedivanje statistickih podataka
- komunikacija s javno3¢u
preddiplomski i diplomski g jas] . Lo
e . R ) . - zajednicki rad s ostalim zdravstvenim institucijama
sveucili$ni studij sestrinstva ili Lo e, v
X S : - - vodi mjese¢na i godisnja izvjes¢a o ucinjenim uslugama
preddiplomski i diplomski stru¢ni L
- . - planiranje dnevnog plana rada
studij sestrinstva, posebna 1 uz poslove o N L - .
b) - L . ) - organiziranje kontinuiranih supervizija i stru¢nih sastanaka tima
edukacija iz palijativne srbi, radnog mjesta o K ) L . . .
odobrenie za samostalan rad - planiranje i sudjelovanje u edukaciji iz palijativne skrbi (volonteri, medicinske sestre, udruge)
Koeficijent: 2,90 R ) 3 ! - organiziranje, provodenje i evaluacija projekata u zajednici s ciljem prikupljanja financijskih sredstava i promidzbe palijativne skrbi
4 godine radnog iskustva u X . . L U o L I .
Jdravstvu - zaprimanje poziva lije¢nika, medicinskih sestara, obitelji ili njegovatelja i koordinacija pruzanja skrbi
- koordinacija palijativne skrbi na podrucju Zupanije s patronaznom sluzbom i zdravstvenom njegom u kuci
- nadzor nad potrosnjom lijekova
- vodenje protokola izdanih opijata
- nabava potrosnog materijala potrebnog u zdravstvenoj njezi bolesnika
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu neposrednog rukovoditelja i ravnatelja
DOKTOR MEDICINE SPECIJALIST U MOBILNOM TIMU PALUATIVNE SKRBI
Doktor medicine specijalist 2/ doktor medicine specijalist savjetnik 2
et pecijalist 2/ el pecljalt vietnt intearirani preddipl i (") - prikuplja medicinske i druge podatke od pacijenta i porodice, vr3i klini¢ki pregled i izdaje nalaz te savjetuje LOM-a o preporucenoj terapiji/medicinskim postupcima
integrirani preddiplomski i
) g . p .. E’ K . - primjenjuje parenteralnu terapiju, 1.V, S.C., .M., preporuca i sprovodi racionalnu analgetsku terapiju
diplomski sveucilisni studij v o Ly . . . . " R " . - - .
o I - vrsi dijagnosti¢ke postupke/mjerenja: krvnog tlaka i pulsa, pregled ultrazvukom, puls-oksimetriju, glikemiju, oftalmoskopiju, otoskopiju, anoskopiju i drugo iz domene
o medicine i specijalizacija, 2 lijecnika

Koeficijent: 3,74 - 3,85

posebna edukacija iz palijativne
srbi, odobrenje za samostalan
rad

- vrsi pleuralne i abdominalne punkcije, punkcije seroma, toaletu dekubitusa/nekrektomiju, incizije, aspiracije sekreta/ekskreta, biopsije i druge male kirurske zahvate
- vr3i postavljanje/promjenu urinarnih katetera, postavljanje/promjenu nazogastri¢nih sondi

- postavlja indikacije za specifi¢no palijativno lije¢enje: palijativnu radioterapiju, kemoterapiju, hormonoterapiju, oksigenoterapiju i druge oblike palijativnog lijecenja
- aktivno daje psiholosku potporu oboljelom i njegovoj porodici/okolini

- aktivno sudjeluje u procesu Zalovanja

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odsjeka i ravnatelja
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KOORDINATOR ZA PALUATIVNU SKRBI

g sestrinstva/dip irana sestra/tehniéar na poslovima
koordinatora palijativne skrbi

preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij sestrinstva ili
preddiplomski i diplomski stru¢ni
studij sestrinstva, posebna

(") - koordinacija rada mobilnog palijativnog tima

- savjetovanje i zdravstvena njega palijativnog pacijenta s kontinuiranim, upornim i neizljecivim bolestima, skracenog Zivotnog vijeka
- savjetovanje i potpora najblizima i njegovateljima iz podrucja zdravstvene njege da bi pacijenti $to duze mogli ostati u kuénom okruzenju
- dogovara ukljucivanje drugih sluzbi koje su neophodne za dobrobit pacijenata

- savjet o prevenciju dekubitusa i saniranje po potrebi

- po potrebi previja pacijenta

- savjetuje i po potrebi sudjeluje u ishrani palijativnog pacijenta

- savjetovanje pri gastrointestinalnim simptomima, respiratornim simptomima, umoru

- vri savjetovanje u terminalnoj fazi bolesti

- vodi mjesecna i godisnja izvje$ca o ucinjenim uslugama

- vodi dokumentaciju slu¢ajeva i obavlja sve potrebne administrativne poslove

d) . o . - savjetovanje obitelji u odnosu na promjene koje pacijent doZivljava: strah, Zalost, iscrpljenost, slabost kao i samo umiranje
edukacija iz palijativne skrbi, X e . L L. . R
. o - prepoznavanje psihi¢kih i duhovnih potreba (pozivanje sveéenika, psihijatra, psihologa)
Koeficijent: 2,45 polozen”vozackl |sp|F B - pomo¢ obitelji u procesu zalovanja
kategorije, odobrenje za , . o e . . . " R Lo . S
samostalan rad - kuéne posjete s lije¢nikom (asistiranje pri abdominalnim i pleuralnim punkcijama, kateterizacija, nekrektomija i drugih medicinskih zahvata)
- samostalne kucne posjete palijativnom pacijentu i njegovatelju
- kontinuirana dokumentacija pacijentovog stanja
- podrska u terapiji boli
- provodenje terapije po nalogu lije¢nika (s.c., i.m., i.v. terapija)
- prikupljanje statisti¢kih podataka
- sudjelovanje u pisanju i prezentiranju izvjes¢a
- skrbi o tehnickoj ispravnosti vozila koje koristi i odrzava Cistocu istog vozila
- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu neposrednog rukovoditelja voditelja odsjeka i ravnatelja
SVEUCILISNI/STRUCNI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U MOBILNOM TIMU
PALIJATIVNE SKRBI . ) . . - " L L . . 5. .
(") - savjetovanije i zdravstvena njega palijativnog pacijenta s kontinuiranim, upornim i neizljecivim bolestima, skra¢enog Zivotnog vijeka
dicininska sevstra/ dicinski tehnicar prvostupnik u primarnoj - savjetovanje i potpora najblizima i njegovateljima iz podrucja zdravstvene njege da bi pacijenti $to duze mogli ostati u kuénom okruzenju
zdravstvenoj zastiti 2 - dogovara ukljucivanje drugih sluzbi koje su neophodne za dobrobit pacijenata
- savjet o prevenciju dekubitusa i saniranje po potrebi
preddiplomski sveucilisni studij - po potrebi previja pacijenta
sestrinstva ili preddiplomski - savjetuje i po potrebi sudjeluje u ishrani palijativnog pacijenta
strucni studij sestrinstva, - savjetovanje pri gastrointestinalnim simptomima, respiratornim simptomima, umoru
e) posebna edukacija iz palijativne - vrsi savjetovanje u terminalnoj fazi bolesti

Koeficijent: 1,87

skrbi, polozen vozacki ispit B
kategorije, odobrenje za
samostalan rad

- vodi mjesecna i godisnja izvjes¢a o ucinjenim uslugama

- vodi dokumentaciju slu¢ajeva i obavlja sve potrebne administrativne poslove

- savjetovanije obitelji u odnosu na promjene koje pacijent doZivljava: strah, zZalost, iscrpljenost, slabost kao i samo umiranje

- prepoznavanje psihi¢kih i duhovnih potreba (pozivanje sveéenika, psihijatra, psihologa)

- pomoc obitelji u procesu zalovanja

- kuéne posjete s lije¢nikom (asistiranje pri abdominalnim i pleuralnim punkcijama, kateterizacija, nekrektomija i drugih medicinskih zahvata)
- skrbi o tehnickoj ispravnosti vozila koje koristi i odrzava ¢isto¢u istog vozila
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ADMINISTRATIVNI REFERENT U POSUDIONICI MEDICINSKIH POMAGALA

(") - vodi administrativno praéenje izdavanja medicinskih pomagala
- zaprima nova medicinska pomagala koja ulaze u sustav posudionice
- izdaje medicinska pomagala korisnicima

Referent
f srednja Skola drustvenog ili 1 - vodi brigu o tehnickoj ispravnosti i higijenskom stanju medicinskih pomagala koja se izdaju korisnicima
tehnickog usmjerenja - preuzima medicinska pomagala koja vracaju korisnici
- - koordinira rad posudionice s koordinatorom djelatnosti za palijativnu skrb
Koeficijent: 1,43 L X S ! o 5
- koordinira izdavanje medicinskih pomagala koja se izdaju u ispostavama Doma zdravlja
- suraduje s posudionicama u drugim ustanovama s podrucja Istarske Zupanije
1.5. |[ODJEL LUEKARNICKE DJELATNOSTI
VODITELJ ODJELA LJEKARNI
Voditelj ustrojstvene j preko 40 1 (")- rukovodi i koordinira u stru¢nom i organizacijskom smislu radom svih odsjeka ljekarni
- predlaZe plan i program rada ljekarni te mjere za njihovo provodenje
- predlazZe ravnatelju imenovanje zaposlenika s posebnim ovlastenjima i odgovornostima unutar odjela ljekarni
- predlaze potrebu zaposljavanja zaposlenika uz suglasnost ravnatelja
- organizira nesmetano obavljanje ljekarnicke sluzbe, eventualne zamjene zaposlenika iz jedne ljekarnicke jedinice u drugu i rasporedivanje na drugo radno mjesto
) _— . - - izraduje izvjeS¢a o radu i poslovanju ljekarne ravnatelju
integrirani preddiplomski i . L A .
) . e . - izraduje pismene naputke za rad i poslovanje ljekarne
diplomski sveucilisni studij " X X - . . -
" . - odobrava sluzbena putovanja zaposlenika u zemlji i inozemstvu i provjerava putne naloge zaposlenika ljekarne
farmacije, odobrenje za 1 uz poslove K o . » . .
a) ) - planira, organizira i provodi edukaciju zaposlenika svoje struke
samostalan rad, radnog mjesta . o N L . . e . v . - . . . .
- K . - brine o formiranim cijenama lijekova, medicinskih i ostalih proizvoda u jedinici kojom rukovodi na nacin da se postuje odluka o cijenama istog artikla ljekarne i odluka
Koeficijent: 3,88 5 godine radnog iskustva na ) L N . L " A . L . 5 . .
R ) Hrvatske ljekarnicke komore o oblikovanju maloprodajnih cijena lijekova i drugih sredstava koji nisu predmet ugovaranja s Hrvatskim zavodom za zdravstveno osiguranje
odgovorajucim poslovima » - R . .
te cijena lijekova koji se izdaju na recept na teret HZZO-a i koje odreduje HZZO
- sudjeluje u pregovaranju s dobavlja¢ima radi ugovaranja posebnih financijskih uvjeta, popusta s novim dobavlja¢ima i predlaze konkretne nove uvjete ravnatelju
- kontinuirano prati stanje zaliha vodi brigu o najoptimalnijim prosjecnim stanjima zaliha radi najpovoljnih financijskih ucinaka
- sudjeluje u pripremi podloge za provedbu postupka nabave
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu ravnatelja
- predlazZe plan i prati izvr$enje godisnjih odmora
1.5.1. |ODSJEK LJEKARNICKE DJELATNOSTI
VODITELJ ODSJEKA LJIEKARNE I. VRSTE U ISPOSTAVI
(’) - nadzire obavljanje poslova iz djelokruga rada ljekarne u skladu s pozitivnim propisima, pravilima struke i nacelima eti¢kog kodeksa
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 1u svakoj - organizira i koorcjmlra rad svih zaposlenika rasporedenih na rad u jedinicu kojom rukovodi i podnosi sva potr?bna izvjesca
integrirani preddiplomski i liekarnickoi | sudjeluje na stru¢nim sastancima i kontaktira poslovne partnere, prenosi farmaceutskim suradnicima i tehni¢arima informacije o svim aktivnostima koje provode na
diplomski sveucilisni studij J L ) unapredenju poslovanja ljekarne i aktivno sudjeluje u ostvarenju planova
a) " . jedinici uz L R R K "
farmacije, odobrenje za oslove radnog|” u dogovoru s voditeljem Odjela narucuije lijekove, druge proizvode, uredskog materijala
samostalan rad P ) gl- nadzire postivanje propisanog radnog vremena ljekarni
Koeficijent: 3,86 mjesta

- brine o materijalnom i financijskom poslovanju jedinice kojom rukovodi
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela, ravnatelja

UGOVORNI ZDRAVSTVENI DJELATNIK PRIMARNE ZDRAVSTVENE ZASTITE -
MAGISTAR FARMACIE

Ugovorni zdravstveni djelatnik primarne zdravstvene zastite - Magistar
farmacije

(') - radi na izdavanju lijekova i drugog sanitetskog materijala te ostalih artikala koje ljekarna ima u prodaji
- nadzire i ordinira pripremanje magistralnih lijekova, kontrolira uskladistenje i ¢uvanje lijekova i sanitetskog materijala
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integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij

- vodi knjigu evidencije o prometu lijekova i droga i drugih supstanci koje podlijezu posebnom nadzoru
- evidentira sve izvrSene usluge i izdate lijekove i automatskom obradom podataka obraduje racune i daje izvjeS¢a za administraciju i statistiku
- radi na nabavi potrebnih lijekova i ljekovitih supstanci od najpovoljnijih dobavljaca i vodi brigu o potrebnim zalihama u skladu s postojec¢im prometom

b) " . 12 - suraduje s lijecnicima i drugim zdravstvenim djelatnicima u svrhu osiguravanja potrebnih koli¢ina lijekova i daje informacije o farmakodinamskom djelovaniju, cijeni i
farmacije, odobrenje za N L .
samostalan rad efikasnosti pojedinog lijeka
Koeficijent: 3,0 - ucestvuje u obrazovanju novih kadrova i predlaze mjere poboljsanja poslovanja u ljekarni i u prometu lijekovima
- odgovora za ispravnost propisanih doza lijeka, koli¢ine lijeka i rad ¢lanova svoga tima prema sluzbenoj farmakopeji i drugim vazecim propisima
- pruza sve usluge informacija i savjeta potrebnih pacijentu, usko suraduje s lije¢nicima ordinarijusima
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
MAGISTAR FARMACUE
(') - radi na izdavaniju lijekova i drugog sanitetskog materijala te ostalih artikala koje ljekarna ima u prodaji
Magistar farmacije - nadzire i ordinira pripremanje magistralnih lijekova, kontrolira uskladistenje i Euvanje lijekova i sanitetskog materijala
- vodi knjigu evidencije o prometu lijekova i droga i drugih supstanci koje podlijezu posebnom nadzoru
intearirani preddinlomski i - evidentira sve izvrSene usluge i izdate lijekove i automatskom obradom podataka obraduje racune i daje izvje$¢a za administraciju i statistiku
. & . P v E) . . - radi na nabavi potrebnih lijekova i ljekovitih supstanci od najpovoljnijih dobavljaca i vodi brigu o potrebnim zalihama u skladu s postoje¢im prometom
diplomski sveucilisni studij . . L L ; . . o o - R . L
) 2 - suraduje s lijecnicima i drugim zdravstvenim djelatnicima u svrhu osiguravanja potrebnih koli¢ina lijekova i daje informacije o farmakodinamskom djelovanju, cijeni i

Koeficijent: 2,55

farmacije, odobrenje za
samostalan rad

efikasnosti pojedinog lijeka

- uestvuje u obrazovanju novih kadrova i predlaze mjere poboljsanja poslovanja u ljekarni i u prometu lijekovima

- odgovora za ispravnost propisanih doza lijeka, koli¢ine lijeka i rad ¢lanova svoga tima prema sluzbenoj farmakopeji i drugim vazeéim propisima
- pruza sve usluge informacija i savjeta potrebnih pacijentu, usko suraduje s lije¢nicima ordinarijusima

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
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MAGISTAR FARMACIE NA SPECUALIZACUI

Magistar farmacije na specijalizaciji

integrirani preddiplomski i

(') - radi na izdavaniju lijekova i drugog sanitetskog materijala te ostalih artikala koje ljekarna ima u prodaji

- nadzire i ordinira pripremanje magistralnih lijekova, kontrolira uskladistenje i ¢uvanje lijekova i sanitetskog materijala

- vodi knjigu evidencije o prometu lijekova i droga i drugih supstanci koje podlijezu posebnom nadzoru

- evidentira sve izvrSene usluge i izdate lijekove i automatskom obradom podataka obraduje racune i daje izvjes¢a za administraciju i statistiku

diplomski sveudiliéni studii uskladus |- radi na nabavi potrebnih lijekova i ljekovitih supstanci od najpovoljnijih dobavljaca i vodi brigu o potrebnim zalihama u skladu s postoje¢im prometom
d) fafmaci'e odobrenie za ! Planom - suraduje s lije¢nicima i drugim zdravstvenim djelatnicima u svrhu osiguravanja potrebnih koli¢ina lijekova i daje informacije o farmakodinamskom djelovanju, cijeni i
- e ) specijalizacije |efikasnosti pojedinog lijeka
Koeficijent: 2,55 samostalan rad N A K X X . X . ) . . B X
- ucestvuje u obrazovanju novih kadrova i predlaze mjere poboljsanja poslovanja u ljekarni i u prometu lijekovima
- odgovora za ispravnost propisanih doza lijeka, koli¢ine lijeka i rad ¢lanova svoga tima prema sluzbenoj farmakopeji i drugim vazecim propisima
- pruza sve usluge informacija i savjeta potrebnih pacijentu, usko suraduje s lije¢nicima ordinarijusima
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odjela i ravnatelja
FARMACEUTSKI TEHNICAR (’) - brine i odrzava laboratorijski pribor, analiticke vage i druge instrumente
R N N R .. - obavlja sterilizaciju instrumenata, otvara ambalazu i sortira lijekove
Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3 R ) o ) ) .
- priprema pripravke i lijekove za magistralnu izradu lijekova
L . - priprema tipizirana pakovanja i doraduje galenske preparate
Srednja skola - smjer . L - . L
R - . - provjerava pristigle posiljke, evidentira ih i razvrstava
d) farmaceutski tehnicar, poloZen 9 R . . . " . - . . . .
strugni ispit - po potrebi izdaje lijekove i ljekovite pripravke koji ne sadrZe supstancije jakog i vrlo jakog djelovanja
Koeficijent: 1,55 P - priprema recepte za fakturiranje, obraduje i retaksira recepte
- vodi evidenciju o rokovima lijekova i ostale robe te upisuje izradene pripravke u laboratorijski dnevnik
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odsjeka, voditelja odjela i ravnatelja
- radi u povoljnim mikroklimatskim uvjetima uz izloZenost povremeno toksi¢nim agensima
1.6. |ODJEL OSTALIH DJELATNOSTI PRIMARNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
VODITEL) ODJELA OSTALIH DJELATNOSTI PRIMARNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
(") - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaze ravnatelju strucni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 - planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica
- prati izvrienje DTP-ova svih ugovornih obveza ordinacija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaze mjere voditeljima ispostava za njihovo unapredenje
u suradnji s jedinicom za kvalitetu
- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godisnjoj razini
- prati koristenje godi$njih odmora lije¢nika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih lijecnika, uz suglasnost voditelja ispostave
. - . . - daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika
integrirani preddiplomski i N L . L L . . - A "
diplomski studij medicine i/il - daje preporuku voditelju ispostave u svezi predlaganja i koordiniranja edukacije zaposlenika prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu
[ ) - daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, ukljucujuci nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja te preuzimanje
psecijalizacija, odobrenje za 1 uz poslove IR L . . I . . o . . . .
a) ordinacija lije¢nika kojima je prekinut rad u privatnoj praksi u svom djelokrugu rada, radi uvrstavanja u Financijski plan Doma zdravlja

samostalan rad,
godina radnog iskustva u

Koeficijent: 3,86 zdravstvu

w

radnog mjesta

- prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave

- uz suglasnost voditelja ispostave predlaze ravnatelju hitne nabave koje su specificne medicinske i struéne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave
- predlazZe i planira voditelju ispostave potrebu za trogodisnjim planom zanavljanja opreme

- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave

- analizira potrosnju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaze mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava

- predlaZe, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaZze mjere za smanjivanje listi cekanja

- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada

- predlaZe Stru¢nom vijeéu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada
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b)

SPECIJALIST GINEKOLOGIJE | OPSTETRICIE

Doktor medicine ijalist 3/doktor medicii pecijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65/3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
ginekologije i opstetricije,
odobrenje za samostalan rad

(") - obavlja ginekolo3ki pregled prema opisu u ,,Plavoj knjizi“ koji ukljuéuje: uzimanje materijala, sam. ginekoloski pregled, digitorektalni pregled, pregled dojki,
kolonoskopski i prosireni kolposkopski pregled

- vrsi po potrebi pregled i uvid u opée zdravstveno stanje pacijenta

- odreduje i programira te planira potrebne dijagnosticke postupke: laboratorijske (hematoloske, biokemijske, endokrinoloske, bakterioloske i dr.), rentgenske,
ultrazvucne, histopatoloske, citoloske, konzultativno-konzilijarne preglede i drugo

- na osnovu pregleda i uvida u zdravstvenu dokumentaciju odreduje nacin lijecenja (ambulantno, bolnicko, klini¢ko i dr.), vrsi savjetovanje, prijavljuje prijavi podlijezne
bolesti, daje svoje pismeno misljenje i nalaz za potrebe lije¢nika

- vrsi pregled trudnica: odreduje potrebne pretrage i dijagnosti¢ke postupke te ih planira i programira shodno gestacijskoj dobi, daje odgovarajuce odgojno prosvjetne
savjete, vodi cjelokupnu medicinsko zdravstvenu dokumentaciju, posebno nadzire fetus odgovarajuéim postupcima, pretragama u suradnji sa odgovarajucim lije¢nicima
specijal. konzil. sluzbe, konzultira odgovarajuce specijaliste (perinatologe, geneticare i dr.)

- daje upute, savjete i predlaZe vrste kontracepcije, poducava upotrebu lokalnih vaginalnih sredstava, cervikalnih sredstava, vrsi ulaganje i vadenje intrauterinog uloska,
vodi evidenciju i kontrolira upotrebu kontracepcijskih sredstava

- stalno se stru¢no usavrsava kroz potrebne vidove stru¢nog usavrsavanja, pracenje dostupne literature, stru¢nih sastanaka i dr.

- vrsi skrining ultrazvuénu dijagnostiku za potrebe ginekoloske dijagnostike i nadzora trudnoce

- ucestvuje u zdravstvenom odgoju pripadajuce populacije, omogucava staziranje lije¢nika na stazu i drugo

- uestvuje u konzultacijama i konzilijima drugih lije¢nika specijalista u primarnoj zdravstvenoj zastiti

- vodi brigu i nadzor o opremi i uredajima na kojima i sa kojima radi

- nadzire rad medicinske sestre i upucuje je na potrebne postupke

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

c)

SPECIJALIST PEDIJATAR

Doktor medicine specijalist 3/doktor medicine specijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65/3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
pedijatrije, odobrenje za
samostalan rad

(’) - lijeCenje — pruzanje sveukupne zdravstvene zastite povjerene populacije
- obavlja kuc¢ne posjete

- provodi zdravstveni odgoj

- obavlja sistematske preglede svoje populacije

- obavlja namjenske preglede

- obavlja manje kirurske i manje terapeutske zahvate

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- vodi brigu o racionalnom propisivanju recepata, uputnica, potrosnji lijekova i sanitetskog materijala
- nadzire vodenje propisanih evidencija

- sudjeluje na stru¢nim sastancima

- vri povrsinsku psihoterapiju, psihoterapiju bracnih i drugih parova

- vrsi grupnu socioterapiju bolesnika s bolestima ovisnosti

- ispunjava prijedloge za invalidsku komisiju

- vrsi ocjenu radne sposobnosti za bolovanje

- obavlja redovno cijepljenje odredene populacije

- odgovora za cjelokupan rad tima

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

d)

SPECIJALIST MEDICINE RADA | SPORTA

Doktor medicine specijalist 3/doktor medicine specijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65/3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
medicine rada i sporta,
odobrenje za samostalan rad

(') - vrdi lije¢nicke preglede radi utvrdivanja opceg zdravstvenog stanja i zdravstvene sposobnosti radnika za obavljanje odredenih poslova

- vrsi periodi¢ne preglede radnika u odnosu na sprecavanje i pojavu profesionalnih bolesti te povreda na radu kao i preglede usmjerene ka ranom otkrivanju faktora
rizika odnosno ranih znakova kroniénih bolesti i ostecenja

- vri preglede za utvrdivanje sposobnosti radnika za rad na poslovima i zadacima sa posebnim uvjetima rada u skladu sa posebnim propisima o zastiti na radu
(profesionalni i neprofesionalni voza¢i motornih vozila, pomorci, ronioci, dizali¢ari, novaci, djelatnici HV, policije i dr.)

- ocjenjuje radnu sposobnost

- vrsi preglede prilikom zaposlenja

- vrsi testiranje u laboratoriju za fiziologiju rada (dinamometrija, spirometrija, ergometrija i dr.)

- vodi i izdaje potrebnu medicinsku dokumentaciju

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
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MAGISTAR PSIHOLOGUE

Psihog 3

preddiplomski i diplomski
sveucili$ni studij ili preddiplomski

(") - obavlja psihologijsko-dijagnosti¢ke postupke psihomotornog razvoja djece, intelektualnog razvoja, neuropsiholoskih poremecaja, poremecaja adaptacije,
psihosomatskih poremecaja, emocionalnih odnosa, odgojne zapustenosti, psihickih poremecaja

- obavlja terapeutske postupke kao $to su psiholoska priprema bolesnika, biheveralna terapija, adaptacija nekroni¢nih bolesti i slicno

- sudjeluje u ocjenjivanju radne sposobnosti

e i diplomski struc¢ni studij - daje misljenje o profesionalnoj orijentaciji i selekciji vozaca
psihologije - vjestaci radne i vozacke sposobnosti
Koeficijent: 2,38 - sudjeluje u edukaciji
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
SVEUCILISNI/STRUENI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA/PRIMALISTVA U
ORDINACIJAMA ZDRAVSTVENE ZASTITE ZENA** preddiplomski sveutilisni studij
sestrinstva ili primaljstva ili ., . . . L . . . . v . _ . . .
f Medicinska sestra/medicinski tehniar prvostupnik u primarnoj preddiplomski struéni studij () -.Obavlja poslove zdravstvenog djelatnika u ordinacijama PZZ i SKZZ, ovisno o vrsti djelatnosti, na nacin kako je to definirano u opisu radnog mjesta pod rednim
zdravstvenoj zastiti 3 sestrinstva ili primaljstva, brojem 1.6. h)
Koeficijent: 1,82 odobrenje za samostalan rad
SVEUCILISNI/STRUENI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U ORDINACIJAMA
ZDRAVSTVENE ZASTITE PREDSKOLSKE DJECE ** preddiplomski sveugilisni studii
Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar prvostupnik u primarnoj sestrinstva ili preddiplomski (") - obavlja poslove zdravstvenog djelatnika u ordinacijama PZZ i SKZZ, ovisno o vrsti djelatnosti, na nacin kako je to definirano u opisu radnog mjesta pod rednim brojem
& zdravstvenoj zastiti 3 strucni studij sestrinstva, 1.6.10)
odobrenje za samostalan rad
Koeficijent: 1,82
MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR ILI PRIMALJA U ORDINACIJAMA () - sudjeluje u timskom radu s lije&nikom
ZDRAVSTVENE ZASTITE ZENA ** - priprema prostora za rad
- dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rada - ,pripreme*; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki
Medicinska sestra/medicinski tehniar u primanoj zdravstvenoj zastiti 3 provodi dijagnosticke i terapijske postupke, vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu, godisnju), naplacuje participacije, evidentira,
izvjestava i predaje na blagajnu
- sudjeluje u organizaciji i provodenju preventivnih zdravstvenih pregleda
srednja Skola - smjer medicinska - provodi dezinfekciju povrsina
h) sestra/tehni¢ar opée njege ili - sterilizaciju instrumenata te evidentira na propisan nacin

Koeficijent: 1,55

primaljstva, odobrenje za
samostalan rad

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- obavlja edukaciju pacijentica i trudnica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)
- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godis$nje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACIJAMA ZDRAVSTVENE ZASTITE
PREDSKOLSKE DJECE **

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primanoj zdravstvenoj zastiti 3

(') - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom

- priprema prostora za rad

- dogovori sa lije¢nikom o organizaciji dnevnog rada -, pripreme*“; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze

- antropometrijska mjerenja, tehnicki provodi dijagnosticke i terapijske postupke (previjanje, parenteralna th., EKG, ispiranje uha i dr.), vodi medicinsku dokumentaciju i
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Koeficijent: 1,55

srednja $kola - smjer medicinska
sestra/tehnicar opce
njege,odobrenje za samostalan
rad

evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu, godisnju), naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO, evidentira, izvjeStava i predaje na blagajnu

- sudjeluje u organizaciji i provodenju preventivnih zdravstvenih pregleda

- provodi i evidentira cijepljenja

- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- obavlja edukaciju pacijenata za dijetetsko terapijsko ponasanje

- odlazi po potrebi u kuéne posjete zajedno s lije¢nikom u timu

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)
- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U DJELATNOSTI MEDICINE RADA | SPORTA

Medicinska sestra/medicinski tehni€ar u primanoj zdravstvenoj zastiti 3

srednja $kola - smjer medicinska

(') - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom

- priprema prostor za rad i brine o ispravnosti mjernih instrumenata, uredaja za funkcionalnu dijagnostiku i ra¢unalne opreme

- u dogovoru s lije¢nikom sudjeluje u narucivanju na preglede te vodi medicinsku dokumentaciju i evidenciju dnevnog rada

- naplacuje usluge izvan onih ugovorenih sa HZZO-om i o tome vodi evidenciju, a izvjestaje i novac redovito predaje na blagajnu Ispostave

- obavlja antropometrijska mjerenja i tehni¢ki provodi funkcionalno dijagnostitke postupke (pregled o3trine vida, EKG, spirometrija, audiometrija, ergometrija i dr.)
- koordinira upucivanje na potrebne pretrage izvan ordinacije (medicinski laboratorij, psihologijsko testiranje, pregled oftalmologa i dr.)

- vodi brigu o izradi ra¢una za usluge koje se fakturiraju HZZO-u te mjesecnih i godisnjih izvjestaja o radu

j sestra/tehnicar opce njege, 2 i . . . .
U / . pce njeg - vodi brigu o dostavljanju svjedodzbi o zdravstvenoj sposobnosti radnika poslodavcima
odobrenje za samostalan rad R . " v A . . . . .
. - provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata, te isto evidentira na propisan nacin
Koeficijent: 1,55 - brine o narucivanju medicinskog, uredskog i drugog potrosnog materijala
- brine o arhiviranju medicinske i druge dokumentacije (kartoni, evidencija rada, uplatnice i dr.)
- sudjeluje u obavljanju godisnje inventure
- provodi mentorstvo za pripravnike SSS
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
1.6.1. |ODSJEK PATRONAZNE ZDRAVSTVENE ZASTITE | ZDRAVSTVENE NJEGE U KUCI
GLAVNA SESTRA U ODSJEKU PATRONAZNE ZDRAVSTVENE ZASTITE |
ZDRAVSTVENE NJEGE U KUCI preddiplomski sveucilisni studij
sestrinstva ili preddiplomski 1 uz [(’) - koordinira, nadzire, analizira, unapreduje, ujednacava rad patronaznih sluzbi iz svih ugovorenih podruéja
a) Glavna sestra/tehnicar u zdravstvenim ustanovama strucni studij sestrinstva, poslove radnog |- sudjeluje, zajedno s pomo¢nicom za sestrinstvo, u odabiru kandidata za prijem u djelatnost
odobrenje za samostalan rad, mjesta
Koeficijent: 2,10 poloZen vozacki ispit B kategorije
SVEUCILISNI/STRUENI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U PATRONAZNOJ . . . . ) . o o o _ . o o
ZDRAVSTVENO) ZASTITI (") - obavlja patronaznu sluzbu polivalentnog tipa na dodijeljenom podrucju i to obiteljima, trudnicama, babinjatama, novorodencetu i dojenéetu, maloj djeci,
predskolskoj i $kolskoj djeci, oboljelim od TBC, malignih neoplazmi, dijabetesa, mentalnog oboljenja, misi¢ne distrofije, alkoholizma i drugim kroni¢nim bolesnicima kao i
Medicinska sestra/medicinski tehnigar prvostupnik u patronazi 2 preddiplomski sveucilisni studij invalidnim osobama
sestrinstva ili preddiplomski - vodi dnevnik posjeta i ostale dokumentacije
b) strucni studij sestrinstva, poloZzen 43 - kontaktira i suraduje s ordiniraju¢im lije¢nikom i drugim sluzbama u Domu zdravlja, sa stacionarnim zdravstvenim ustanovama, sa socijalnom sluzbom i dr.
vozacki ispit B kategorije, - radi na zdravstvenom prosvjecivanju i obrazovanju
Koeficijent: 1,87 odobrenje za samostalan rad - izraduje mjesecne, tromjesecne i godisnje izvjestaje
T - skrbi o tehnickoj ispravnosti vozila koje koristi i odrzava ¢isto¢u istog vozila
- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljena po nalogu voditelja djelatnosti, voditelja Ispostave i ravnatelj
Kleglc'NSKA SESTRA/TEHNICAR U DIELATNOSTI ZDRAVSTVENE NJEGE U (") - provodi postupke planirane zdravstvene njege u kudi bolesnika — kompletno kupanje u krevetu ili tusiranje, skra¢ivanje noktiju, umivanje, promjena inkontinentnog
materijala
Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 2 - provodi postupke sprjecavanja komplikacija dugotrajnog mirovanja
- provodi postupke zbrinjavanja kroni¢ne rane po utvrdenim protokolima
- primjenjuje i evidentira lokalnu i peroralnu terapiju po pisanoj uputi lijecnika koja mora sadrzavati naziv lijeka, dozu, nacin i vrijeme primjene
- provodi kateterizaciju mokra¢nog mjehura kod Zena
- provodi postupke odrZavanja stoma
srednja Skola - smjer medicinska P X P P !
. L - provodi enteralnu prehranu
sestra/tehnicar opce njege, ) . L .
N . - provodi zdravstvenu njegu kod umiruéih bolesnika
c) poloZen vozacki ispit B 8

Koeficijent: 1,70

kategorije, odobrenje za
samostalan rad

- uzima materijal za laboratorijske pretrage kod nepokretnih i polupokretnih bolesnika u kuéi

- poducava obitelj o provodenju postupaka higijene kod nepokretnog i inkontinentnog bolesnika

- zbrinjava infektivni otpad po protokolu

- provodi i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora

- primjenjuje klizmu kod nepokretnog i polupokretnog bolesnika po preporuci lijeénika

- suraduje s nadleznom patronaznom sluzbom

- vodi propisanu evidenciju i izvijes¢a

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja djelatnosti, voditelja ispostave i ravnatelja
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SPECIJALISTICKO - KONZILIJARNA ZDRAVSTVENA ZASTITA

2.1.

ODIJEL FIZIKALNE MEDICINE | REHABILITACIJE

a)

VODITELJ ODJELA FIZIKLANE MEDICINE | REHABILITACIJE

Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2

Koeficijent: 3,86

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
fizikalne medicine i rehabilitacije,
odobrenje za samostalan rad,

5 godina radnog iskustva u
zdravstvu

1 uz poslove
radnog mjesta

(") - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaze ravnatelju struéni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti

- planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica

- prati izvrSenje DTP-ova svih ugovornih obveza ordinacija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaZe mjere voditeljima ispostava za njihovo unapredenje
u suradnji s jedinicom za kvalitetu

- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godisnjoj razini

- prati koristenje godi$njih odmora zaposlenika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih zaposlenika, uz suglasnost voditelja ispostave

- daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika

- daje preporuku voditelju ispostave u svezi predlaganja i koordiniranja edukacije zaposlenika prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu

- daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, uklju¢ujuci nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja radi uvrstavanja u
Financijski plan Doma zdravlja

- prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave

- uz suglasnost voditelja ispostave predlaZe ravnatelju hitne nabave koje su specifi¢cne medicinske i stru¢ne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave

- predlaze i planira voditelju ispostave potrebu za trogodi$njim planom zanavljanja opreme

- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave

- analizira potro$nju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaze mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava

- predlaze, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaze mjere za smanjivanje listi éekanja

- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada

- predlaze Struénom vijecu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada

2.1.1.

ODSJEK FIZIKALNE MEDICINE | REHABILITACUE

a)

VODITELJ ODSJEKA FIZIKALNE MEDICINE | REHABILITACIJE I. VRSTE U
ISPOSTAVI

Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2

Koeficijent: 3,86

integrirani preddiplomski i
diplomski studij medicine i
specijalizacija iz fizikalne
medicine i rehabilitacije,
odobrenje za samostalan rad

1 u svakoj
Ispostavi uz
poslove radnog
mjesta

)

- osim poslova navedenih u opisu poslova voditelja zdravstvenog odsjeka obavlja i sljedeée poslove:

- odreduje se plan i program lijeCenja za bolesnike kojima su potrebni postupci fizikalne medicine i rehabilitacije

- predlaze plan i prati izvr$enje godi$nji odmora radnika

- nadzire rad zdravstvenih radnika- fizioterapeuta s pacijentima

- kontrolira primjenu mjera zastite na radu i zastite od intrahospitalnih infekcija

- nadzire radnu disciplinu i postivanje radnog vremena

- u suradnji sa voditeljem Ispostave i radnicima dijalize nadzire opseg i program mjera zdravstvene zastite

- nadzire urednost vodenja dokumentacije, kartoteke i registra

- nadzire postivanje principa racionalizacije i opravdanja primjene pojedinih dijagnostickih postupaka u odnosu na stru¢ni algoritam pojedinih dijagnoza
- nadzire nacin i redoslijed primjene terapijskih postupaka i postivanje znanstvenih spoznaja o nacinu lije¢enja pojedinih bolesti
- kontrolira provodenje redovnih kontrola sterilizacije

- planira, organizira, provodi i nadgleda edukaciju radnika

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
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SPECIJALIST FIZIKALNE MEDICINE | REHABILITACIJE

Doktor medicine specijalist 3 - doktor medicine specijalist savjetnik 3

integrirani preddiplomski i
diplomski studij medicine i

(") - obavlja pregled, obradu i provodi lijecenje bolesnika u ambulanti SKZZ u okviru svoje specijalnosti

- koristi medicinsku opremu u svrhu dijagnostike i ocitava nalaze provedenih postupaka

- obavlja konzultativne preglede na zahtjev lije¢nika PZZ i drugih specijalnosti

- upuéuje bolesnike na druge preglede i lijecenje

- organizira rad svog tima

- brine o tehnickoj ispravnosti uredaja koji se koriste na fizikalnoj terapiji, o njihovom redovitom servisiranju te organizira popravke
- predlaZe zanavljanje opreme koja se koristi na fizikalnoj terapiji

- narucuje potreban sanitetski materijal te vodi evidenciju utroska

- obavlja evaluaciju rada kroz sva potrebna izvjeséa i evidencije

b) specijalizacija iz fizikalne 5 - organizira dnevni raspored rada terapeuta i redoslijed terapija
medicine i rehabilitacije, - nadzire rad i odnos zdravstvenih radnika s pacijentima
Koeficijent: 3,65 - 3,83* odobrenje za samostalan rad - odgovora za vodenje propisane medicinske dokumentacije i izrade propisanih izvje$é¢a
- odgovora za naplatu propisanog uces¢a pacijenata i naplatu usluga pruZzenu osobama koje nisu osiguranici HZZO
- u svom radu primjenjuje dogovoreni program mjera zdravstvene zastite
- sudjeluje u organizaciji i nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija
- radi na unapredenju dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih postupaka
- vodi brigu o izvrSenju ugovorenih usluga (bodova) s HZZO-om, pravovremenoj izradi racuna za izvrsene usluge i obavjes¢uje voditelja odjela i voditelja Ispostave ukoliko
postoje odstupanja u radu
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
VODITELJ ODSJEKA FIZIKALNE MEDICINE | REHABILITACIJE U ISPOSTAVI 0
IL.VRSTE - brine o tehnickoj ispravnosti uredaja koji se koriste na odsjeku, o njihovom redovitom servisiranju te organizira popravke
Voditelj odsjeka 1 preddiplomski sveucilisni studij - predlaze zanavljanje opreme koja se koristi u Odsjeku te sudjeluje u provedbi postupka nabave
0 fizioterapije ili preddiplomski 5uz poslove |- naruduje potreban sanitetski materijal te vodi evidenciju utroska
strucni studij fizioterapije, radnog mjesta |- obavlja evaluaciju rada kroz sva potrebna izvjes¢a i evidencije
odobrenje za samostalan rad - organizira dnevni raspored rada terapeuta i redoslijed terapija
Koeficijent: 1,97 - nadzire rad i odnos zdravstvenih radnika s pacijentima
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
SVEUCILISNI/STRUCNI PRVOSTUPNIK FIZIOTERAPLE preddiplomski sveucilisni studij ili (’)- organizira dnevni proces rada fizikalne medicine i rehabilitacije
preddiplomski strucni studij - samostalno izvodi fizioterapeutske postupke po prijedlogu odgovarajuceg lijecnika
a0 Prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zatiti 3 fizioterapije *(za rad u stacionaru 2 - nabavlja materijale za lije¢enje
- posebna edukacija iz palijativne - obavlja stru¢no-administrativne poslove na svom radnom mjestu
skrbi), odobrenje za samostalan - sudjeluje u zdravstvenom odgoju, obrazovanju i edukaciji kadrova
Koeficijent: 1,82 rad - stara se za sredstva rada i urednost prostora
SVEUCILISNI/STRUENI PRVOSTUPNIK FIZIOTERAPIJE ZA KV PREVENCIU ()- organizira dnevni proces rada fizikalne medicine i rehabilitacije
preddiplomski sveucilisni studij ili - samostalno izvodi fizioterapeutske postupke po prijedlogu odgovarajuceg lijecnika
. . . R preddiplomski struéni studij - nabavlja materijale za lijecenje
e) Prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3 3

Koeficijent: 1,82

fizioterapije,odobrenje za
samostalan rad

- obavlja stru¢no-administrativne poslove na svom radnom mjestu
- sudjeluje u zdravstvenom odgoju, obrazovanju i edukaciji kadrova
- stara se za sredstva rada i urednost prostora

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACIJAMA FIZIKALNE MEDICINE |
REHABILITACUE

o

sestra/i ki tehnicar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

(’) - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom:

- priprema prostora za rad

- dogovara sa lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme*“; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki
provodi dijagnosticke i terapijske postupke (previjanje, parenteralna th., EKG, ispiranje uha i dr.), vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu,
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Koeficijent: 1,55

srednja Skola - smjer medicinska
sestra/tehni¢ar opce njege,
odobrenje za samostalan rad

mjeseénu, godisnju), napladuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO, evidentira, izvjestava i predaje na blagajnu
- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)

- sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka

- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po naloguvoditelja odjela, voditelja ispostave i ravnatelja
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FIZIOTERAPEUTSKI TEHNICAR

Srednja skola, smjer

g) Zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3 fizioterapeutski tehnicar, 5 (') - obavlja osnovne terapeutske postupke u hidroterapiji, elektoterapiji, parafinoterapiji, fototerapiji, keneziterapiji po prijedlogu odgovarajuceg lije¢nika
odobrenje za samostalan rad
Koeficijent: 1,55
2.2. |ODIJEL STACIONARA
VODITELJ ODJELA STACIONARA
‘) - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaZe ravnatelju stru¢ni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 0 L ) 4J ) ) P . p. ) P ) ) je c
- planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica
- prati izvrSenje DTP-ova svih ugovornih obveza ordinacija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaze mjere voditeljima ispostava za njihovo unapredenje
u suradnji s jedinicom za kvalitetu
- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godisnjoj razini
- prati koristenje godi$njih odmora lije¢nika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih lijecnika, uz suglasnost voditelja ispostave
- daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika
integrirani preddiplomski i - daje preporuku voditelju ispostave u svezi predlaganja i koordiniranja edukacije zaposlenika prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu
diplomski sveucilisni studij - daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, uklju¢ujuéi nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja te preuzimanje
a) medicine i specijalizacija, 1 uz poslove |ordinacija lije¢nika kojima je prekinut rad u privatnoj praksi u svom djelokrugu rada, radi uvrStavanja u Financijski plan Doma zdravlja
odobrenje za samostalan rad, 5 radnog mjesta |- prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave
godina radnog iskustva u - uz suglasnost voditelja ispostave predlaze ravnatelju hitne nabave koje su specificne medicinske i struéne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave
Koeficijent: 3,86 zdravstvu - predlaZe i planira voditelju ispostave potrebu za trogodisnjim planom zanavljanja opreme
- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave - u suradnji s Povjerenstvom za lijekove odreduje koj ¢e se lijekovi koristiti u lijecenju na stacionarima i indikacije njihove primjene i nadzire postuju li
se indikacije
- analizira potro$nju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaze mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava
- predlaze, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaze mjere za smanjivanje listi éekanja
- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada
- predlaze Struénom vijecu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada
2.2.1. |ODSJEK STACIONARA
VODITELJ) ODSJEKA STACIONARA |. VRSTE U ISPOSTAVI 0 . . . s . R .
. . N = |- osim poslova navedenih u opisu poslova voditelja zdravstvenog odsjeka obavlja i slijedece poslove:
integrirani preddiplomski i 1 u svakoj X e . . N X . " . L
diplomski sveudiliéni studii lspostaviuz | brine o tehni¢koj ispravnosti uredaja koji se koriste na odsjeku, o njihovom redovitom servisiranju
a) Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 P T o J P - predlaze zanavljanje opreme koja se koristi u Odsjeku, te sudjeluje u pripremi tendera
medicine i/ili specijalizacija, poslove radnog X L - . .
A ) - planira, organizira, provodi i nadgleda edukaciju radnika
odobrenje za samostalan rad mjesta bri titi od ioniziraiud . . i osobli
Koeficijent: 3,86 - brine o zadtiti od ionizirajuceg zratenja pacijenata i osoblja
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
ZDRAVSTVENI DJELATNIK - SPECUALIST NA STACIONARU integrirani preddiplomski i (') - svakodnevne redovite preglede — vizite
b) diplomski sveudilisni studij 6 - odlucuje o otpustu pacijenata ili potrebi prebacivanja u bolni¢ku ustanovu
Doktor medicine specijalist 3 - doktor medici pecijalist savjetnik 3 medicine, specijalizacija, - izdaje naloge i naputke za rad zdravstvenog osoblja
odobrenje za samostalan rad - odgovara za cjelokupni proces lije¢enja, pruzanja zdravstvene njege, smjestaja, ishrane i boravka pacijenata
Koeficijent: 3,65 - 3,83* - obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
DOKTOR MEDICINE (') - svakodnevne redovite preglede — vizite
integrirani preddiplomski i v " o . A Ly
N - odlucuje o otpustu pacijenata ili potrebi prebacivanja u bolni¢ku ustanovu
c) Ugovoreni zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti diplomski sveucili$ni studij 6

Koeficijent: 3,0

medicine, odobrenje

- izdaje naloge i naputke za rad zdravstvenog osoblja
- odgovara za cjelokupni proces lije¢enja, pruzanja zdravstvene njege, smjestaja, ishrane i boravka pacijenata
- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
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d)

VODITELJ ODSJEKA STACIONARA U ISPOSTAVI ILLVRSTE

Voditelj odsjeka 1

Koeficijent: 1,97

preddiplomski sveucilisni studij
sestrinstva ili preddiplomski
strucni studij sestrinstva,
odobrenje za samostalan rad

1 usvakom
stacionaru uz
poslove radnog
mjesta

(") - pruza stru¢no-metodolosku pomo¢ i nadzire rad zaposlenika svoje struke u Odsjeku

- sudjeluje u izradi plana godisnjih odmora zaposlenika Odsjeka i prati njegovo provodenje

- predlaze rasporedivanje zaposlenika i podjelu poslova unutar Odsjeka

- kontrolira potrosnju lijekova, sanitetskog i ostalog materijala

- organizira i nadgleda edukaciju zaposlenika svoje struke u Odsjeku

- vodi liste prisutnosti na radu zaposlenika Odsjeka

- brine o sredstvima rada i €isto¢i prostora u svojem Odsjeku

- nadzire zbrinjavanje infektivnog otpada

- vodi brigu o pravovremenom fakturiranju usluga HZZO-u i naplati usluga izvan ugovora s HZZO - om
- narucuje lijekove i potreban sanitetski materijal te vodi evidenciju utroska istih

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela i voditelja Ispostave i ravnatelja
- planira i organizira kontinuirani rad zdravstvenog i nezdravstvenog osoblja

- vri evaluaciju rada kroz sva potrebna izvjeséa i evidencije

- narucuje lijekove i potreban sanitetski materijal te vodi evidenciju utroska istih

- sudjeluje u sastavljanju jelovnika za pacijente

- kontrolira pravilnost prometa prljavog i ¢istog rublja

- nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija

- u suradnji s lije¢nikom planira i provodi nadzor poslovanja stacionara

- obavlja prijem bolesnika u stacionar

- vodi knjigu prijema i otpusta bolesnika

- pruza svakodnevnu pomoc¢ u njezi bolesnika i dijeljenju terapije

- odgovara za naplatu usluga pruzenih korisnicima

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja

e)

VODITELJ ODSJEKA STACIONARA U ISPOSTAVI lIl.VRSTE

Voditelj odsjeka 2

Koeficijent: 1,80

srednja Skola - smjer medicinska
sestra/tehni¢ar opée njege,
odobrenje za samostalan rad

1 u svakom
stacionaru uz
poslove radnog
mjesta

(") - planira i organizira kontinuirani rad zdravstvenog i nezdravstvenog osoblja

- vrsi evaluaciju rada kroz sva potrebna izvjeséa i evidencije

- narucuje lijekove i potreban sanitetski materijal te vodi evidenciju utroska istih
- sudjeluje u sastavljanju jelovnika za pacijente

- kontrolira pravilnost prometa prljavog i ¢istog rublja

- nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija

- u suradniji s lije¢nikom planira i provodi nadzor poslovanja stacionara

- obavlja prijem bolesnika u stacionar

- vodi knjigu prijema i otpusta bolesnika

- pruza svakodnevnu pomo¢ u njezi bolesnika i dijeljenju terapije

- odgovara za naplatu usluga pruzenih korisnicima

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja

f)

SVEUCILISNA/STRUENA PRVOSTUPNICA SESTRINSTVA **

Medicinska sestra/medicinski tehniar prvostupnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti u stacionaru doma zdravlja 2

Koeficijent: 1,87

preddiplomski sveucilisni studij ili
preddiplomski struéni studij
sestrinstva, odobrenje za
samostalan rad

(")- provodi nadzor, u suradnji s lije¢nikom, nad ukupnim poslovanjem stacionara

- organizira prijem bolesnika u stacionar

- vodi knjigu prijema i otpusta bolesnika

- organizira stalnost zdravstvenog osoblja kroz cjelodnevni svakodnevni rad

- sastavlja i podnosi sve potrebne izvjestaje i evidencije

- stara se za sredstva rada, urednost prostora, pravilnost ishrane i drugo

- obavlja sve ostale poslove zdravstvene skrbi

- narucuje lijekove, vodi evidenciju o utrosku lijekova i sanitetskog materijala

- vodi brigu o sastavljanju jelovnika u odnosu na dijetalnu ishranu pojedinih bolesnika
- vodi kontrolu isporuke prljavog rublja kao i primitak Cistog
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR NA STACIONARU **

Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti u
stacionaru doma zdravlja 2

srednja Skola - smjer medicinska

(") - uspostavlja kontakt s bolesnikom kod prijema u stacionar te evidentira sve potrebne podatke vazne za sastavljanje plana zdravstvene njege (ako to dopusta
zdravstveno stanje bolesnika)

- provodi zdravstvenu njegu bolesnika koja obuhvaca sljedece poslove:

priprema kreveta; pomo¢ i poduka kod obavljanja osobne higijene; kupanje i njega nepokretnih pacijenata; sprje¢avanje komplikacija dugotrajnog lezanja; promatranje i
uocavanje promjena na bolesniku i izvjeStavanje lije¢niku; brigu o prehrani bolesnika i hranjenja bolesnika prema potrebi

- mjerenje i registracija vitalnih funkcija; primjenjuje terapiju intrakutano, subkutano, intramuskularno, lokalno i oralno prema pisanoj uputi lije¢nika, koja mora
sadrzavati naziv lijeka, dozu i nacin i vrijeme primjene u toku 24 sata

g sestra/tehni¢ar opce njege, 20 - uzimanje materijala za laboratorijske usluge; vr$enje orijentacijskih analiza mokrace
odobrenje za samostalan rad - mjerenje Secera u kapilarnoj krvi; priprema bolesnika i pribora te izvodenje klizme za Cis¢enje; kateterizacija mokraénog mjehura kod Zene; priprema materijala i
Koeficijent: 1,70 bolesnika te pomo¢ lije¢niku kod kateterizacije muskarca
- priprema i previjanje rana kod dekubitusa, gangrene, koznog ulkusa, post operativnih rana; previjanje i briga za anus preter i ostalih stoma; provodi enteralnu prehranu
- provodi postupke palijativne skrbi; sudjeluje i provodi dijagnosticke postupke (snimanje EKG); priprema, provodi i evidentira dezinfekciju i sterilizaciju pribora i
instrumenata; osigurava propisno zbrinjavanje infektivnog otpada; pristupa hitnom zbrinjavanju bolesnika do dolaska lije¢nika; dokumentira provodenje zdravstvene
njege; priprema pacijenta za otpust iz bolnice te educira obitelj; postupak s umrlim
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu odjela, voditelja ispostave i ravnatelja
KUHAR
(") - obavlja sve radnje na kuhanju hrane, prema danom jelovniku i u okviru normativa i koli¢ina, uklju¢ujuéi i znanje u pripremi medicinskih dijeta i jednostavnijih
Kuhar - slasti¢ar 2 R o N . poslastica
srednja ugostiteljska Skola, smjer ) . .. ) o . i X o . .
h) «uhar 5 - odgovornost je povec¢ana zbog posebne paznje u odnosu na ispravnost namirnica i gotove hrane, ¢uvanje hrane, instalacija i uredaja u kuhinji
- uvjeti rada su oteZani zbog djelovanja mikroklimatskih ¢inilaca: vlaga, para, toplota i strogih rokova za gotovljenje hrane
Koeficijent: 1,30 - neophodno je potrebno poznavanje higijenskog minimuma i sanitarna ispravnost kod redovnih sanitarnih pregleda
NJEGOVATEL) (") - provodi op¢u njegu bolesnika (pranje, presvlacenje, ¢esljanje, rezanje noktiju, kupanje u kadi, masazu tijela, njegu usne 3upljine, brijanje, odnosno 3isanje
nepokretnih bolesnika, a po potrebi i polupokretnih, odnosno pokretnih)
Njegovatelj - hrani nepokretne i nesamostalne bolesnike, te one koji imaju poteskoce s gutanjem, disanjem i Zvakanjem
- daje bolesnicima napitke
- obavlja promjenu posteljine
- 0 svim promjenama kod bolesnika daje izvje$ce viSoj medicinskoj sestri u smjeni
- pere ruke bolesnicima prije i poslije svakog obroka
- vodi brigu i odgovorna je za podjelu higijenskog pribora bolesnicima
0 osnovna skola, poloZen tecaj za 18 - brine o osobnim stvarima bolesnika

Koeficijent: 1,35

njegovatelja

- odrzava red i Cistocu uze okoline

- vodi brigu o promjenama poloZaja bolesnika u krevetu kao i poduzimanje svih mjera radi sprje¢avanja posljedica dugotrajnog lezanja (postavljanje antidekubitalnog
madraca, kolutova i dr.)

- postavljanje bolesnika u sjede¢i poloZaj tijekom dana (invalidska kolica, sjedalica i dr.)

- pomaze med. sestri kod podjele terapija i obavljanja specijalne njege, obavlja dezinfekciju opreme

- odaziva se pozivu bolesnika i redovito ih obilazi

- vodi evidenciju o posteljini i osobnom rublju bolesnika

- pomaze bolesnicima u svim prilikama kada je to potrebno

- obavlja druge poslove za koje je struéno osposobljen po nalogu voditelja odjela, voditelja ispostave i ravnatelja

BOLNICAR

Bolnicar

(") - provodi op¢u njegu bolesnika (pranje, presvlacenije, ¢esljanje, rezanje noktiju, kupanje u kadi, masazu tijela, njegu usne Supljine, brijanje, odnosno Sisanje
nepokretnih bolesnika, a po potrebi i polupokretnih, odnosno pokretnih)

-vndi hrion a higiianckam nravnzii hrane dn nariianta hrani nannlkratne i nacamanctalne hnlacnila ta Ans knii imain natadlnéa ¢ onitaniam dicaniam i ualkaniam
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Koeficijent: 1,35

osnovna $kola, zavrsen tecaj za
bolni¢ara

10

VOU BB U R oY 1
- daje bolesnicima napitke

- obavlja promjenu posteljine

- provodi postupke po procjeni i nalogu medicinske sestre/tehni¢ara

- 0 svim promjenama kod bolesnika daje izvje$ce viSoj medicinskoj sestri u smjeni
- pere ruke bolesnicima prije i poslije svakog obroka

- vodi brigu i odgovorna je za podjelu higijenskog pribora bolesnicima

- brine o osobnim stvarima bolesnika

- odrzava red i Cistocu uze okoline

- vodi brigu o mehanickoj i kemijskoj dezinfekciji prostora u kojem boravi pacijent
- vodi brigu o pravilnom rukovanju infektivnim otpadom

- sudjeluje u postupcima zbrinjavanja umrlih pacijenata
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PRALIA

Pomocni radnik

(") - odabire i selektira rublje prije i poslije pranja, slaganje i sortiranje Cistog rublja
- rukuje strojevima za pranje rublja uz poznavanje tehnologije materijala, deterdZenata, vremena pranja, potrebne temperature pranja, postojanosti boja
- krpa osteceno rublje i posteljinu, priSiva dugmad

k) osnovna skola 2 - pegla ru¢no i strojno sve rublje
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela, voditelja ispostave i ravnatelja
Koeficijent: 1,06 - odgovara za sredstva kojima rukuje i za potrosni materijal koji u tijeku rada trosi
- rad se obavlja u nepovoljnim mikroklimatskim uvjetima zbog izloZzenosti infekcije i rukovanju necistim materijalima i predmetima
POMOCNI RADNIK U KUHINJI
(") - obavlja pomoéne radnje na kuhanju hrane, prema danom jelovniku i u okviru normativa i koli¢ina, uklju€ujuéi i znanje u pripremi medicinskih dijeta i jednostavnijih
Pomoéni radnik poslastica
1) osnovna $kola 6 - odgovornost je povec¢ana zbog posebne paznje u odnosu na ispravnost namirnica i gotove hrane, ¢uvanje hrane, instalacija i uredaja u kuhinji
- uvjeti rada su oteZani zbog djelovanja mikroklimatskih ¢inilaca: vlaga, para, toplota i strogih rokova za gotovljenje hrane
Koeficijent: 1,06 - neophodno je potrebno poznavanje higijenskog minimuma i sanitarna ispravnost kod redovnih sanitarnih pregleda
2.3. |ODIJEL RADIOLOGUE
VODITELJ ODJELA RADIOLOGIE
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 (") - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaze ravnatelju struéni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti
- planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica
- prati izvrSenje DTP-ova svih ugovornih obveza ordinacija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaZe mjere voditeljima ispostava za njihovo unapredenje
u suradnji s jedinicom za kvalitetu
- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godi$njoj razini
- prati koristenje godi$njih odmora lije¢nika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih lije¢nika, uz suglasnost voditelja ispostave
integrirani preddiplomski i - daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika
diplomski studij medicine, - daje preporuku voditelju ispostave u svezi predlaganja i koordiniranja edukacije zaposlenika prema raspoloZivim sredstvima i Financijskom planu
specijalizacija iz 1 uz poslove - daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, uklju¢ujuci nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja te preuzimanje
a) radiologije/klini¢ke radiologije, radnog mjesta ordinacija lijec¢nika kojima je prekinut rad u privatnoj praksi u svom djelokrugu rada, radi uvrstavanja u Financijski plan Doma zdravlja
odobrenje za samostalan rad, - prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave
Koeficijent: 3,86 5 godina radnog iskustva u - uz suglasnost voditelja ispostave predlaZe ravnatelju hitne nabave koje su specifi¢cne medicinske i stru¢ne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave
zdavstvu - predlaze i planira voditelju ispostave potrebu za trogodisnjim planom zanavljanja opreme
- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave
- analizira potro$nju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaze mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava
- predlaze, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaze mjere za smanjivanje listi éekanja
- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada
- predlaze Struénom vijecu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada
SPECIJALIST RADIOLOGIJE/KLINICKE RADIOLOGUE (") - vrsi preglede i provodi radiografiju standardnim i specijalnim radiografskim tehnikama
- ocitava rtg snimke uz opis nalaza te snimke s mamografa
Doktor medicine specijalist 1 - doktor medicine specijalist savjetnik 1 - suraduje s izabranim lijeénicima opée/obiteljske medicine uz prikaz nalaza na sastanku struénog kolegija
integrirani preddiplomski i - vrsi pretrage s kontrastnim sredstvima
diplomski studij medicine, - provodi mjere neophodne za zastitu od radioionizirajuéeg zracenja
b) specijalizacija iz 5 - organizira rad i vodi brigu o pravilnom pruzanju medicinskih usluga preko svojih suradnika

Koeficijent: 3,82 - 3,95*

radiologije/klini¢ke radiologije,
odobrenje za samostalan rad

- brine se i vodi nadzor nad vodenjem svih propisanih evidencija: statistickih, financijskih kao i o pravovremenom slanju svih propisanih izvjestaja
- vodi brigu o racionalnoj potrosnji materijala potrebnog za rad

- odreduje postavljanje privremene ili definitivne imobilizacije kod trauma

- suraduje u stru¢nim ¢asopisima i znanstvenom radu

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
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SVEUCILISNI/STRUENI PRVOSTUPNIK RADIOLOSKE TEHNOLOGUE

Zdravstveni radnik prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti

preddiplomski sveu¢
radioloske tehnologije ili

i studij

(’)- utvrduje redoslijed prijema bolesnika s obzirom na hitnost i postupak koji treba obaviti
- ispituje bolesnika o eventualnim preprekama za dijagnosticki postupak

- priprema bolesnika, aparature i sredstva za dijagnosticke postupke

- vrdi sva snimanja i razvijanje filmova

- radi s lije¢nikom na radioloskim pretragama

- provodi mjere zastite pacijenata od ionizirajuceg zracenja

- vodi evidenciju o nabavi i potrosniji lijekova i kontrastnih sredstava

) preddiplomski struéni studij 13 - vodi evidenciju o nabavi i potro$nji filmova i kemikalija za potrebe razvijanja
radioloske tehnologije, - vodi medicinsku dokumentaciju, osim dijela koju vodi lije¢nik i sastavlja potrebne izvjestaje
Koeficijent: 1,85 odobrenje za samostalan rad - vodi brigu o dozimetrima i periodi¢nim pregledima zdravstvenih radnika koji rade na izvorima ionizirajuceg zratenja
- obavlja snimanje zubi i Celjusti svim vrstama intra i ekstra oralnih snimki, snimke Sake, telerendgenske snimke glave i ortopantomografske snimke, na zahtjev
specijaliste ortodonta i doktora dentalne medicine
- razvija filmove
- vodi brigu o rokovima trajanja filmova i izmjeni kemikalija za razvijanje i fiksiranje filmova
- po potrebi obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga rada
ADMINISTARATOR U ODJELU RADIOLOGIJE (') - vodenije i kontrola svi rauna iz Ispostava, rauna NPP i ZPP mamografija
- vodenje evidencije rada djelatnika na mobilnom mamografu
d) Referent srednja Skola drustvenog 1 - kontakt sa Zavodom za javno zdravstvno vezano za narucivanje i prenarucivanje pacijenta
usmjerenja - pregled i rjeSavanje problema s vra¢enim racunima
Koeficijent: 1,43 - otvaranje termina za e-narucivanje
- po potrebi obavlja i druge poslove u okviru svog djelokruga rada po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
2.4. |ODIJEL OSTALIH DJELATNOSTI SPECIJALISTICKO - KONZILIJARNE ZDRAVSTVENE ZASTITE
VODITEL) ODJELA OSTALIH DJELATNOSTI SPECIJALISTICKO-KONZILIJARNE
ZDRAVSTVENE ZASTITE
(") - u koordinaciji s voditeljima ispostava planira i predlaZe ravnatelju struéni i strateski razvoj unutar svoje djelatnosti
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 - planira i analizira provodenje stru¢nih smjernica
- prati izvrSenje DTP-ova svih ugovornih obveza ordinacija odnosno radnih jedinica iz svog djelokruga rada te predlaze mjere voditeljima ispostava za njihovo unapredenje
u suradnji s jedinicom za kvalitetu
- nadzire izvrSenje programa rada iz svog djelokruga rada koji Dom zdravlja donosi na godisnjoj razini
- prati koristenje godi$njih odmora lije¢nika odjela djelatnosti iz svog djelokruga te osigurava zamjene odsutnih lijecnika, uz suglasnost voditelja ispostave
. - . . - daje preporuku voditelju ispostave u svezi suglasnosti edukacije zaposlenika
integrirani preddiplomski i N o . L L . . - A "
diplomski studij zdravstvenog - daJ_e preporuku YOdlt?Uu |sp95ta've_ u svezi predlag.anjé_l koordlnlr?nja e.dukacue zapo.slven.lk?. prema raspolozivim sredstwma. i Financijskom pla?y ) . )
. L o - daje preporuke i analize voditelju ispostave u svezi prijedloga troskova ispostave, ukljucujuci nabavu opreme, radova, robe i usluga, nova zaposljavanja te preuzimanje
usmjerenja i/ili psecijalizacija, 1 uz poslove IR L . . I . . o . . . .
a) ordinacija lije¢nika kojima je prekinut rad u privatnoj praksi u svom djelokrugu rada, radi uvrstavanja u Financijski plan Doma zdravlja

Koeficijent: 3,86

odobrenje za samostalan rad,
5 godina radnog iskustva u
zdravstvu

radnog mjesta

- prikuplja i dostavlja voditelju ispostave prijedloge nabavke u svom odjelu u cilju izrade Plana nabave

- uz suglasnost voditelja ispostave predlaze ravnatelju hitne nabave koje su specificne medicinske i struéne potrebe koje nisu planirane, ali su nuzne za rad ispostave
- predlazZe i planira voditelju ispostave potrebu za trogodisnjim planom zanavljanja opreme

- sudjeluje u izradi opisa predmeta nabave, tehnickih specifikacija predmeta nabave, kriterija za odabir ponuda te predmetnog troskovnika za nabavu te isto dostavlja
voditelju ispostave

- analizira potrosnju lijekova, sanitetskog i drugog materijala te predlaZe mjere racionalizacije u suradnji s voditeljima ispostava

- predlaZe, nadgleda i unificira dnevni prijem broja pacijenata te predlaze mjere za smanjivanje listi cekanja

- u koordinaciji s voditeljima ispostava predlaze ravnatelju organizacijske promjene radi unaprijedena kvalitete i efikasnosti rada

- predlaZe Stru¢nom vijeéu i ravnatelju uvodenje novih tehnologija i metoda rada

Stranica 50




b)

SPECUIALIST OPCE INTERNE MEDICINE

Doktor medicine ijalist 3 - doktor medici ijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65 - 3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski studij medicine i
specijalizacija iz interne medicine
ili specijalizacija iz internistickih
grana djelatnosti, odobrenje za
samostalan rad

(') - organizira rad svog tima

- obavlja pregled, obradu i provodi lije¢enje bolesnika u ambulanti SKZZ u okviru svoje specijalnosti

- koristi medicinsku opremu u svrhu dijagnostike i ocitava nalaze provedenih postupaka

- obavlja konzultativne preglede na zahtjev lijecnika PZZ i drugih specijalnosti

- upuéuje bolesnike na druge preglede i lijecenje

- odgovora za vodenje propisane medicinske dokumentacije i izrade propisanih izvjes¢a

- odgovora za naplatu propisanog uceséa pacijenata i naplatu usluga pruZzenu osobama koje nisu osiguranici HZZO
- u svom radu primjenjuje dogovoreni program mjera zdravstvene zastite

- sudjeluje u organizaciji i nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija

- predlaze nabavu nove opreme

- radi na unapredenju dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih postupaka

- vodi brigu o izvrSenju ugovorenih usluga (bodova) s HZZO-om, pravovremenoj izradi racuna za izvrsene usluge i obavjestava voditelja ispostave ukoliko postoje
odstupanja u radu

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

c)

SPECIJALIST NEUROLOG

Doktor medicine ijalist 3 - doktor medici ijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65 - 3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
neurologije, odobrenje za
samostalan rad

(') - organizira rad svog tima

- obavlja pregled, obradu i provodi lije¢enje bolesnika u ordinaciji SKZZ u okviru svoje specijalnosti

- ocitava nalaze provedenih postupaka

- obavlja konzultativne preglede na zahtjev lijecnika PZZ i drugih specijalnosti

- upuduje bolesnike na druge preglede i lijecenje

- odgovora za vodenje propisane medicinske dokumentacije i izrade propisanih izvjes¢a

- odgovora za naplatu propisanog uceséa pacijenata i naplatu usluga pruZzenu osobama koje nisu osiguranici HZZO
- u svom radu primjenjuje dogovoreni program mjera zdravstvene zastite

- sudjeluje u organizaciji i nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija

- predlaze nabavu nove opreme

- radi na unapredenju dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih postupaka

- vodi brigu o izvrSenju ugovorenih usluga (bodova) s HZZO-om, pravovremenoj izradi rauna za izvrene usluge i obavjestava voditelja ispostave ukoliko postoje
odstupanja u radu

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

d)

SPECIJALIST ORALNE KIRURGIJE

Doktor medicine specijalist 1 - doktor medicine specijalist savjetnik 1

Koeficijent: 3,82 - 3,95*

Interirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij
dentalne medicine i
specijalizacija iz oralne kirurgije,
odobrenje za samostalan rad

(’)- organizira rad svog tima

- obavlja pregled, obradu i provodi lije¢enje bolesnika u ordinaciji SKZZ u okviru svoje specijalnosti

- obavlja kirurske zahvate iz podrudja oralne kirurgije

- obavlja konzilijarne preglede na zahtjev lije¢nika PZZ i drugih specijalnosti

- odgovora za vodenje propisane medicinske dokumentacije i izrade propisanih izvjeséa

- odgovora za naplatu propisanog ucesca pacijenata i naplatu usluga pruZenih osobama koje nisu osiguranici HZZO-a
- u svom radu primjenjuje dogovoreni plan mjera zdravstvene zastite

- sudjeluje u organizaciji i nadzire provodenje mjera za sprjecavanje bolni¢kih infekcija

- predlaZze nabavu nove opreme

- radi na unapredenju dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih postupaka

- vodi brigu o izvrienju ugovorenih usluga (bodova) s HZZO-om, pravovremenoj izradi ratuna za izvriene usluge, izvjes¢uje voditelja Ispostave ukoliko postoje odstupanja
uradu

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
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e)

SPECIJALIST ORTODONCUE

Doktor medicine specijalist 3 - doktor medicine specijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65 - 3,83 *

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij

dntalne medicine i specijalizacija

ortodonocije, odobrenje za
samostalan rad

(") - pravovremeno otkriva anomalije u rastu i razvoju &eljusti zubi (malpozicije i malokruzije)

- sudjeluje u otkrivanju i terapiji longitudinalnih malformacija

- sudjeluje u oralnoj rehabilitaciji pacijenata svih uzrasta i dobi u suradnji sa stomatolozima i specijalistima drugih stomatoloskih disciplina

- sudjeluje u provodenju interceptivne ortodoncije u suradniji s ostalim stomatolozima (reguliranje nepravilnog razvoja ¢eljusti i zubi, otklanjanje vanjskih etioloskih
¢imbenika),

- sudjeluje u zdravstvenom prosvjecivanju

- sudjeluje s lije¢nicima stomatolozima koji rade u domeni djecje i preventivne stomatologije u organiziranju preventivnih akcija karijesa, paradentopatija i anomalija
zuba i Celjusti

- lijeci ortodontske anomalije

- vri pripreme pacijenata za ortodontsku terapiju, ortodontsko-kirusku terapiju, ortodontsko-protetsku terapiju i terapiju nakon tih zahvata

- vrsi teleradiografska snimanja i analize snimaka

- vri konzilijarne preglede

- obvezan je pratiti razvoj ortodontske znanosti, stru¢no se izdizati i nova dostignuca iz podrucja ortodontske terapije primjenjivati u svom radu

- nadzire sterilizaciju i higijenu na svom radnom mjestu i rad pomo¢nog osoblja

- sudjeluje u izradi plana i programa svog radnog mjesta

- odgovara za vodenje kompletne administracije predvidene za radno mjesto

- odgovara za kvalitetu i rokove trajanja aparata, kao i njihovu zamjenu u tijeku ortodontske terapije

- materijalno je odgovoran i zaduzen za instrumente i opremu

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

SPECIJALIST PSIHUATAR

Doktor medicine specijalist 3 - doktor medicine specijalist savjetnik 3

Koeficijent: 3,65 - 3,83*

integrirani preddiplomski i
diplomski sveucilisni studij
medicine i specijalizacija iz
psihijatrije, odobrenje za
samostalan rad

(’) - organizira rad svog tima

- obavlja pregled, obradu i provodi lijecenje bolesnika u ordinaciji SKZZ u okviru svoje specijalnosti

- obavlja konzultativne preglede na zahtjev lije¢nika PZZ

- odgovora za vodenje propisane medicinske dokumentacije i izrade propisanih izvjes¢a

- odgovora za naplatu propisanog ucesca pacijenata i naplatu usluga pruZzenu osobama koje nisu osiguranici HZZO

- u svom radu primjenjuje dogovoreni program mjera zdravstvene zastite

- vodi brigu o izvrSenju ugovorenih usluga (bodova) s HZZO-om, pravovremenoj izradi racuna za izvrene usluge i obavjestava voditelja Ispostave ukoliko postoje
odstupanja u radu

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja

g

SPECUALIST OPCE KIRURGUE

Doktor medicine 1 - doktor medici ijalist savjetnik 1

Koeficijent: 3,82 - 3,95*

Interirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij
medicine i specijalizacija iz opce
kirurgije, odobrenje za
samostalan rad

(') - organizira rad svog tima

- obavlja pregled, obradu i provodi lije¢enje bolesnika u ordinaciji SKZZ u okviru svoje specijalnosti

- obavlja manje kirurske zahvate

- obavlja konzultativne preglede na zahtjev lijecnika PZZ i drugih specijalnosti

- odgovora za vodenje propisane medicinske dokumentacije i izrade propisanih izvjeséa

- odgovora za naplatu propisanog ucesca pacijenata i naplatu usluga pruZzenu osobama koje nisu osiguranici HZZO
- u svom radu primjenjuje dogovoreni program mjera zdravstvene zastite

- sudjeluje u organizaciji i nadzire provodenje mjera za sprecavanje bolnickih infekcija

- predlaZze nabavu nove opreme

- radi na unapredenju dijagnostickih, terapeutskih i preventivnih postupaka

- vodi brigu o izvrienju ugovorenih usluga (bodova) s HZZO-om, pravovremenoj izradi ratuna za izvrsene usluge i izvjes¢uje voditelja ispostave ukoliko postoje odstupanja
uradu

- obavlja i druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

SVEUCILISNI/STRUENI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA U NEUROLO3KOJ
ORDINACII **

Medicinska sestra/tehniéar prvostupnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

(') - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom

- priprema prostora za rad; dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rad; narucivanje za preglede

- evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja

- samostalno radi ili pomaze lije¢niku provoditi dijagnosticke i terapijske postupke: EEG, ultrazvuk i druge

T T P S S SV v
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h)

Koeficijent: 1,82

preaaipiomski sveuciisni stuaij i
preddiplomski strucni studij
sestrinstva, preddiplomski
sveucilisni studij ili preddiplomski
strucni studij fizioterapije,
odobrenje za samostalan rad

- Voal meaicinsku aokumentaciju 1 evdiudaciju raaa orainacije (anevnu, mjesecnu, goaisnju)

- naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO-om, evidentira izvjestava i predaje na blagajnu

- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vr8i nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala - sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka
- provodi mentorstvo za pripravnike

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACIJAMA OPCE INTERNE
MEDICINE

i Tncl o

sestra/i ki tehnicar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

srednja Skola - smjer medicinska

(’) - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom:

- priprema prostora za rad

- dogovara sa lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme*; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki
provodi dijagnosticke i terapijske postupke (previjanje, parenteralna th., EKG, ispiranje uha i dr.), vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu,
mjeseénu, godisnju), napladuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO-om, evidentira, izvjestava i predaje na blagajnu

- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

i sestra/tehniéar opce njege,
) / R pee nieg - vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica
odobrenje za samostalan rad .. L . - " —
- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)
Koeficijent: 1,55 - sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka
- provodi mentorstvo za pripravnike SSS
- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)
- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U NEUROLOSKOJ ORDINACIII ** (') - sudjeluje u timskom radu s lijecnikom
- priprema prostora za rad; dogovara s lijecnikom organizaciju dnevnog rad; narucivanje za preglede
Medicinska sestra/medicinski tehni¢ar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3 - evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja
- samostalno radi ili pomaze lije¢niku provoditi dijagnosticke i terapijske postupke: EEG, ultrazvuk i druge
- vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjesec¢nu, godisnju)
L . . - naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO-om, evidentira izvjestava i predaje na blagajnu
srednja $kola - smjer medicinska K . . . e N R . . Y.
. . L - provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin
j) sestra/tehnicar opce njege, - Lo -
A - vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom
odobrenje za samostalan rad . . S e .
_— - vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica
Koeficijent: 1,55 o T N o o N o
- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala - sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka
- provodi mentorstvo za pripravnike
- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)
- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U DJELATNOSTI ORALNE KRIRUGUE (’)- sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom
- priprema prostora za rad
licinska sestra/medicinski tehnicar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 1 - svakodnevno dogovora sa lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme”; naruéivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze
- obavlja antropometrijska mjerenja, tehnicki provodi dijagnosticke i terapijske postupke, vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjese¢nu,
godisnju), naplacuje participacije, evidentira, izvjestava i predaje na blagajnu
L . . - sudjeluje u organizaciji i provodenju preventivnih zdravstvenih pregleda
srednja $kola - smjer medicinska X K . v e . . . . Y.
. L - provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin
k) sestra/tehnicar opce njege,

Koeficijent: 1,78

odobrenje za samostalan rad

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- obavlja nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala

- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godinje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACIJI ORTODONCIJE

o

sestra/i ki tehnicar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3

(') - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom

- priprema prostora za rad

- dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme*“; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki provodi
diiagnosticke i terapiiske postupke (previianie, parenteralna th., EKG, ispiranie uha i dr.), vodi medicinsku dokumentaciiu i evaluaciiu rada ordinaciie (dnevnu, miese¢nu,
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Koeficijent: 1,78

srednja $kola - smjer medicinska
sestra/tehnicar opce njege,
odobrenje za samostalan rad

godi3nju), naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO-om, evidentira, izvjestava i predaje na blagajnu
- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

- vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica

- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)

- sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka

- provodi mentorstvo za pripravnike SSS

- sudjeluje u obavljanju godis$nje inventure (rashod, prijenos)

- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)

- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
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MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR U ORDINACHI OPCE KRIRURGUE

Medicinska sestra/medicinski tehniéar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 1

srednja Skola - smjer medicinska

(') - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom

- priprema prostora za rad

- dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme”; narudivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehnicki provodi
dijagnosticke i terapijske postupke (previjanje, parenteralna th., EKG, ispiranje uha i dr.), vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjesecnu,
godidnju), naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO-om, evidentira, izvjestava i predaje na blagajnu

- provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin

- vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom

m tra/tehnic ¢e nj 1
) sestra/ e_ nicar opce njege, - vr8i nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica
odobrenje za samostalan rad - L . - I I
- prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)
Koeficijent: 1,78 - sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka
- provodi mentorstvo za pripravnike SSS
- sudjeluje u obavljanju godis$nje inventure (rashod, prijenos)
- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
MEDICINSKA SESTRA/TEHNIEAR U PSIHIJATRISSKOJ ORDINACI () - sudjeluje u timskom radu s lije¢nikom
- priprema prostora za rad
Medicinska sestra/medicinski tehnicar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 3 - dogovara s lije¢nikom organizaciju dnevnog rada -, pripreme*; narucivanje za preglede, evidentiranje, uzimanje anamneze, antropometrijska mjerenja, tehni¢ki provodi
dijagnosticke i terapijske postupke (previjanje, parenteralna th., EKG, ispiranje uha i dr.), vodi medicinsku dokumentaciju i evaluaciju rada ordinacije (dnevnu, mjesecnu,
L . . godi3nju), naplacuje participacije i usluge izvan ugovorenih s HZZO, evidentira, izvjestava i predaje na blagajnu
srednja $kola - smjer medicinska . X ; N e . . . . v
. L - provodi dezinfekciju povrsina i sterilizaciju instrumenata te isto evidentira na propisan nacin
sestra/tehnicar opce njege, - L -
L " ) - vodi brigu o postupanju s infektivnim otpadom
n) medicinsko usavravanje za 1 . . S . .
- h - vrsi nabavku lijekova i sanitetskog materijala i tiskanica
hemodijalizu, odobrenje za - L . - I I
. - prati ispravnost mjernih instrumenata i pomagala (tlakomjeri, vaga, frizider, sterilizator, lampe, toplomjer i sl.)
Koeficijent: 1,55 samostalan rad I L ey o
- sudjeluje u provodenju dijagnostickih i terapijskih postupaka
- provodi mentorstvo za pripravnike SSS
- sudjeluje u obavljanju godis$nje inventure (rashod, prijenos)
- brine o arhiviranju (kartoni, knjige, uplatnice)
- obavlja druge poslove za koje je stru¢no osposobljen po nalogu voditelja ispostave i ravnatelja
2.4.1. |ODSJEK HEMODIJALIZE
VODITEL) ODSJEKA HEMODUJALIZE I. VRSTE U ISPOSTAVI
Voditelj ustrojstvene jedinice do 40 zaposlenih 2 0
- odreduje plan i program lije¢enja za svakog bolesnika na hemodijalizi
- odreduje terapiju eritropoetinom i Zeljezom prema laboratorijskim nalazima
- odreduje termine vadenja laboratorijskih nalaza
- odgovoran je za racionalnu upotrebu lijekova i laboratorijske dijagnostike
- vodi evidenciju o predtransplantacijskoj obradi bolesnika na listi cekanja za transplantaciju
- predlaze plan i prati koriStenje godisnjih odmora radnika dijalize
integrirani preddiplomski i 1lusvakoj |- dogovara sa lije¢nicima obiteljske medicine i nefrolozima u bolnicama prijem pacijenta na dijalizu
diplomski sveudilini studij Ispostavi uz |- suraduje sa lije¢nicima obiteljske medicine i lije¢nicima u bolnici u lije¢enju bolesnika koji su na dijalizi
a) S - " ) I
medicine i/ili specijalizacija, poslove radnog |- vodi brigu o rasporedu dolaska pacijenata - turista na dijalizi sukladno slobodnim mjestima u dogovoru sa odgovornom sestrom dijalize
odobrenje za samostalan rad mjesta - nadzire rad zdravstvenih radnika sa pacijentima

Koeficijent: 3,86

- kontrolira primjenu mjera zastite na radu i zastite od intrahospitalnih infekcija

- nadzire radnu disciplinu i postivanje radnog vremena

- brine se o evidencijama o lije¢enju pacijenata i upisu laboratorijskih i drugih nalaza u dijalizni karton pacijenta

- vodi brigu o kvaliteti demineralizirane vode: provodljivosti, analiti¢koj i mikrobioloskoj ispravnosti i poduzima mjere otklanjanja odstupanja od propisanih vrijednosti.
- u suradnji sa Voditeljem Ispostave i radnicima dijalize nadzire opseg i program mjera zdravstvene zastite dijalize te utvrduje izvrSenje istog

- planira, organizira, provodi i nadgleda edukaciju radnika

- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja Ispostave i ravnatelja
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DOKTOR MEDICINE NA HEMODUALIZI

Ugovoreni zdravstveni radnik u primarnoj zdravstvenoj zastiti

integrirani preddiplomski i
diplomski sveudilini studij

(’) - organizira struéno-medicinski rad na odjelu

- obavlja preglede bolesnika i odreduje vrstu dijalizatora i otopina i nadzire stru¢no-medicinski rad osoblja

- odreduje tijek i vrstu obrade bolesnika

- brine se za primjenu svih dijagnostickih i terapijskih postupaka u djelokrugu svoga rada

- obavlja poslove i radne zadatke lije¢nika svoje struke

- nadzire i potpisuje svu medicinsku dokumentaciju koja se odnosi na obradu i tijek lije¢enja bolesnika na odjelu
- obavlja konzilijarne preglede

b) medicine, medicinsko 4 )
. ) - - odgovora za red na odjelu
usavrsavanje za hemodijalizu, ) )
N - odgovora za cjelokupni proces rada
Koeficijent: 3,0 odobrenje za samostalan rad X . . - v
- trajno se usavrsava kroz suradnju s nadleznim strué¢nim ustanovama
- sudjeluje u edukaciji zdravstvenog osoblja
- brine se o provedbi ugovorne suradnje s Opéom bolnicom Pula
- utje¢e na ekonomicnost poslovanja i efikasniji proces lijecenja
- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja djelatnosti, voditelja Ispostave i ravnatelja
VODITEL) ODSJEKA HEMODIJALIZE U ISPOSTAVI II.VRSTE 0
- u suradnji s lije¢nikom kontrolira racionalnost potrosnje lijekova i sanitetskog materijala
Voditelj odsjeka 1 - u suradnji s lije¢nikom radi plan lije¢enja i dijagnosticke obrade pacijenata
- vodi brigu o rasporedu dolaska pacijenata - turista na dijalizi sukladno slobodnim mjestima u dogovoru sa lije¢nikom dijalize
. . e . - osigurava sredstva, vodi brigu i kontrolira primjenu mjera zastite na radu i zastite od intrahospitalnih infekcija
preddiplomski sveucilisni studij B . L . o . -
N -~ R X - nadzire rad i odnos zdravstvenih i nezdravstvenih (spremacice) zaposlenika s pacijentima
sestrinstvaili preddiplomski 2 uz poslove . . . .. P IR . " I
) L " . ) - nadzire rad nezdravstvenih zaposlenika (spremacice, kuéni majstor) na dijalizi - brine o redovnoj kontroli sterilizacije
strucni studij sestrinstva, radnog mjesta - Lo S . S
. - po planu napravljenim s lije¢nikom vodi brigu o vadenju krvi i upisuje nalaze pretraga
odobrenje za samostalan rad o " - L . " -
Koeficijent: 1,97 - vodi evidenciju pacijenata, uputnica i putnih naloga za njihov prijevoz
- kontrolira pravilnost prometa Cistog i necistog rublja
- obavlja evaluaciju rada kroz sva potrebna izvjeséa i evidencije
- sudjeluje u pripremi plana prijevoza pacijenata na hemodijalizu - pruza svakodnevnu pomo¢ u njezi i lijecenju bolesnika na hemodijalizi
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
VODITEL) ODSJEKA HEMODIJALIZE U ISPOSTAVI III.VRSTE (’) - u suradnji s lije¢nikom kontrolira racionalnost potrosnje lijekova i sanitetskog materijala
- u suradnji s lije¢nikom radi plan lijecenja i dijagnosticke obrade pacijenata
Voditelj odsjeka 2 - vodi brigu o rasporedu dolaska pacijenata - turista na dijalizi sukladno slobodnim mjestima u dogovoru sa lijecnikom dijalize.
- osigurava sredstva, vodi brigu i kontrolira primjenu mjera zastite na radu i zastite od intrahospitalnih infekcija
. ) . - nadzire rad i odnos zdravstvenih i nezdravstvenih (spremacice) zaposlenika s pacijentima
srednja Skola - smjer medicinska . . . o e L . . " S
. L 2 uz poslove |- nadzire rad nezdravstvenih zaposlenika (spremacice, kuéni majstor) na dijalizi - brine o redovnoj kontroli sterilizacije
d) sestra/tehni¢ar opce njege,

Koeficijent: 1,80

odobrenje za samostalan rad

radnog mjesta

- po planu napravljenim s lije¢nikom vodi brigu o vadenju krvi i upisuje nalaze pretraga

- vodi evidenciju pacijenata, uputnica i putnih naloga za njihov prijevoz

- kontrolira pravilnost prometa ¢istog i ne€istog rublja

- obavlja evaluaciju rada kroz sva potrebna izvjes¢a i evidencije

- sudjeluje u pripremi plana prijevoza pacijenata na dijalizu - pruza svakodnevnu pomo¢ u njezi i lijeCenju bolesnika na dijalizi
- obavlja i druge poslove iz svoje struke po nalogu voditelja odjela, voditelja Ispostave i ravnatelja
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e)

SVEUCILISNI/STRUENI PRVOSTUPNIK SESTRINSTVA NA HEMODUALIZI **

Medicinska sestra/medicinski tehniar prvostupnik u primarnoj
zdravstvenoj zastiti 2

Koeficijent: 1,95

preddiplomski sveucilisni studij
sestrinstva ili preddiplomski
strucni studij sestrinstva,
odobrenje za samostalan rad

(") - u suradnji s lije¢nikom kontrolira racionalnost potro3nje sanitetskog materijala

- u suradnji s lije¢nikom radi plan lije¢enja i dijagnosticke obrade pacijenata

- osigurava sredstva, vodi brigu i kontrolira primjenu mjera zastite na radu i zastite od intrahospitalnih infekcija

- nadzire rad i odnos zdravstvenih zaposlenika s pacijentima

- nadzire rad nezdravstvenih zaposlenika (spremacice, kuéni majstor) na dijalizi - brine o redovnoj kontroli sterilizacije
- po planu napravljenim s lije¢nikom vodi brigu o vadenju krvi

- vodi evidenciju pacijenata, uputnica i putnih naloga za njihov prijevoz

- kontrolira pravilnost prometa ¢istog i ne€istog rublja

- obavlja evaluaciju rada kroz sva potrebna izvjes¢a i evidencije

- priprema plan prijevoza pacijenata na dijalizu - pruza svakodnevnu pomo¢ u njezi i lije¢enju bolesnika na dijalizi
-osigurava pred dijaliznu edukaciju pacijenata u pripremi na postupak

- nadzire asepti¢an rad ¢lanova tima

- nadzire rad ¢lanova tima na poslovima ci$¢enja pacijentove okoline

- istraZuje i prevenira i provjerava infekcije, postupke

- osigurava sve preventivne postupke pri suzbijanju bolnickih infekcija

- provodi ili organizira edukaciju ¢lanova tima za pridobivanje znanja u identificiranju, prevenciji, provjeravanju i kontroli bolni¢kih infekcija
- vodi svu potrebnu dokumentaciju glede prevencije i kontrole bolnickih infekcija

- priprema aparate i materijal za uklju¢ivanje bolesnika za dijalizu

- priprema bolesnike za ukljucivanje na dijalizu

- priprema i uzima uzorke za razne pretrage i analize

- vrsi sve postupke u svezi ukljucivanja bolesnika na dijalizator

- vrsi ¢is¢enje i dezinfekciju aparata nakon uporabe

- prati vitalne funkcije bolesnika

- trajno prati rad aparata i stanje bolesnika

- sudjeluje i vrsi sve medicinske zahvate na bolesniku u postupku dijalize

- priprema materijal za sterilizaciju

- sudjeluje u provodenju zdravstvenog odgoja bolesnika i ¢lanova njihovih obitelji

- kontrolira ispravnost vode za hemodijalizu (provodljivost, tvrdo¢u)

- Cisti i dezinficira sve aparate nakon upotrebe

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela, voditelja ispostave i ravnatelja
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A

MEDICINSKA SESTRA/TEHNICAR NA HEMODUALIZI **

Medicinska sestra/medicinski tehnitar u primarnoj zdravstvenoj zastiti 2

srednja $kola - smjer medicinska
f) sestra/tehniar opée njege,
lodobrenje za samostalan rad

Koeficijent: 1,78

14

(') - priprema aparate i materijal za ukljutivanje bolesnika za dijalizu
- priprema bolesnike za uklju€ivanje na dijalizu

- priprema | uzima uzorke za razne pretrage i analize

- vri sve postupke u svezl ukijugivanja bolesnika na dijalizator

- vréi &i¥éenje | dezinfekciju aparata nakon uporabe

- prati vitalne funkcije bolesnika

- trajno prati rad aparata i stanje bolesnika

- sudjeluje i vrdi sve inske zahvate na bol
- priprema materijal za sterilizaciju

- sudjeluje u provodenju zdravstvenog odgoja bolesnika i élanova njihovih obitelji
- kontrolira ispravnost vode za hemodijalizu (provodijivost, tvrdo¢u)

- &isti i dezinficira sve aparate nakon upotrebe

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela, voditelja ispostave i ravnatelja

u ku dijalize

idok dentalne medicine uie specijaliza

* visina koeficijenta ovisi o duljni specijalistitkog stafa doktora medicine i doktora d | dicine ili ijalistitkog staZa dokt
sluzbama NN 22/2024)

** radna mjesta predvidena su alternativno obzirom na stupan] zvanja osobe koja se rasporeduje, broj izvriitelja se ne zbraja

KLASA: 023-01/25-01/45
URBRO/: 2168/01-59-49-01-1/805-25-2
Pula, 15.12.2025.

us (Uredba o nazivima radnih mjesta,
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